UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHIU NGHIA VIET NAM

TIHANH PHO DA NANG Pée Bp - Tu do - Hanh phic
$&: 733 /QB-UBND B Néng, ngay. 4% théng b2 mim 2019
‘ QUYET DINH
et —_urw_ : :j-u ' Vavu;c cong bd ¢hi tye hanh chind érong linl vyc chng chimg,

c‘llﬁ ng thwe thude pham vi chike néing quan Iy eaa S& T phap
B do td chire hanh ngh% c&ng chmlg thuyre hign

W W Cdn ol Nglu dinb s& 63/2010/ND-CP ngiy 08 lhé’mg 6 nam 2810 can
Chiinh pha vé kiém soat tha tuc hanh chinb;
@"L‘?"w

G!y. Ciin cfr Nghi dinh 55 48/2013/ND-CP ngiy 14 thing 5 nim 2013 i
?3@"} Chinh phti sira ddi, bd sung mdt sb didu clia céc nghj dinh 1i&n quan dén kidm
%‘9 ’p) oat thatuc hanh chinh; :
Q,.- Can cir Nghj dinh s8 92/2017/ND-CP ngdy 07 thang 8 nam 2017 i
) Chinh phi sira d6i, bo sung mét s6 didu clia cac aghj dinf Hén quan dén kidmn
thar soat thi tuc hauh chinh;
&’(/ Cin cff Thong (v sé 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thing 10 ndm 2017 13§
: mmg, Cht nhiém Vin phong Chinh phi Hiréng din vé nghigp vu kidm sodi
| ‘Ij thd tuc hanh chinh;
‘ Xét d& nghij ctia Giam ddc 8¢ Tur phap tat Tér trinh 56 HB/T 1r-13T TP ngay 34
' thang 04 ndm 2019,

QUYET PINH:

. - [ H . 5 - - v .-
Bieu 1. Cong bd kém theo Quydt dinh ndy thi (ge hanh chinfy tioig link
vyc cdag ching, ching thyc thuge pham vi chiie ning qudn Jy cta Sé T phap
do th cliiic hanh nghé c¢dng ching ién dja ban thanh phd P Ning thure hidn,
Bigu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir npay ky.
) Y I - L - T 1% mgn . N
E Dicu 3. Chanh Van phong UBND thanh phd, Gidm doc 3¢ T'v phap va
| Thi trudng céc co quan, don vi ¢b lién quan chiu trach ahiém thi hanh Qnyél
dinh ndy./y
Nei ubn:
'| = Nhu Digu 3;

|' -Cuc Kiém sodl TTHC, B3 Tur phap,
- Lane VT, KSTT.







Phan 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thii tuc hianh chinh

THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VIUC CONG CHUNG

Céng chithg hop déng mua ban, chuyén nhirong, ting cho, gop von
béing quyen sit dung dat, quyén su dung dat va i sén gén lién v&i dat

2 Cf:‘m g ching hop dfing mua ban, chuyén nhugng, ting cho, gbp vén
bang tai san 1a djng sin
3 | Cong chimg vin ban chuyén nhuong hop ddng mua bén ein hd hinh
thaoh trong twong lai
4} Cong chimg hgp dong thué quyen st dyng dat, thué quyén sir dung dét
va t3i san gin lién v6i dit, thué tai sén khac
5 | Céng chimg hop d%mg vay, cAm cé, thé chip, bao l4anh tai san
6 | Cong cl1ﬁﬁg hop dong thé chap bit déng san
7 | Céng chimg viéc hily bo, sira ¢di, bd sung hop dong, giao dich
8 | Céng chimg bin dich
2 | Cong chitng di chiic |
10 | Cénp ching viin ban théa thudn phin chia di san
11 | Céng ching viin ban khai nhan di sn thira ké
12 | Cong chimg viin ban tir chdi nhén di sin thira ké
I3 | Cang chimg hop déng mua bén tai san déu gid
14 | Coug chimg hop déng Gy quyén
15 (;;1;,:hm1g hgp ddng, giao dich khac




16

NMhin v gilr di chuc

17

Cép ban sao vin ban cdng chiing

11

THU TUC HANH CHINH TRONG LINH V{C CHUNG THYC

Chung thyc ban sao tit ban chinh gidy t&r, vin ban do co quan, 16 chire
¢b thim quyén ciia Viét Nam; co quan, t6 chirc co tham guyén cia nude
ngodi; co quan, t5 chire uf) thdm quyén cia Viét Nam Jidn két v eor
quan, té chirc ¢6 thim quyén ciia nwdc ngodi cip hode chimy nh.;m

Thii tyc chimg thyc chit ky trong cac gidy 10, vin ban {(ap dung, cho <
tnedmg hgp chung thue didm chi va trudmg hop ngudi yéu cau chig
thirc khong thé ky, khidng thé diém chi duge)




PHAN 2
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
Muc 1
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CONG CHUNG

1. Céng chirng hop déng mua ban, chuyen nhwgng, ting cho, gop von
bing quyén siv dung dit, quyén siv dung A4t v ti sin gin lidn voi dit

L1 Trinh ty thwe hi¢n

- Bwrde 1: Ngwdi yéu cau codng chimg rop hd so yeu cdu cBng ching tai td
chirc hanh nghé ¢éng chimg;

- Bwde 2: Céng chimg vién t1ep nhén hd 50 va kiém tra giﬁy t trong hd
so yéu chu cdng chimg. Trudmg hop hd so véu chu cong chung diy du, phu hgp
voi quy dinh cOa phép Wt thi thu 1y hé se cong chimg, néu hé so yéu ciu céng
chimg chua day di thi hwong dn nguoi yéu cdu cong chimg hosn thién hd so.

Cong ching vién hudng dan ngudi yéu cau cong ching tuén tha dung cac
guy dinh vé thi e cong chimg va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan dén viée
lhl,rc hién hop ddng, giao dich; gidi thich cho ngudi yéu céu cbng chimg hiéu r3
quyén, nghta vu v lei ich hop phip cua he, ¥ nghia va hiu qua phdp 1y clia viée
tham gia hop ddng, giao dick;

Trong trurong hqrp cd can eir cho ring hb SO yéu cdu cong chimg cé vin
dé chua 13, viée glao két hop ddng, giao dich c6 du higu bi de doa, cudng ép,
¢6 sy nghi ngd vé nang lye hanh vi dén s cha ngudi yéu cdu cong chimg hogic
déi tugng clia hop dong, giao dich chua duge md ta cp thé thi céng chimg wen
dé& nghi ngudi yéu chu cong chung lam r3 hoic theo dé nghi cia ngu'orl yéu cau
cong chimg, cdng chimg vién (ién hanh xéc minh hofic yéu ciu giam dinh;
trudng hop khong 1am 8 duge thi ¢6 quyén tir chéi cbng chimg;

Trwrdmg hop ndi dung, y dinh gizo két hop dbng 13 xdc thyc, khéng vi
pham phap lugt, khong trdi dao dirc x3 héi, tai sdn khong bj phong t6a, ngan
chidin theo quy dinh thi cong chimg vién soan thao hop dong;

Trudng hop hop ddng duge soan thao sin, Céng chimg vién kiém tra dy
thia hop ddng, gino dich; ndu trong du thao hop déng, giao dich cé diéu khoan
vi pligin phép fdt, trai dao die x& hoi, d6i twang cia hop ddng, giac dich khong
phi lmrp voi quy dinh cia phip luat thi cdng chimg vién phai chi ré cho ngudi
y8u cau cﬂng chimg d& didu chinh. Truong hgp ngudi yéu chu cOng chimg
khéng didu chinh thi ¢én g chiimg vién cé quyén tir chéi cong chimg;

Ngursi yéu ciiu cong chimg b dnc lai dy thao hep ddng, gjao dich hoiic
cony c:hlmg vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chung nghe theo ¢é nghi cia
ngudi yéu chu cong chirng. Truong hop ngudi yéu ciu ¢Ong ching ddng ¥ todn

L



bd ndi dung trong du thao hop déng, gizo dich thi k§ vae ting trang cia hgp
ddng, giao dich. Céng chimg vién yéu clu ngurdi yéu chu edng ehimg xuft trinh
ban chinh ciia cac gidy to quy dinh tai khoan | Pidu 40 Ludt cng chimg & dbi
chiéu truéc khi ghi 18 chitng, ky vao timg trang clia hop ddng, giao dich.

- Buwde 3: Ngudi cd yéu cdu cdng chimg nép phi; thi lao cdng ching, chi
phi khdc (néu c6) theo quy dinh, nhan k&t qua cbéng chims.

* Van ban cong ching chi ¢6 higu lyc khi duge cong chitng vién ky va
dong déu eda 1§ chitc hanh nghé céng chimg.

1.2. Céch thirc thye hién

~ Thye hién tai tru & cia 16 chitc hanh nghé ¢dng chimg Lot ddng trén
dia ban thanh phd Pa Nang.

- Viée cong chimg c6 thé thyc hién ngoai tru so cix t0 chuic hanb nght
cong ching trong trudmg hgp ngudi yéu ciu cong chimg 1a ngudi gid yu, khang
thé di lai dugce, ngudi dang bi tam gift, tam giam, dang thi hanh dn phat th hodc
c6 Iy do chinh dang khic kkong thé dén try s& coa & chirc hanh nghé cong
chimng.

1.3. Thanh phan ho so:

Nguai yéu ciu céng chimg ndp mdt by hd so yéu cdu cong chimg va xuét
trinh ban chinh d¢ déi chidu, HA so gbm ¢ cic gidy to sau diy:

- Phiéu yéu chu cbng chimng;

- Bén sao gify to tuy thin cia céc bén;

- Ban sao gidy chiing nhin quyén s& hifu, quyén sit dung hofc bin sao
gidy t& thay thé dLr-;rc phép lut quy dinh @61 voi 13i san m& phap lujt quy dinh
phai dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dbng, gino
dich lién quan dén tai san dé;

- Ban sao gidy tor khac ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phdp Jujt
quy dinh phai c6, cu thé;

+ Gidy chimg nhan ket hon; van bin cam k&t 1i san riéng {néu di co vy
chéngma vg chng cd thda thuén vé 131 san trong thoi ki hon nhén); gidy xic
nhin tinh trang hén nhan (dbi v&i trudmg hep chua két hon hodic trudng hop co
dang ky két hon nhung da ly hén, chua cb két hén méi hodc truong hgp o ding

k}' két hon nhung vm’chong da chét, chua két hén méi hoje uuémg hop chung
song véi nhau nhu vo chéng t-ude ngay 03/01/1987 va van chung song vai nhan

ma chua dang ky két hdn).
+ Gidy t& thy thin cla rgudi lam ching trong trudng hop ¢6 nhin chimg.




+ Truong hgp fy quyén phai ¢é vin ban iy quyén hop phéap.

4 Trudng hop 13 ngudi chira thanh nién, ngudi mat ning lyc hanh vi din
str, ngudi han ché nang lye hanh vi dédn sy, ngwdi c6 khé khin trong nhan thire,
lim chi hanh vi thi phai ¢6 gidy t&r chimg minh 13 ngudi dai dién theo phap ludt
hoje gidy t& ching minh 14 ngudi gidm hé theo quy dinh cua phap ludt. Viéc
chuyén quyén s& hiv tai san coa ngudi duge gidm hd phai ¢ sy ddng ¥ bing
viin bin cua ngudi gidm sat viée gidm hd,

+ Trudng hop mét trong cée chiy s& hita chung d chét thi phai lam thi e
thira ké quyén sit dung dét, quyén sir dung ¢t va tai san gén lidn véi dit va xvét
trinh gidly 1& chimg minh quyén s& hitu v& tai san (31 véi tai sin ma phap luat
quy dinh phai ding k¥ quyén s& hitu, quyén si dung).

+ Giay t& l]E![] quan dén s& hitu chung déi véi bét dong san, bé sung mot
trong cac loai gify to sau day:

. Trudng hﬂp mua ban, chuyén dichnha & thude s& hiu chung thi tha tyc
phai ¢6 viin ban ddng ¥ cta chi s& hiu chung khac;

- Trudmg hop ban nha & thude s¢ hitn chung hop nhit hojc mua ban mét
phiin nha & thude sé hifu chung thea phan thi phai ¢ van ban khudc tr mua cia
chi s& hitu chung khac holic gidy t& chimg minh v& vidc hét thai han do phap
hudt quy dinh k& 1ir ngay chid so hite chung nhén duge théng bao ban va cac diéu
kién ban nha nhung khong cé chil sé hitu chung ndo mua;

. Trudmg hop mua béan, chuyén dich nha & dang cho thué thi phai o viin
béin khwde tir mua ciia bén thué nha & hoic gidy t& chimg minh vé viée hét thii
hun do phﬁp [uft quy dinh ké tir ngay bén thué nha & nhin duoc théng béo ban
vi che didu kién ban nha & ma bén thué nha & khéng rd lé&i;

. Viéc chuycn nhucmg quyen sit dung dat thude quyén sit dung ching cia
hé gia dinh phm dl.rqc 14t ¢a céc thanh vién ¢ di nang lue hanh vi din sy trong
hé gia dinh déng ¥ ¥ bﬁng van ban.

+ Terdmg hop giao dich vdi 16 chic 13 phap nhan thi phai bé sung cac loai
yuy b sau:

. Ban sae Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh, Gidy chitng nhan dau tur

. Quyét dinh bd nhiém hoiic cbng nhin ngwoi dimg dau phap nhin (dai
dién theo phap ludt cha phap nhin);

. Viin ban ﬁy quyén clia ngudi dimg dau phép nhan cho ngudi dai dién
phap nhin duye ky két hop dbng, giao dich (néu cd);

. Gidy t tiy thin cha nguoi dai dién phép nhin,




. D6 vai tai san thude quyén sé hiu cia phdp nban thi phai ¢6 Picu 1¢ cig
phip nhan. Trudng hop Biéu 1é cda phip nhin khdng quy dinh ré thAm quyén
clia ngudi dimg déu phap nhan thi phai cé bidn ban hop cia Hoi ddng thanh
vién, Nghi quyét ctia Hi dong thanh vién (¢bi véi loai hinh cong ty TNHII):
bign ban hop Hai déng quéan 1ri, bidn ban hop hdi déng cbd ddng, nghi quydt hoi
dbng ¢ dong (d6i v&i loai hinh cfng ty o phén)..., ndi dung cdc vin bin nay
phai néu ré viéc df:‘png y thuc hién giao dich lién quan dén néi dung, yéu cia cng
chiing vi ol ngudi dai dién ky két hgp ddng. Hoac tuong ting v&i timy loat hop
ddng cong chimg ma cb cac gidy tdy khic e6 lién quan nhur: bdo cdo tai chinh tai
théi didm cong b gan nhét, ...

. Ngudr dgi dién theo phép luét cda phap nhan néu khing dén 16 chiic
hanh nghé cing chimg dé ky vao hop (]‘Emg trude sy cd miit cla cong chimg vién
thi nguoi 46 cb thé ky truéc vao hop ddng nhung phai gl vin bin ding ky chit
ky miu, miu ddu tai t& chirc hinh nghé cong chimg.

+ Trudng hop chuyén nhugng, ting cho mét phi'in tai sén thi t chire,
nhén phai bd sung Pon & nghi tach thir, Gidy xdc nhdn quy hoach, So dd tich
thira.

+ Trudng hep chimg nhn viée chuyén quyén tai san da cim cd, thé chip,
bao lanh tai cac t6 chitc tin dung thi thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phii V& dang ky biéu phép bao dam
va cac vin ban hudng din thi hanh;

+ Viée chuyén quyén s¥ hifu tai san coa Nha nude tai cic co quan hanh
chml] sy nghiép thi phai co van ban dong v cla co quan chi guin ca éim
quyén;

+ Viéc chuyén quyén sd hitu tii san cia Nha nude i cdc doanh nghiép
thi phai thyc hién theo Luit Doanh nghigép nim 2014 vi Nghj dinh s6
91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 cia Chinh phi vé diu tu vén nhi nude vao
doanh nghiép va str dung vén, i sin tai doanh nghiép va cdc viin ban phép ludt
c0 lién quan;

+ Poi vai ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chire, ¢a nhéan nude
ngoai yéu ciu cdng ching cac hop ddng, gizo dich lién quan dén quyén sir duny,
dit &, quydn s& hiru nha & va tdi san khdc gin Lidn véi dat thude di tugng duge
sy Litu nha & tai Viét Nam, khi giai quyét phai ciin b vao cdc quy dinh ¢ta Luit
Nhi &, Luit Dt dai, Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh
phir Quy dinh chi tidt va hudng din thi hanh mét s§ didu cia Ludt Nha & va cac
van ban huéng dén thi hanh, cic vin ban phdp luft ¢é lién quan dé giai quyél.

+ Cac gidy t& khéc tiy theo timg hop dong, giao dich phai ¢o theo quy
dinh cia phap ludt.




- Dt thao hop déng mua ban, chuyén nhirong, ting cho, gop vén bing
quyén siv dung dit, quydn st dung dt va tii san gin lidn véi dét (néu co);

Bén sac néy trén 13 bén chup, ban in hogc ban danh may 6 ndi dung day
i1, chinh x&c nhir ban chinh va khéng phai chimg thuc.

1.4. Thii han giai quyét:

- Vu vige dom gian khang qud 01 (mét) ngay lam viée, ké tir ngay nhén 84
hé so hop 18.

- Vi viéc phirc iap cén phai tién hanh xac minh, phdi hgp véi cdc co quan
c6 lién quan thi thoi han gidi quyét khéng qua 05 (nim) ngay 1am viée, ké tr
ngay nhin di hd sohop18.

1.5. Do twgng thye hign TTHC: Té chite, ¢a nhan yéu ciu ¢dng chimg

1.6. Co quan thwe hign TTHC: T4 chitc hanh nghé cdng ching

1.7. Két qua thye hign TTHC: Vin ban cong chnmg

1.8. Pi, thit ino cong chiing, chi phi khic (néu cb):

a) Phi cong chimg: Theo quy dinh tai Théng tu sé 257/2016/TT-BTC
ngdy 11/11/2016 cia B trudng Bé Tai chinh Quy dinh mve thu, ché d6 thu,
ndp, quan 1y, sir dung phi cdng chimg; phi chimg thyc; phi thim djnh tiéu chuén,
diéu kién hinh nghé cong chimg; phi thim dinh didu kién hoat ddng vin phong
cong chung; 18 phi c4p thé céng chimg vién.

b) Thu lao cong chimg: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cha UBND thianh phd DA Nang Ban hanh
mc trin thit lao edng chimg, chi phi khic trén dia ban thanh phé Pa Ning

¢) Chi phi khéc: Do td chire hanh nghé va ngudi yéu cau cong chimg théa
thufin (t5 chic hanh nghé cong chimg niém yét 18 nguyén tic tinh chi phi khéc
vd ¢6 tefich nhidm gii thich 13 cho ngusi yéu cau céng chimg vé céc chi phi cy
ihé dd).

1.9, Tén miuv don, miu tir khai: Khéng

1.10. Yéu chu, ditu kién thure hién TTHC (nén ¢d)

- Pam bdo déy dit cac thanh phén cua hd so

- Pam bio diéu kién theo quy dinh tai Didu 188 Luat Pét dai

- Trudng hop quyén sir dung dét cip cho hé gia dinh: viée dinh doat phai
¢& sy thoa thuén cia tit cd cdc thanh vién h¢ gia dinh 1a ngudi thanh nién cé
nding lye hanh vi dan sy day di, tir truémg hop phap ludt co quy dinh khéc,




- Ngudi tham gia trong cac hgp dong, giao dich phai ¢o ndng lue hanh vi
dan sy

- Pi véi tai san cta ngudi dudi 15 tudi, ngudi mét niing lue hanh vi din
s, nguéi bj han ché nang lye hanh vi dén sy thi khi tham gia giao dich phai do
ngudi dai dién thuc hién hodc do nguoi chira thanh nién thuc hién nhung o6 s
dbng ¥ ctia nguoi daj dién theo quy dinh phép lugt, ddng thdi phii cé van ban i
ngudi gidm sat viée gidm hé, vin ban ddng ¥ cha ngudi gidm sat vide gidm ho,
quyét dinh cia tda 4n tuyén bd mdt ngudi bj mdt ning lue hanh vi dan su hoje
han ché niing hre hanh vi din su hodc cam két cia ngudi dai dién theo quy dinh
phap luit thye hién giao dich nhim dam bao cée nhu cliu thiét yéu cia ngudi
duge dai dién. : :

- Ngudi tir da 15 tudi dén chua da 18 wédi tu minh xdc [dp, thuc hién giao
djch dan sw, trir giao djcli dén syr lién quan dén bat dong sin, ddng sén phai diing
ky va giao dich dén sy khac theo quy dinh cua luat phai duge ngudi dar dién
theo phép ludt ddng ¥.

- Déi véi tai san 12 quyén 51T dung dit; quyén sir dung dat va i sin khac
gén lien v&i dét: néu sé chimg minh nhén dén ¢6 s thay doi thi phai cd giay xac
nhin ¢ha Coéng an noi cﬁp chitng minh nhén dan hodc dang ky bién ddng thay
dbi s6 ching minh nhan dén truée khi ky két hop ddng, giao dich.

- Bdi vdi quyén sit dung dét cip cho ho gia dinh: néu hd khau 44 duoc chp
d6i nhiéu lin khong con. hﬁ khiu gdc tai thei didm doge Nha nieée giao dét, cho
thué dét, cdng nhan quyén st dung dat; nhan chuyén nhl.rr,rn g quyén sir dung ddt
thi t5 chirc hanh nghé céng chimg yéu c.au ngudi yéu clu cung chimg lién h§ co
quan Cong an trich lyc ban liu hd khdu gbe hodic xac nhén sé thanh vién cia h
gia dinh tai thei didém dugc Nha nude giao dat, cho thué dat, céng nhin qu yén sir
dung dat; nhan chuyén nhuwong quyén st dyng dit.

- Chc yéu clu, didu kién khéc theo quy dinh cia phap Jujt ¢d lién quan.
1.11. Ciin ¢ phip Iy cita TTHC:

- B6 Ludt Dan sy ndm 2015

- Ludt Cong chimg,

- Luét Nha &

- Luat Pat dai

- Ludt Hon nhén va Gia dinh

- Lugt HG tich

~ Nghi dinh 36 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi Quy dinh

chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt Dét dai
ﬁ




- Nghi dinh 99!2()15!1‘][) CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phi quy djnh chi
tiét va hurémg diin 1hi hanh mét s6 didu cia Luat Nha &

- Théng tir s6 06/2015/TT-BTP ngay 15!6!20]5 cia Bd truémg BS Tu
phip quy dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mét sb didu cta Lujt cong chimg
mam 2014,

- Théng tw sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cna B truéng Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché dé thu, nop, quan l¥, sir dung ph1 cong chitg; phi
chimg thye; phi thim dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cong chang; phi
thim dijnh diéu kién hoat dong Vian phﬂl‘lg ¢dng chimg; 1§ phi cp thé chng
chimg vién.

- Quyet dinh sb ZEIEGISHQB-UBND rgdy 19/8/2015 cia UBND thanh
phd Da Nang Ban hanh mic trdn tha lao cong chitng, chi phi khic trén dia ban
thanh phé Pa Ning

- Ciie viin ban quy pham phép lujt ¢4 lién quan v céc viin ban huéng din
thi hanh

2. Cong chimg hyp ddng mua ban, chuyén nhwgng, ting che, ghp vén
bing thi sin 13 dfng sin

2.1. Trinh ty thye hién

- Bwde 1: Ngwdi yéu cau cong chimg nép ho so yéu cdu cbng chitng tai th
chive hénh nghd cong chimg;

- Bude 2: Cong chimg vién llep nhin hd 5¢ va kiém tra glay tér trong hé
s¢ yéu cdu edng chimg. Trudng hgp hé so yéu ciu cong chung diy dit, phﬂl hop

- voi quy dinh ciia phap ludt thi thy Iy hd so cung chimg, néu ho so yéu cu cong

chimg chua ddy a0 (b huémg dan ngudi yéu céu cong chiémg hoén thién hé so.

Cnng chimg vién hudng dan ngudi yéu céu céng chirng tuidn tha dung cic
quy dinh v& (hii we cdng chang va cac quy dinh phap lugt co 1ién quan dén v1éc
thire hién hop dong; giai thich cho ngudi y8u cdu céng ching hiéu 13 quyen,
nghia v va o1 ich hgp phap cia ho, y nghia va hju qua phép 1y cia viéc tham
gia hop ddng;

Trong trdng hop 6 ¢an ¢ cho ring trong hd sor yéu cén cong chimg co
viin dé chua rd, viéc giao két hop déng co diu hiéu b de doa, cubing ép, cd sur
nghi ngt vé nang lue hanh vi din sy cia nguoi yéu ciu cong chﬁng holic d6i
lm:mg cia hop ddng chwa duge mé ta oy thé thi cong chimg vién d& nghj npudi
yéu cau cong chung lam rd hodc theo dé nghj cua ngudi yéu cdu cbng chimg,
cong chimg vién tién hanh xdc minh hoic yéu cdu giam dinh; trudng hop khong
[3m 18 duere thi co quyén tir chdi cdng ching;



Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong 13 xac thye, khing vi
pham phap luit, khéng trii dgo dic xa hgi thi cdng chimg vién soan thao hop
ddng;

Trudng hop hop ddng duac soan thio sin, Cong chirng vién kiém tea du
théo hgp ddng; néu trong dy thio hop ddng co didu khoan vi pham phép lut,
(rdi dpo dixc x3 hoi, ddi tugng clia hop ddng khéng phii hgp véi quy dinh cia
phap ludt thi cong ching vién phai chi 15 cho ngudi yéu ciu cong chimg dé didu
chinh. Trudng hop ngudi y8u ciu cong chimg khong diéu chinh thi ¢dng chimg
vién cé quyén tir chi cong ching;

Nguoi yéu chu cong chimg ty doc lai du thao hgp déng holic cong chimng
vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chitng nghe theo d& nghi cia ngudi yéu ciu
céng chling. Trufmg hop ngudi yéu céu cong chimg ddng ¥ toan b3 ndi dung
trong dir thao hgp dcmg thi ky vio tung trang clia hop ddng. Cong chimg vién
yéu cAu ngudi yeu ciu cong chung xuat trinh ban chinh cla cac gidy t& quy dinh
tai khoan 1 Piéu 40 Luit Céng chiing dé déi chiéu trrde khi ghi lot chimg, ky

viio timg trang cua hgp dong.

Bwde 3: Ngudi cd yéu chu cong chimg nop phi, thd lae cong chimg, chi
phi kbac {néu cd) theo quy dinh, nhan két qua céng chimg

* Van ban céng ching chi ¢d hiéu lyc khi duge ¢ong cning vién ky va
déng déu cia o chite hanh nghé cong chimg.

2.2. Cach thirc thye hi¢n

- Thue hién tai tru s& cia td chite hank nghé céng chiing hoat déng trén
dja ban thank phé Da Ning,

- Viée cong chimg cé thé thyc hién ngoai tvy s& cia 16 chic hanh nght
cong chimg trong trwdmg hop ngudi yéu clu cong chimg 12 ngudi gia yéu, khéng
thé di lai dugc, ngudi dang bi tam giii, tam giam, dang thi hanh an phat th hojic
¢6 1y do chinh ddng khic khéng thé d&n tru sé& cha t§ chirc banb nghé cong
chimg.

2.3. Thanh phin hé so

Ngudi yéu cdu cdng chitng ndp mdt b hé sar yéu cu céng ching va xufit
trinh bén chinh d& d6i chiéu. H3 so gbm ¢ cac gidy ti say day:

- Phiéu yéu ciu cdng chimg;

- Ban sao gidy t& tuy thén coa cic bén;

- Bn sao gidy cinmg nhan quyén sé hitu, quyén sit dung hode ban sao
gidy tir thay thé duge phép luit quy dinh déi véi tai sin ma phap ludc quy dink




phéi ding ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hgp dong, giao
dich lién quan dén tai san dé;

- Ban sao gify t& khac c6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phap luft
quy dini phai cé, cy thé:

+ Gidy chlmg nhén két hén; viin ban cam két (i sén riéng (nfu di cb vo
ulmngma vg chong ¢é thoa thusn vé tai san trong thdi k¥ hén nhin); glé‘t}f XAC

- uhén tinh trang hén nhan (déi véi trirdng hop chua két han; trudng hgp b6 ding

ky két hon nhung da ly hén, chua c6 két hon méi hagic trudomg hop ¢b dﬁng ky
két hon nhung vm’chnng d& chét, chua két hon méi hoac trudn £ hgp chung séng
vdi nhan nhw ve chdng truée ngay 03/01/1987 va vin chung sng véi nhau ma
chua diing ky két [1on).

+ Gidy to tly than clia nzudi Jam chimg trong trzimg hop cé nhin chimg. -

+ Tridmg hop Gy quyen phai ¢6 viin ban vy quyén hop phap.

+ Trudmg hﬂfp 13 ngudi chwa thanh niér, ngudi mét ning lirc hanh vi dén
s, ngudi han ché ning lye hanh vi dédn sur, ngudi o6 kho khin trong nhén thitc,
lam ¢hd hanh vi thi phai ¢6 gidy t& ching minh cla ngudi dai dién theo phap
ludit hojc gtay tcf ching minh 1a ngudi gidm hé theo quy dinh cua phap lujt.

‘h@c chuyén quyén s& hitu 13i sén ctia ngudi duge gidm hd phii cé s ddng v
h"in[b van ban clla ngudi giam sat viée gidm hi.

+ Truwong heop mot trong cic chi s hitu chung da chét thi phal lam th tue
thira ké tai san va xvdt trinh gidy t& chimg mmh quyén s& hﬂ‘u v& tai sén (dbi voi
tii sin ma phap ludt quy dinh phai ding k¢ quy &n 56 hin, quyen sir dung).

+ Trurdmg hop giao dich véi b chide 1a phép nhéan thi phai bd sun g cac loai
gmy tor sau:

. Bén sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh, Gidy ching nhin diu tu

. Quyét dinh bd nhiém hodc cong nhin ngudi dimg ddu phip nhan (dai
dign theo phap ludt cia phap nhén);

. Van ban oy c]uyen cia ngudi dimg déu phap nhén cho ngudi dai dién
phap nhin duge ky két hop déng, giao dich (néu cé);

. Gidy t& tiy thin cha ngudi dai dién phép nhén;

. D01 véi tai san thude quyén s hiku civa phap nhan thi phéi c6 Didu 16 cia
phip nhin, Tr u,rorng hgp Pidu l€ cua phép nhén khéng quy dinh rd thim quyén
cla ngwol durm,, diu phap nhén thi phai cé bién ban hop ciia Hdi déng thanh
vién, Nghi quyét ciia Hoi ddng thanh vién (déi voi loai hinh edng ty TN]—H—I}
bién lmn hop Hoi ddng quén tri, bién ban hop hn;n déng cb dong, nghi quyét hoi
dong ¢b ddng (ddi voi loai hinh cong ty ¢d phan)..., ndi dung céc van bén nay
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phai néu i viéc Gfing y thuc nién giao dich hién quan dén ndi dung yéu ciu con i
ching va ot ngudi dai dién ky k& hop déng. Hojic twong Ung véi Wing losi hgp
déng cong chimg ma cé cac gidy t&r khac ¢ lién quan nhu: bdo cdo tai chinh tai
thér diém cdng bd gan nhit,. ..

. Nguoi dai dién theo phap ludt cua phap nhan néu khéng dén b chic
hanh nghé cdng chimg & ky vao hop ddng trudc sy ¢6 mat cvia cbng chimg vién
thi ngudi d6 ¢6 thé ky trude vao hop ddng nhung phai gii viin ban dang ky chir
ky miu, méu ddu tai t chitc hanh nghé cong ching.

+ Trudmg hap chimg nhén viéc chuyén quyén tdi san 44 ciim b, thé chiip,
bao 1&nh tai cac 5 chire tin dyng thi thye hién theo quy dinh tai Nghi djnh ud)
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cita Chinh pha VE dang ky bién phap bdo dam
va cde van ban hudng dan thi hanh;

+ Viéc chuyén quyén s& hitu ta1 san ¢ua Nha mudce tai cic co quan hf:_nh
chinh sy nghiép thi phai ¢é vin ban dong y cua co quan chil quan cd thim
quyén;

+ Viée chuyén quyén s& hitu tai san cia Nha nudc tai cdc doanh nghig)
thi phai thwe hién theo Ludt Doanh nghi§p nim 2014 va Nghi dinh so
01/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 cua Chinh phit Vé dau tr von nha nude vio
doanh nghiép va sir dung v, ti sin tai doanh nghiép va cic van ban phap Juit
¢o lién quan;

+ Gidy t& khac c6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phép luft quy
dinh phai cé -

- Dy thao hep dbng mua ban, ting cho, gdp von bang tai san 3 déng sin
(néu c0); :

Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hodc ban danh may ¢d ni dung diy
di, chinh xac nhu bin chinh va kixdog phai chimg thue.

2.4, Thai han giai quyét:

- Vy viéc don gidn khéng qua 01 (mot) ngay lam viéce, ké tir ngay nhin du
héd s hop L&

- Vu vidc phiic tap c¢in phai tién hanh xdc minh, phot hop véi cdc co quan
¢6 lién quan thi thoi han giai quyét khdng qua 05 (ndm) ngay lam vige, k& ir
ngay nhin di ho so hgp 1§.

2.5, Pbi twgng thwe hitn TTHC: Té chiic, ¢4 nhin yéu ciu cong chimg

2.6, Co quan thwe hién TTHC: T4 chire hanh nghé cdng ching

2.7. K&t qua thye higo TTHC: Van ban cong chimg




2.8. I'hi cong chikng, tha lao cong chirng, chi phi khéc.{ne‘u co):

a) Phi cong chimg: Thire hién theo quy dinh tai Théng tu sé 257/2016/TT-
BTC ngdy 11/11/2016 clia Bg trudng B$ Tai chinh Quy dinh mic thu, ché 45
thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong chimg; phi chimg thire; phi thim dinh tiéu
chufin, didu kidn hanh nghé céng chimg; phi thdm dinh didu kién hoat ddng vin
phéng cong climg; 18 phi cip thé céng chitng vién.

| b) Thii lao cong chimg: Thwe hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cha UBND thanh phd Pa Ning Ban hanh
mire trAin thi lao cdng chimg, chi phi khic trén dia ban thanh phd Pa Ning

¢} Chi phi khéc: Do td chire hénh nghd va ngudi véu cau cOng chirng thda
thudn (itén co s& t6 chirc hanh nghé cong chimg niém yét r8 nguyén tic tinh chi
phi khéic va ¢6 trach nhiém gii thich 16 cho ngudi yéu ciu cong ching vé céc
chi phi cu thé da6).

2.%. Tén mfu don, miu to khai:Khéng
2.10. Yéu ciiu, di¢u kién cia tha tye hanh chinh
+ Dam bao day di cie thanh phin cia hé so

-- Trwdng hop quyén sé hit, sit dung tai san chung thi viéc dinh doat phai
cd sy thoa thudn cla tat cd cde ddng sé hitu, siv dung 13 ngudi thanh nién cd
niing lyc kanh vi dan sy day du, trir trudng hgp phép ludt ¢6 quy dinh khic.

-+ Nguoi tham gia trong céc hop dong, giao dich phai ¢é ning Iuc hanh vi
dan sur

+ Déi véi 131 s&n cda ngudi dwdi 15 twdi, ngudi mat nang lye hanh vi dan
s, neudi bi han ché nang lyre hanh vi din sir thi khi tham gia giao dich phai do
ngwdi dat dién thye hién hodc do ngudi chua thanh nién thye hién nhung cé sy
dong ¥ cda ngudi dai dién theo quy dinh phap luat ddng thed phéi c6 viin ban o
ngudi pidm sat viée gidm hé, vAn ban ddng v ca ngudi gidm sat viée giam hd,
Quyét dinh ciia Toa an tuyén bd mdt ngwdi bj mét ning luc hanh vi dan se hodic
han ¢hé ning hee hanh vi dan su hodc Vin ban cam két cia ngudi dai dign theo
quy dinh phap luat thye hién giao dich nhim dam bao céc nhu cau thiét yéu cia
ngud duge dai dién.

+ Nigudi 1t i 15 wdi dén chwra dit 18 tudi tur minh x4c 14p, thyc hién giao
dich dén sy, trir giao djch dén su lién quan dén bét ddng san, ddng sin phai ding
ky va giao dich dan sy khac theo quy dinh cda ludt phai duge ngudi dai dién
theo phap luét ddng v.

+D4i véi cée gidy 0 ching minh quyén s& hifu, sit dyng tai san thé hién
50 chimg minh nhin dan d& duoc cép déi thi phai ¢6 gidy xac nhin ciia Cong an

11
by



noi cip chimg minh nhin din holc ding ky bién dong thay ddi sé chimg minh
nhin dan trudc khi ky két hop ddng, giao dich. |

+ Cac ydu cdu, diéu kién khéc theo quy dinh cia phap it ¢é fien quan.,

2.11. Ciin ctr phap Ly cda thi fuc

+ B{§ Luat Dan sy nam 2015

+ Ludt Céng chirng

-+ Ludt Hon nhén va Gia dinh

+ Luét Hj tich

+ Théng tr s§ 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cia BO trudng BO Tu
phép quy djnh chi tiét va budng din thi hanh mot sé diéu clia Ludt cfng chimg
ndm 2014,

+ Théng tir sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cha B truang B Tai
chinh Quy djnh mic thu, ché d8 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cdng ching; phi
chimng thire; phi thAm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cong chimg; phi
thdm dinh diéu kién hoat déng Vin phong cong chimg; 1€ phi chp thé cong
ching vién.

+ Quyét dinh s6 22/2015/QD-UBND ngdy 19/8/2015 cfia UBND thanh
phé Da Ning Ban hanh mirc 1réin thi lao ebng chimg, chi phi khic trén dja ban
thanh ph6 Pa Ning.

+ Céac van ban quy pham phap {ugt co lién quan va cic vin ban udng din
thi hanh.

3, Cong chimg vin bin chuyén nhugng hop ddng mua bin cin h
hinh thanh trong tuong lai

3.1. Trinh tyr thye hién:

- Budve 1:Nguoi yéu cdu cdng ching ndp hd so yéu cdu cong chimg tai 16
chirc hanh nghé cdng chimg;

- Bube 2; Cong chimg vién tiép nhén hd so va kiém tra gify t& trong hé
s@ yéu cdu cong chimg. Trudng hop hé so yéu cau ¢dng chimg day dd, phi hep
vdi quy dinh ciia phap ludt thi thy [¥ hd so céng chimg,néu hd so yéu ciiu cng,
climg chua déy dn thi hudng dan ngudi yéu cdu ¢dng ching hoan thién.

Céng chimg vién hudng din ngudi yéu ciu céng chimg tudn thu ding cée
quy dinh v& thii tyc céng chimg va cdc quy dinh phap luat ¢6 lién quan dén viée
thyc hign hop ddng, giao dich; giii thich cho ngudi yéu chu cdng chimg hiéu 15
quyén, nghia vy va lgi ich hop phép ctia ho, ¥ nghia va hdu qua phép 1y cta vige
tham gia hop déng, giao dich;
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Trong trwdng hep ¢ can ¢ir cho ring trong hd so yéu cdu cong ching cé
vin d& chua 8, viée giao két hop déng, giao dich cé déu hiéu bi de doa, cudng
ép, o6 sy nghi ngd vé nang lyc hanh vi dén sy cha ngudi yéu cdu cing ching
hojic déi ivang cia hop ddng, giao dich chua dwoc mé 14 cy thé thi cong chimg
vién dé nghj ngudi yéu ciu cdng chitng 1am rd hojc theo dé nghi ciia ngudi yéu
ciu cong chimg, cdng chitg vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu giam dinh;
trudmg hop khong lam 8 duoc thi ¢é quyén tir chéi cong chung;

Tredng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 1a xéc thuc, khéng vi
pham: phap ludt, khong trai dao dirc x& héi thi cong chimg vién soan thae hop
ddng;

Trwdrmg hop hop ddng duge soan thao sn, Cong chimg vién kifm tra dy
thie hop dong, giao dich; néu trong dy théo hop ddng, giao dich c6 dién khodn
vi pham phap luat, trdi dao élre x@ hoi, dbi twong ctia hop dong, giao dich khdng
phi hqp vol quy dinh caa phap luit thi cdng chitng vién phai chl rd cho ngudi
yéu ciu cﬁng chimg dé didu chinh. ancmg hgp ngudi yéu chu cong chiing
lchang diéu chinh thi ¢ong chimg vién c6 quyén tir chéi cong ching;

Npudri yéu ciu cong chimg ty doo lgi dyr théo hop déng, giao dich hoic
ehng {,hung vién doc cho ngirdi yéu céu céng chung nghe theo dé nghj cia
DEUdi yéu ¢iu cong chirng. an(mg hop ngudi ydu cdu cbng chimg dﬁng ¥ todn
bd néi dung trong dir théo hop ddng, glao dich thi ky vao timg trang cia hop
dong, giao dich, Cnng, chimg vién yéu ciu ngudi yeu cdu cdng ching xuét trinh
bin chinh ciia cac gidy t& quy dinh tai khoan 1 Pidu 40 Luat cong chimg ¢ d6i
chiéu trude khi ghildi ching, ky vao timg trang ciia hop ddng, giao dich.

Bwée 3: Ngudi c6 yéu cau cong chimg ndp phi; thy lao ¢bng chimg, chi
phi khéc (néu c6) theo quy dinh, nhan két qua chng chimg

* Viin ban cdng chimg chi cé hidn lye khi duge céng chiing vién k¥ va
dong diu cia t& chire hinh nghé céng ching.

3.2. Cach thive thye hién:

- Thyc hién tai try s& cfia th chie hanh nghé cong chimg hoat dgng trén
dja ban thanh phé Pa Ning.

- Viée cong chiing cb thé thie hién ngoai tru sé cva th chirc hanh nghé
cong chimg trong trudmg hop ngudi yéu cau cong chimg 13 ngudi gia yéu, khang
thé di lai dwoe, ngudi dang bj tam gifr tatn gram, dang thi hanh &n phat th hoiéc
co ly do chinh ddng khic khéng thé dén tm s¢ cia t& chire hanh nghé cdng
climg,

3.3, Thinh phan hé so:
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Ngudi yéu cAu cong chimg nép mét bé hé so yEu chu cong chimyg va xuit
trinh ban chinh dé dbi chifu. Ho so gdm cé cic gidy to sau ddy:

- Phiéu yéu cdu cong ching;

- Ban sao gidy tir tuy thin cia cic bén;

- Ban chinh hgp ddng mua ban nha & d3 ky véi chu dau tu dir dn xdy dumg,
nha ¢ thuong mai; truong hgp chuyén nhugng tir lan thi hai trer di thi phai kém
theo ban chinh vin ban chuyén nhuong hop ddng cia Jan chuyén nhugng 1ién ké
trude d46; truong hop chuyén nhuygng mt hoae mdt sé nha & wong téng s6 nha &
dd mua ciia chi dau tu theo hop ddng gbe thi phai ndp bin sao co ching thyc
hop dong gbc va ban chinh phy lye hgp dbng mua bin nha & & ky véi chi dhu
tu cho nhitng nha & chuyén nhugng;

- Phai ¢6 vin ban cua S¢ Xy dung thong bio nha & di didu kign duge
ban theo quy dinh cua phap luat

- Phai ¢6 v3n ban cia ngin hang thwong mai ¢6 dn ndng lye thye hign bao
lanh nghia vu tai chinh cta chy diu tr dbi véi khdch hang khi cha diu tr khang
ban giao nha & theo ding tién d¢ di cam két vai khéch hing theo quy dinh cia
phap luat

- Ban sao gidy to khéac cé lién quan dén hap dong, giao dich ma phap Juét
quy dinh phai co, cu thé:

+ Giy chu:ng nhan két hén; vau ban cam két tai san riéng (neu 3 co Vi
chdngma vo chdng cb thoa thu;m v& tdi san wong th&i ky hén nhan); gidy xéc
nhén tink trang hon nhan (ddi vai wudng hop chua két hon hojic mrudmg bgp ¢o
dang ky két hon nhung 83 ly hén, chwa cé k&t hon mdéi hoic trudmg hop ¢6 dang
ky két hén nhung vorchéng d3 chét, chara két hdn mdi hofic trudng hop chung
sbng véi nhau nhu vg chdng truée ngay 03/01/1987 va vin chung sng véi nhau
ma chua dang ky két hon).

+ Gidy t tiy thén cta ngudi [am chimg trong truong hop ¢6 nhin chimyg.

+ Trudémg hop Uy quyén phai ¢6 van ban Gy quyén hop phip.

+ Trudng hop giao dich véi 5 chic 13 phap nhin thi phai b sung cdc loai
giﬁy tdr sau:

. Ban sao Giy chitng nan ding ky kinh doanh, Gidy chirng nhin dauv tu
. Quyét dinh bd nhiém hodc cong nhin ngudi dung ddu phap nhin (dai
dién theo phap ludt cta phép nhin),

. Vin ban ty quyén cta ngudi dimg ddu phap nhin cho ngudi dai dién
phap nhén dugc k¥ két hop déng, giao dich (néu co);
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. Gidy tr toy than cla nguoi dai dién phap nhén; _

- Déi véi tai san thude quyén s& hitu cha phap nhan thi phai cd Diéu 16 cia
phép nhan. Truong hop Diéu 1é cia phap nhén khéng quy dinh rd thim quyén
coa ngudi dimg dAu phap nhén thi phai ¢é bién ban hop cta Héi ddng thanh
vién, Nghi quyét cua Hoi déng thanh vién (41 v&i loai hinh cdng ty TNHH);
bign ban hop Hai déng quan i}, bién bén hop héi ddng cb ddng, nghj quyét hdi |
ddng cb déng (d8i voi loai hinh cong ty ¢b phan)..., ndi dung cée vin ban nay
phai néu 15 vie ddng ¥ thuc hién giac dich lidn quan dén ndi dung yéu ciu cong
chimg vi et ngudi dai dién ky ket hop ddng, Hodc twong tng véi timg loai hop
ddng cong chiing ma ¢ cac gidy t& khac co :én quan nhir: bdo cao tai chinh tagi
thoi diém cong bd ghn nhét,..,

. Ngudi dai dién theo phap ludt ciia phap nhdn néu khéng dén t§ chic
hénh nghé cong chimg d€ ky vao hop dong trrde sir cb mit ciia cong chimg vién
thi nguoi dé 6 thé ky trvde vao hop déng nhung phai givi vitn ban déng ky chir
ky mdu, mAu ddu tai (b chirc hanh nghé cong chéing.

+ Do6i voi ngudi Viét Nam dinh cu & nurde ngoai, t& chike, c4 nhin nudc
ngodi yBu chu cong chimg cic hop déng, giao dich lién quan dén viée duoc s&
hitu nha o tai Viét Nam, khi gidi quyét phai cin cir vao cic quy dinh cia Lujt
Nha &, Lust DAt dai, Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh
phi Quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mét sb didu ciia Luit Nha & va cac
vin ban hudng dan thi hanh, céc vén ban phap luft c6 lién quan dé giai quyée.

+ Gidy tor khdc c6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phéip luat quy
dinh phéi cé.

- Dur thio viin ban chuyén nhugng hop ddng mua ban ¢zn hd hinh thanh
trong tuong lai (néu cod;

Ban sao néu trén 12 ban chyp, ban in hodc ban ddnh mdy ¢6 ndi dung dﬁy
du, chinh xac ninr bdn chinh va khong phai chimg thyc.

3.4. Thoi han gidi quyét;
- Vu vigc don gian khing qué 01 (m6t) ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén da
hé so hap 1€

- Vy viéc phire lgp can phai tién hanh xdc minh, phéi hop véi cac co quan
cd lién quan thi thoi han giai quyét khéng qua 03 (ndm) ngdy lam viée, ké tr
hgdy nhan di hd so hop 18,

3.5. Dbi twong thwe hifn TTHC: T4 chire, c4 nhin yéu céu cong chimg
3.6. Co.quan thye kién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg
3.7, K&t qua thye hién TTHC: Vin ban cong chimg
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3.8. Phi cbng chirng; thii Ino cong chirng, chi phi khsic (néu ¢6):

a) Phi cong chimg: Thye hién theo quy dinh tai Thong tw s6 257/2016/17T-
BTC ngay 11/11/2016 ciia B trudng B Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché o
thu, ndp, quan ly, sir dung phi cbng chimg; phi chimg thue; phi tham dinh tidu
chudn, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thim dinh diéu kién heat dong vin
phong cng chimg; |2 phi cap thé cong chimg vién.

b) Thi lao ¢éng chiing (néu cd): Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 22/2015/QD-UBND ngay 19/6/2015 cta UBND thanh phd Da Ning Ban
hanh mizc trin thi lao ¢6ng chimg, chi phi khac trén dja bin thanh ph_é Pa Nang

¢) Chi phi khac {néu ct.'}) Do td chite hanh nghé va ngusi yéu cdu chng,

chl.mg thoa thudn (trén co s& 1§ chite hanh nghé cong chimg nidm yét 16 nguycn

tdc tinh chl phi khic va ¢d trich nhiém gidi thich rd cho ngu6i yéu cht cong
chimg vé cdc chi phi cu thé d5).

3.9. Tén miu dom, mén ti khai: Khong

3.10. Yéu cdu, didu kién thuc hign TTHC (néu c6):

+ Pém béo day di cac thanh phan ciia hd so

+ Phéi ¢6 van Bi’m ctia S& Xay dimg thong bao nha o di didu kién duoc
ban theo quy djnh cia phap luit

+ Phai duge ngin hang thuong mai ¢6 40 niing lye thye hién bdo lEnh
nghia vy tai chinh cta chu dén tur dbi i:féli khéch hang khi chi déu tr khdng ban
giao nha & theo diing tién dé da cam két voi khach hing theo quy djoh cba phap
luat |

+ Céc véu cdu, didu kién khde theo-quy dinh ciia phap Judt ¢6 lién quan.

3.11. Cin c phap ly cia TTHC

+ B9 Lujit Dén sir ndm 2015

+ Ludt Cong chimg.

+ Lufit nha &

+ Lut dit dai

+ Ludt Kinh doanh bét ddng san

+ Luét Hén nhin va Gia dinh

+ Luét HS tich

+ Nghij dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 dieu cia Ludt Dat dai
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+ Nghj dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cda Chinh phi quy dinh
chi 8t va huéng din thi hanh mét s6 didu ciia Luat Nha &

+ Nghi dinh 56 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ca Chinh phi Quy dinh
chi tiét mét s6 didu cha Luat Kinh doanh bt ¢dng san

+ Théng tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B truéng Bd Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi haoh mét sé didu cia Lujt céng chimg
niim 2014,

+ Thong twr 56 19/2016/TT-BXD ngiy 30/6/2016 cia BS triréng Bd Xay
ding Hiréng dan thye hién mdt s6 ndi dung cvia Lust Nha & va Nghj dinh sb
99/2016/ND-CF ngay 20/10/2015 cha Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot 56 didu coa Ludt Nha &

+ Thong tw 56 257/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 ctia BS truéng Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, n-;)p, quan ly, sir dung phl cing ching; phi
chimg thyc; phi thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi
thim dinh diéu kién host déng Vin phong cong chimg; 1& phi cip the cong
chimng vién,

+ Quyét dinh sb “?EKZOISIQD UBND ngay 19/8/2015 cda UBND thanh
phé Bd Ning Ban hanh méc win thd lao clng chitng, chi phi khac trén dia ban
thanh phé Ba Niing

+ Cac viin ban quy pham phap luit ¢6 lién quan va cic vin ban hwéng din
thi hanh

4. Coéng chung hop dnng thué quyén sit dyng dit, thué quyén sir dung
dit va €3i séin gin lién véi ddt, thud i sin khde

4.1. Trinh ¢y thre hign:

- Bwde 1: Npwdi ydu cdu cdng chimg nép hd so yéu ciu cong ching tai td
chire haph nghé cong chwmg;

- Bude 2: Cong chimg vién tiép thin hd so va kidm tra gidy t& trong hd
so yéu cliu cong chimg. Truromg hop hd so yéu cdu cong chung d‘éy du, phl‘l hop
vai quy dinh coa phéap ot thi thu Iy hd ser edng chimg,néu hd so yéu cdu cong
chirng chua diy du thi huéng din ngudi yéu clu cong chimg hoan thién hd so.

C(}ng chimg vién hudmg din ngudi yéu cdu cdng ching tudn tha dung cic
quy dinh vé tha we cang chiing va cac quy dinh phap luﬁt ¢b lién quan dén v1¢c
[Jluc hién hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cau cong chimg hiéu ré
quyén, nghia v va loi ich hap phdp ctia ho, y nghia va hiu qua phép 1§ cla viéc
tham gin hgp déng, gizo dich;
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Trong trudmg hop co cén ¢ir che ring trong hd so yéu clu cong chimg ¢
vin d chura ré, vide giao két hop déng, giao dich cd déuhidu bi de doa, eudng
ép, cb sy nghi ng& vé niing lyc hanh vi dan sy cia ngudi yéu cdu cong chimg
hoac d6i tugng cia hop d3ng, giao dich chira duge md thcp (hé thi cong chimg
vién 44 nghi nguoi yéu ciu cng ching 1ém 15 hoic theo d& nghi cia ngudi yéo
cau edng chimg, céng chimg vién ti &n hanh x4c minh hodc yéu ciu giam dinh;
truimg hop khong lam r3 dugc thi cé quyén tir chdi cdng chimg;

Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dbng 13 xde thye, khdng vi
pham phap luit, khéng trdi dao duc x& héi thi obng chimg vién soan thao bogp
dong;

Truémg hop hop dong dugc soan thao sin, Cong ching vién kigm tra diy
thao hop ddng, giao dich; néu trong dir thio hop déng, giao dich cé didu khoan
vi pham phép lut, tréi dao dirc x& hdi, 46i trgng cna hop dAng, giao dich khéng
phi hgp véi quy ditth cia phap ludt thi cong chimg vign phai chi 1@ cho ngud
yéu ciu cong chimg 4é diéu chinh. Trudng hop ngudi yéu ciu ¢ong ching
khong digu chinh thi cong ching vién co quyén tir chdi cong chiig;

Ngudi yéu chu cong ching tr doc lai dur théo hop dGng, giao dich holic
cong chimg vién doc cho ngui yéu cau cdng chimg nghe (heo dé nghi ciia
pgudi yéu ciu cbng chimg. Trudng hop ngudi y&u cliu coog chimg ddng ¥ toan
b ndi dung trong dy thée hop dong, giao dich thi ky vao firng trang cia hop
dbng, giao dich. Cong citmg vién yéu chu ngudi yéu cdu cong chimg, xuft trink
ban chinh chia cdc gidy tor quy dinh tai khoan 1 Bidu 40 Lujt cbng chimg d2 ddi
chiéu trude khi ghi 161 chimg, ky véo timg trang ctia hop ddng, giao dich.

Buwée 3: Ngudi ¢b yéu chu cong ching ndp phi; thit lao cdng chitng, chi
phi khéac (néu ¢6) theo quy djnh, nhén ket qua cong chning

* Viin ban obng chung chi cd hiéu luc khi duge cbng ching vién ky va
dong din cna 8 chire hanh nghé ¢dng chimg,

4,2. Cach thire thye hién:

« Thyc hién tai try 50 cGa t© chirc hanh nghé cdng chung hoat déng uén
dia ban thanh phd Pa Néng. * '

- Viéc cong chung cé thé thuce hién ngoai try sé& cia 1 chitc hanh nght
¢bng chiing theo yéu ciu trong truong hop ngudi yéu ciu cong chitng 1 ngudi
gid yéu, khéng thé di lai dwoe, ngudi dang bi tam gii, tam giam, dung thi hinh
an phat th ho3c c6 1y do chinix dang khac khong thé dén try so cia té chire hanh
nghé cbng chimg.

4.3. Thanh phin 1o so:
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Ngudi véu cau cong cliimg ndp mét bd hé so yéu chu cdng chimg va xuit
(rinh ban chinh d& d6i chifu. H6 so gdm cé cac gidy t& sau diy:

- Phiéu yéu cau céng chimg;

- Ban sao gidy t& tiy than cha cée bén;

- Bin sao giay chimg nhén quyén s& hitu, quyén sit dung hoiic bén sao
gidy 1 thay thé duge phap luat quy dinh ddi véi tai sin ma phép ludt quy dinh
phéi ding ky quyén s& hit, quyén st dung trong trudmg hop hop ddéng, giao
dich lién quan dén tai san dé;

- Bén sao gidy 1 khdc ¢6 lién quan dén hop dbng, giao dich ma phép ludt
quy dinh phai cé, cu thé:

+ Giy chirng nhén két hén; van ban cam két tai san riéng (néu 43 cé vg
ching ma vo chdng cb thoa thusn vé tai sin trong thei ky hon nhén); gidy xéc
nhéin tinh trang hon nhan (d6i v&i trudng hep chua két hon hodc tnrémg hop cé
ding ky két hon nhung d3 ly bdn, chira ¢6 két hén méi hoic trudng hop cé ding
ky két hon nhung vo/chong da chét, chua kbt hén méi hogic trudng hop chung
sbng vdi nhau nhir vg chéng trade ngay 03/01/1987 va van chung séng véi nhau
mé chua ding ky két hén),

+ Gidly t& thy than ciia ngudi lim chitng trong trudng hep cé nhén ching,

+ Trudmg hop Uy quyén phai ¢6 van ban iy quyén hgp phap.

+ Truémg hop 14 ngudi chua thanh nién, ngudi mét nfing lyc hanh vi dan
sir, ngudi han ¢hé ning lyc hanh vi dan s, ngudi co khé khin trong nhin thi,
lam chit hanh vi thi phai cé gidy & chitng minh 14 ngudi dai dién theo phép lujt
hojc gidy t& chimg minh 13 ngudi gidm hé theo quy dinh cia phép luat. Viée
cho thué quyén so hitu, quyén sir dung ti sn ciia ngudi diege gidm ho phéi ¢6
sy dong ¥ béng viin ban cia ngudi gidm sét viée gidm ha.

+ Trutng lu;ri: mdt trong céc chi s& hitu chung d4 chét thi phai tam thi tyc
thira ké t3i sén va xuét trinh gidy to chiimg minh quyén s& hitu v& i sén (d6i vai
ti s4n ma phap ludt quy dinh phai dang ky quyén sd hiu, quyén sir dung).

-+ Trudmg hop giao dich véi t6 chire T phép nhin thi phai bd sung cac loai gidy t sau;

. Bin sao Gidy chiing nhin ding ky kinh doanh, Gify chirng nhén du wr

. Quyét dinh bd nhiém ho#ic céng nhan ngudi dimg ddu phap nhan (dai
dién theo phap luat ciia phap nhén);

. Vin ban Gy quyén cha nguoi dimg dbu phap nhan cho ngudi dai dién
phép nhiin duoc ky két hgp dbng, giao dich (ndu cd);

. Gidy t& t0y thén cha ngudi dai dién phap nhin;
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. Ddi véi 1ai san thude quyén s& hitu cia phép nhin thi phii c6 Pidu 18 cia
phép nhén. Trudng hop Pidu 18 cita phip nhan khong quy dinh 18 thim quyén
cia ngudi ding ddu phép nhin thi phai <é bién ban hop cia Hdi dng thiuh
vign, Nghi quyét cva Héi dong thanh vién (d6i vai loai hinh céng ty TNHH);
bién ban hop Hoi ddng quan tri, bién ban hop hdi dbng ¢ ddng, nghi quyét hoi
dong ¢b dong (ddi vai logi hinh cong ty ¢d phén)..., ni dung cic van bin ndy
phai néu 16 viéc déng ¥ thure higén giao dich lién quan dén ndi dung yéu chu cong
chimg va cir ngudi dai dign ky két hop ddng. Hoie twrong (g vdi timg Jogi hap
ddng cong ching ma c6 cac gidy to khdc cé lidn quan nhur: bio cdo tai chinh 1ai
thoi diém cong b gén nhit,...

. Ngudi dai dién theo phap luit cua phip nhin néu khong dén th chin:
hanh nghé cong chimg dé ky vio hop dong trede sy cd mit cda cdng chimng vién
thi ngudi db b thé ky trudc vao hop ddng nhung phai gl véin ban ding ky chir
ky miu, mau diu tai td chitc hanh nghé céng chimg.

+ Déi voi tai sén cho thué cia Nha nudce @i céc co quan hanh chinh, den
vj sir nghiép thi phai cé van bén ddng v ciia co quan chi quan c6 thim qu yén;

+ Péi v&i tai san cho thué cia Nha nuéc tai céc doanh nghigp thi phai
thue hién theo Ludt Doanh nghiép nam 2014 va Nghi dinh sb 91/2015/NP-CP
ngay 13/80/2015 cia Chinh phu V& déu tu vén nhi nuéc vao deanh nghiép va
sir dung von, tai san tai doanh nghiép va cac vAn ban phap ludl cd lién quan;

+ Dbi vi tai san cho thué dang thé chép tai ngin hangtht phai ¢6 su dong
¥ bing vin ban ciia ngin hang vé viéc cho thué tai san do; truing hgp cho thué
lai phai ¢6 sy déng ¥ c0a bén cho thué.

+ Gidy t& khéc ¢6 lién quan ¢én hop dbng, giac dich ma phap luft quy
dinh phai ¢d.

- Dy thao hop ddng thué quyen si dyng dt, thué quyén st dung déit va i
san gan lién vdi dat, thué tai san khic (néu co);

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hofic ban danh méy cé ndi dung diy
0, chinh xdc nhu ban chinh va khéng phai cluing thye.

4.4, Thoi han gidi quyét:

+ Vu viéc don gidn khéng qua 01 (mdt) ngiy lam viée, k& tir ngdy nhan
du ho so hop 1. .

+ Vy viée phirc tap cAn phai tién hanh xdc minh, phdi hop voi cde co quan
co lién quan thi th¥i han gidi quyét khdng qud 05 (ndim) ngdy lam vige, ké tir
ngay nhin da hd so hop 18,

4.5. Pbi twong thire hidn TTHC: T3 chire, ¢4 nhan yéu chu cdng chimg

20




4.6, Co qquan thye hign TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg
4.7, Két qua thure hign TTHC: Vin bén ¢dng chimg
4.8. Phi cdug chimg; thi lao cdng chitng, chi phi khéc (néu c6):

a) Phi céng chirng: Thyc hién theo quy dinh tai Théng tw & 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia B) trudng B Tai chinh Quy dinh mire thu, ché 4o
thu, ndp, quéan 1y, si dung phi cdng chimg; phi chimg thue; phi thim dinh tiéu
chufin, didu kién hanh nghd céng chimg; phi thim dinh diéu kién hoat déng viin
phdng ¢dng chimg; 1§ phi cép the chng chimg vién,

b} Thi lao céng ching: Thyee hién ~heo quy dinh tai Quyét dinh 56
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cua UBND thank pho Da Nﬁng Ban hanh
mive trdn thi lao cong chimg, chi phi khéc trén dia ban thanh phé D2 Ning

¢y Chi phi khéc: Do t6 chirc hanh nghé va ngudi yéu ciu cong chimg théa
{hudn (1rén co s& 6 chic hanh nghé cong ching niém vét r3 nguyén tic tinh chi
phi khic va cé tréch nhidm gidi thich r8 cho nguéi yéu ciu céng chimg vé céc
chi phi cy thé do).

4.9. Tén mau don, miu t& khait Khéng

4,10. Yéu chu, didu ki¢n thire hién TTHC (néu c6):

+ Dam bao ddy di cac thanh phin clia hd so

+ Co gidy chimg nhin quyén s hiru, quyén sit dung theo quy dinh

+ Quyén s6 hitu, st dung khdng bi ngin chin theo quy dinh

+ Trudmg hop quyén sit dung ¢t cip cho hd gia dinh: viée dinh doat phai
co s théa thudn cha tie ¢i cac thanh vién hd gis dinh 1a ngudt thanh nién ¢d
ning lyc hanh vi dan sur day du, trir rémg hop phép uét cé quy dinh khic.

+ Nguii tham gia trong cac hgp ddng giao dich phai ¢6 ning lwe hanh vi
déin s

+ D&i véi tai san ctia ngudi dudi 15 tudi, ngudi mat ning luc hanh vi dén
sur, ngudi bi han ché niing luc hanh vi dén sy thi khi tham gia giao dich phai do
ngudi dgi dién thue hién hodic do ngwdi chua thanh nién thyc hign va ¢6 sy dong
¥ clia ngudi dai dign theo quy dinh phép ludt déng thai phai c6 viin ban cir ngudi
gidm sht viec gidm ho, van ban ddng ¥ clia nzudi giam sét viée gidm hé, Quyét
dinh cua Tda in tuyén bd mét ngudi bi maét ning lwc hanh vi dan sy hodc han
ché naing lye hanh vi dén si hodic Vin bin cam két ciia ngudi dai dién theo quy
dinh phap luat thnre hign giao dich nhim dam bao cic nhu clu thiét yéu cia
ngwdri duge dai dién.




+ Ngudi 1y di 15 tudi dén duéi 18 wdi co quyén djnh dogt tai sén riéng,
trir truong hop tai san 12 bt dong san, ddng sin c6 dang ky quyén $¢ hiku, quyén
sit dung hoic diing tai san dé kinh doanh thi phi ¢é sy ddng ¥ bing viin ban cia
cha me¢ hodic nguoi giam h.

+D6i véi tai sdn 14 quvén sir dung dit; quyén sit dung dAt- quydn sa hivu
nha & va tai san khéc gén lién véi dit ndu 36 chimg minh nhin din cé su thay
déi thi phai cé gidy x4c nhdn ciia Céng an noi cp chimg minh nhin dan hoiic
diing ky bién dng thay dbi s6 chimg minh han déo trude khi ky két hop ddng,
giao dich.

+ Dbl véi quyéu str dung dat cip cho hd néu hd khiu di duge cip dbi
nhiéu lin khdng con ho khau gdc tai thoi didin duge Nha nude giao déi, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat; nhin chuyén nhugng quyén su dung At
thi t0 chirc hanh nghé ¢éng cwmg yéu cdu ngudi yéu cau cong chimg lién hé co
quan Cdng an trich Iuc ban luu hé khiu gde hodic xac nhan sb thanh vién cia hé
gia dinh tai thoi diém duge Nha nude giao dit, cho thué dat. cng nhan quyén so
dung dat; nhiin chuyén nhuong quyén st dung dat.

+ Céc yéu céu, diéu kién khéc theo quy dinh cua phap luit o lién quan.

4.11. Ciin cir phap ly cua TTHC:

+ Bo Luéat Dén sy nam 2015

+ Luéat Coéng ching.

+ Luat nha &

+ Luét dat dai

+ Luit Hon nhin va Gia dinh

+ Luat Ho tich

+ Nghj dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh pha v& vite
qui dinh chi tidt va hudng dan thi hanh mét 36 didu cua Luéit Cong ching

+ Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 c¢tia Chinh phd Quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sé diéu cda Luat Dat dai

+ Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngdy 20/10/2015 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét 56 diéu ctia Luat Nha &

+ Théng tu s& 06/2015/IT-BTP ngdy 15/6/2015 ciia BO trrdng 38 Tu
phap quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mdt s diéu cia Lufit cdng chimg
néam 2014.

+ Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cha B§ trudng 136 Tai
chinh Quy dinh muc thu, ché dé thu, nép, quan ly, s dung phi eong chimg; phi
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chimg thye; phl thém dinh Giéu chudn, didu kién hanh nghé cong chimg; phi
thim dinh diéu kién hoat déng Vin phang cong chu’ng, lé phl cip thé clng

chimg wen

+ Quyct dinh s6 22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cia UBND thinh
phd Pa Ning Ban hanh mie trin thi lao cdng chimg, chi phi khéc trén dia ban
1hdnh phé Pa Ning

+ Céic viin ban quy pham phip luét ¢6 lién quan va céc vin ban hwéng dan
. thi hanh _
5. Cong chirng hop ddng vay, cim cd, thé chip, bio lanh tai san
5.1, Trinh ty ¢hywe hién:

- Buwée 1; Nguai yéu ciu cdng chimg nip hd so yéu ciu cbng chimng tai td
clwre hinh nghé cdng chimg;

- Bwée 2: Céng chimg vién tiép nhin hd so va kidm tra gifly t& trong hd
s& yéu chu coéng chitng. Teudng hep hd so véu chu cong chimg day dv, phi hop
véi quy dinh cda phap Iudt thi thu 1y hd so céng chitng,néu hd so yéu cu cang
ching chua diy du thi hurdng dén ngudi yéu chu cong chimg hoan thién;

Chng chimg vién réng din ngudi yéu ciu cdng chimg tuan thi ding cac
quy djnh vé thi tuc céng ching va céc quy dinh phép luét ¢é lién quan dén viée
thye hién hop ddng, giao dich; giai thich cho npudi yéu ciu edng chimg hidu rd-
quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cla ho, ¥ nghia va hiu quéa phép 1y cia viée
tham gia hgp dong, giao djch;

Trong trudng hop ¢d ¢dn cir che r:‘ling trong hd so yéu chu cong ching cb
van dé chua 18, viée glao két hop df‘mg, giao dich ¢d Jéu hiéu by de dea, cudng
ép, ¢6 sy nghi ngor v& nang lye hanh vi dan sy cva ngudi yéu cdu cbng ching
hotic dbi tuong cia hop dong, giao dich chwa dwoc mbd ta cu thé thi céng chimg
vién d& nghj ngudi yéu ciu cong chimg lam r hofic theo dé nghj cie ngudi yéu
chu chng chimg, cong cht'fng vién tién hanh xac minh hoic yéu clu gidm dinh;
irwdmng hop khdng lam rd duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

Trudomg hop ndi dung, v dinh giao két hop ddng 13 xac thuc, khéng vi
phatn phap ludt, khong trai dao duc xa hi, tai san k.hong bi phong téa, ngiin
chiin theo quy dinh thi cong chimg vién soan thao hop dong, '

Trirdng hop hgp dong dirge soan thao sin, Cong chimg vién kiém tra duir
thao-hop ddng, giao dich; néu trong dy thio hop ddng, giao dich ¢ diéu khoan
vi pham phap ludt, trai dao dite xa hdi, dbi tuong cia hop dfmg, giao djch khdng
ph hnp vai quy dinh cua phép [udt thi cong chnmg vién phai chi rd cho ngudi -
yéu cau cong ching dé didu chinh. Trudng hop ngum yéu cau cong ching

khéng diéu chinh thi cbng chimg vién cé quyén tir chéi cong chimng;
23
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Nguat yvéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop déng, giao dich heldc
cOng chung vién doc cho ngudi véu chu cong chimg nghe theo de nghj cia
ngwdi yéu ciu cong chimg. Trudng hop ngudi yéu cu cong chimg dong ¥ toin
bd ndi dung trong dy thao hgp dong, giao dich thi ky vao ting trang cia hop
dbng, giao dich. Céng chiing vién yéu chu ngudi yéu cu cong chimg xuit trinh
ban chinh cia céc gidy to quy dinb tai khoan 1 Pitu 40 Ludt céng ching dé ddi
chiéu trude khi ghi 1&i ching, ky vdo timg trang cia hop déng, giao dich.

Bude 3: Ngudi cd yéu clu cong chimg ndp phi; tht lao céng chimg, chi
phi khéc (néu c6) theo quy dinh, nhan két qua cong chimg -

* ¥an ban cdng chimg chi ¢d hiéu luc khi duge cong chimg vién ky va
dong dau cia 6 chic hanh nghé cong chimg.

5.2. Céch thie thwe hién:

+ Thyre hién tai tru s& cia td chire hanh nghé cong chimg hoat ddng trén
dja bén thanh pho Ba Nang.

+ Viée cbng chimg cd thé thye hién ngoal tru s& cha td chic hanh nghd
cdng chimg trong trudng hop ngudi yéu cdu cdng chimg |4 ngurdi gid yéu, khdng
thé di lai dwoc, ngudi dang bi tam giit, tam giam, dang thi hanh én phat 16 hode
¢ 1y do chinh déng khic khéng thé dén try s& cha td chie hanh aghé cong
chimg.

5.3, Thanh phin hé so:

Ngudi yéu clu cong ching ndp mdt bd hd so véu cdu cong chimg va xuft
trinth ban chinh dé d6i chiu. HS so gbm c6 céc gidy 1o sau diy:

- Phiéu yéu cu cdng chimg;

- Bén sa0 gidy t¥ Wy thin cha cic bén,

- Ban sao gidy chimg nhdn quyén s6 hitu, quyén st dung hogic ban sao
gidy tr thay thé duge phap ludt quy dinh déi voi ti san ma phip hudt quy dinh
phai ding ky quyén 58 hitu, quyén s dung trong trudng hop hep déng, giso
djch lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy tb khdc cd lién quan dén hgp dong, giao dich ma phép lujt
quy dinh phai c6, cu thé:

+ Gidy chimg nhdn két hon; vin ban cam két tai sén rigng (néu d3 ¢ vo
chéng ma vo chdng ¢ théa thuin v& 1ai san trong thdi k¥ hdn nhén); gidy xic
nhén tinh trang hén nhan (déi vai trudmng hop chua két hdn hoac truang hop cé
ding ky két hén nhung da Iy hén, chua cé két hédn méi hodc trudmg hop co dng
ky két hén nhung vg/chdng da chét, chua két hdn méi hoiic tnedmg hop chung
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sbng véi nhau nhir vo chéng trirde ngay 03/01/1987 va van chung séng voi thau
ma chura diing ky két hén).

+ Gidy to tiry than cha ngudi 1am chimg trong trudmg hop cé nhén chimg.

+ Trudng hop vy quyén phai ¢é viin ban Gy quyén hop phap.

+ Trudng hop mbt trong cde chi s& hitu chung da chét thi phai lam tha tye
thira k& va xval trinh gidy t¢ chimg minh quyén s& hiftu vE€ tai san (461 véi tal san
mi phép luat quy dinh phai dang ky quyén s& hitu).

4+ Trudmg hop giao dich vdi 6 chic [a phap nhén thi phai b6 sung céc logi
gLy Lo sau:

. Bén sao Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh, Gidy ching nhin ddu tu

. Quyét dinh b6 nhidm hodc cdng nhin nguoi dimg ddu phdp nhan (dai
dién theo phap ludt cia phip nhan);

. Viin ban Uy quyén ciia ngudi ding dau phdp nhén cho ngudi dai dién
phip nhan dige ky két hop ddng, giao dich (néu co);

. Gidy (& tiry than cda ngudd dai dién phap nhan;

. D8i véi tdi sn thude quyén so hitu cia phép nhén thi phéi ¢6 Bidu 18 ciia
phép nhin. Trudng hop Diéu 1@ cia phdp nhin khéng quy dinh 18 thim quyén
cia ngudi dimg dau phép nhan thi phai ¢6 bién ban hop cia Hoi ddng thanh
vién, Nghi quyét ciia H8i dbng thanh vién (d6i véi loai hinh céng ty TNHH);
bién ban hop H6i ddng quan tri, bién ban hop héi dbng cb ddng, nghj quyét hii
dong cd déng (d6i véi loai hinh céng ty ¢é phin)..., ndi dung cic vin ban nay
phai néu 18 viée dong ¥ thyc hién giao djch lién quan dén ndi dung yéu cdu cong
chimg va cir nguron dai dién ky ket hop dong. Hodc twong Ung véi ting loal hop
ding cong chimg ma ¢6 cde gidy tr khic ¢ lién quan nhur: béo cdo tai chinh tai
thi diém cbng bo gan nhit,. ..

. Newdi dai dién theo phap lujt ciia phap nhén néu khéng dén td chirc
hanh nghé céng ching dé ky vao hop déng trude sy ¢6 mit cia ¢ong chimg vién
thi ngudi d6 ¢6 thé ky trude vao hop déng nhung phéi givi vin ban ding ky chit
ky méav, mAu ddv tai t& chire hanh nghé cdng ching.

+ Gidy & khéc ¢6 lién quan dén hop dong, giso djch ma phap ludt quy
dinh phaii c¢é

- Dy thao hop ddng vay, thé chép, cam cé, bao lanh tai san (néu cb);

Ban sao néu trén 13 ban chyp, bin in hojc ban danh may ¢ ndi dung diy
du, ¢hinh xdc hhwr ban chinh va khong phéi chieng thyre,

5.4. Thoi han gidi quyét:



+ Vi viée don gidn khong qui 01 (mét) ngdy lam viée, k& ur ngdy nhén
i hd so hop 18.

+ V1 vige phue tap cin phai tién hanh xdc minh, ]Jli:ayi hop v cic co quan
¢é lién quan thi thoi ban giai quyét khing qua 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir
ngay nhan di hd so hop 18.

5.5. Doi twong thue hign TTHC: Té chirc, ¢4 nhin yéu ciu cdng chimy

5.6. Co quan thye hign TTHC: TS chirc hianh nghé céng chimg

5.7. Két qua thye hién TTHC: Van ban ¢ong chiing

5.8. Phi cong chirng; ¢hit lao e¢dng chimg, chi phi Khic (néu ¢6):

a} Phi ¢éng chimg: Thye hién theo quy dinh tai Théng tu s 25712016777
BTC ngay 11/11/2016 ctia B trudng B6 Tai chinh Quy dinh mie thu, ché do
thu, ndp, quan 1y, sir dung phi coéng chimg; phi chimg thue; phi thdm dioh tiéu
chudn, didu kién hanh nghé cdng climg: phi thdm dinh didu kién hoat ddng vin
phong ¢ong chitng; 1& phi cép thé cong ching vién.

b) Tha lao céng ching. Thuce hién theo quy dinh tai Quyé‘t diph s
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cua UBND thanh phfi Pa Ning Ban hanh
murc tran thi lao cong chiing, chi phi khac trén dia ban thanh phé P2 Ning

¢) Chi phi khac: Do tb chwic hanh nghé va ngudi yéu cdu cdng chimg thoa
thudin (trén co so td chire hank nghé cong chiing niém yét 1§ nguyén tic tinh chi
phi khdc va ¢6 trach nhiém gidi thich 18 cho ngudi yéu ciu cong ching vé cic
chi phi cy thé d6).

5.9, Tén m#au don, miu ¢ khai: Khong

5.10. Yéu chu, diéu kién thye hién TTHC (néu cb):

- Pam bao diy db cdc thanh phén ea hd so theo quy dinh

- Quyén s hitu khdng bi ngin chin theo quy dinh

- Nguoi tham gia trong cic hgp ddng, giao dich phéi ¢d niing lyc hinh vi
dén su

- Cac yéu cdu, didu kién khac theo quy dinh cia phap lugt ¢6 lién quan.

5.11. Can cir phap by caa TTHC:

+ B4 Ludt Ddn su ndm 2015

+ Ludt Cong chimng.

+ Luat Nha &

+ Luat Pt dai
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————

+ Luat Hén nhan va Gia dinh

+ Luat HS tich

+ Nghi dich sé 29/2015/ND-CP ngy 15/3/2015 ctia Chinh phti vé vige
qui dinhi chi tié¢ va huéng diin thi hanh mdt sb didu cia Luat Cang ching

+ Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngiy 15/5/2014 ctia Chinh pht Quy dinﬁ
chi tiét thi hanh mét sb didu cua Luit Pét dai

+ Nghj dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 c¢iia Chinh phi quy dinh

-~ chi tiét vA hudmyg din thi hanh mot s6 didu cia Ludt Nha &

+ T hﬁhE tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 clia B trudmg Bd Tu
phép Quy dinh chi tiét va hwong déan thl hanh mét s& diéu cia Luat cong ching
nam 2014,

+ Thong tr s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B truéng Ba Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché d thu, nop, quan 1y, s0 dung phi cong chimg; phi
bhung thure; phl tham divh tidu chuén, diéu kién hanh nghé cong ching; phi
thim dinh diéu kién hoat déng Vin phong cbng ching; 1& phi cap thé cong
chimg vién.

-+ Quyét dinh sb 22/2015/QP-UBND ngay 19/8/2015 clia UBND thanh
phé D Nﬂng Ban hanh mirc trdn thi lac cdng cht‘mg, chi phi khac trén dia ban
thanh pha Pa Nang

+ Céc van bin quy pham phép lugit ¢6 lién quan va c4c van ban huéng din
thi hanh

6. Cong chirng hop ddng thé chip bit dong san
6.1. Trinh tw thye hién:

- Bwére 1: Ngusi yéu ciu cong chimg nép hd so yéu cdu cdng chimg tai 0
chire hanh nghé cong chimg;

- Bude 2:Cong chimg vién tiép nhin hé so va kidm tra gidy t& trong hd so
yBu ciu céng chimg. Trdmg hop hé so yéu ciu céng chiing diy du, phii hep véi
quy dinh ctia phép lujt thi thu 1y hd so, néu hé so yéu clu céng chimg chira day
A thi Inrdng dén ngudi yéu cdu ebng chitng hodn thién hé so.

Cong chimg vién hudng din ngudi yéu cu cdng chimg tufin tho dang cic
quy dinh vé thi tue cong chimg v& cac quy dinh phdp luft 6 1ién quan dén vige
thire hién hyp déng; gidi thich cho ngudi yén ¢dn cong chimg hidn ré quyén,
nghia vu vi lgi ich.hgp phap cia he, ¥y nghia va hdu qua phép ly cia vige tham
pia hop dong;



Trong trudmg hgp co6 cin ¢ ¢cho rang trong hé so yéu cAu cong chimg ¢
vin dé chua r3, viéc giao két hgp ddng ¢o déu biéu bi de doa, cudng ¢p, o s
nghi ngo veé néng lire hanh vi dan sy cia ngudi yéu ciu cong chimg hoiic dii
trong clda hop dong, giao dich chua duge md 14 cu thé thi cong chig vién dc
nghi ngudi yéu céu cong chiung lam 8 hojc theo dé nghi cia ngum y&u chu
cong chimg, cOng ching vién tién hanh xdc minh hojic yéu cdu gidm dinb;
trirdmg hop khéng lam 16 duoc thi c6 quyen tir chdi cong ching;

Truong hgp ngi dung, ¥ dinh giac két hop ddng 1A xdc thue, khong vi
pham phap luét, khong trai dzo dic xd hoi, tal sin khéng bj phong toa, ngdn
chin theo quy djnh thi céng ching vién soan thao hep dong;

Tru*émg hqp hap ddng dugc soan thic sén, cong ching vién kiém tea dy
thio hop ddng; néu trong dy théo hep dong cb didu khoan vi pham ]:uhap ludt,
trai dao dirc xd hdi, d6i trong cua hop dﬂng khéng phit hop véi thye t& thi cong
chimg vién phén chi rd cho ngudi yéu cdu cdng chimg dé sira chita. Tr Lr{mg !u;q}
ngudi yéu cdu cdng ching khiong sia chika thi ¢dng ching vién co quyen tir chibi

céng chirng;

Nguoi yéu chu cong ching ty doc lai du thdo hqp dbng holic edng Chlmg
vién doc che nguoi yéu cau cong chung nghe theo dé nghj c0a pguUdi yén ciu
cong chimg. Trirong hop ngudi yéu can cong ching dcmg y toan bd ngi dung
trong du thdo hgp dnng thi k¥ vao tung trang cua hop déng. Cong ching vién
yeu cAu ngudi yéu céu cong chirng xuit trinh ban chinh ctia cac gifly to dé dai
chiéu truéc khi ghi 1o chiing, ky vio ting trang cia hep déng,

- Bude 3: Ngudi yéu cdu cong chiing ndp phi; thir lao cong ching, chi phi
khac (néu ¢6) theo quy dinh, nhén két qua edng ching

* Van ban cong chimg chi ¢4 higu luc khi duge cdng chitng vién k§ va
déng du cia (8 chirc hanh nghé céng ching,

6.2. Cach thitc thye hign:

- Thuc hién tai trg s0 cla t6 chirc hanh nghé cdng chirag heat ddng tién
dia ban thanh phé Pa Nang.

- Vige cdng chimg ¢o thé thuc h1¢n ngodi try s& cia th chirc hémh nghé
cdng chiing trong trudng hop ngudi yéu cau cong chimg 13 ngudi gia yéu, khang

thé di lai dugc, ngudi dang bi tam gill, fam giam, dang thi hanh n phat 10 hejc
¢ Iy do chinh déng khac khong ths dén tru s& cha td chic hanh nghé cong

ching.
6.3. Thanh phin hd so

Ngudi yeu cau cong ching nq)p mot bg hé sa yéu ciu cong chimg va xufit

trinh ban chinh d& di chifu. HS so gdm cb cdc gidy t& sau d'\y
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- Phiéu y&n can céng chimg;

- Ban sao giay t& tliy than cda ngudi yéu cau edng ching;

- Ban sao gify chimg nhin quyén s& hitu, quyén su dung;

- [34n sao gidy t& Khac ¢6 lign quan dér. hop déng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai b, cu thé;

+ Gidy chimg nhén két hon; vin ban cam két t3i san riéng (néu d3 ¢ vo
chénpma vo chéng c6 théa thuin vé tai sin trong thoi kv hén nhéan); gidy xac
nhin tinh trang hdn nhan (d8i v&i trudng hop chira két hén hodc trwomg hop o6
diing ky két hén nhurng &3 Ly hén, chua ¢ két hén méi hoiic frudng hop cb dang
ky két hén nlumg veo/chdng da chét, chua két hén méi hodc trudng hop chung
song vél nhau nhw v chéng trude ngay 03/01/1987 va vin chung sdng véi nhau
ma chura dang ky két hén). ..

+ Gifly tir thy than ciia ngudi 1am chimg trong trudng hop o6 nhén chimg.

+ Trudmg hop 1y quyén phii ¢6 viin bin iy quyén hop phép.

+ Tredng hop 13 ngudi chua thanh nién, ngirdi mat ning lue hanh vi din
str, ngudi han ché ning luc hanh vi din sy, nguéi cé khod khin trong nhén thie,
lim chit hamh vi thi phai c6 gidy t& chimg minh 13 ngudi dai dién theo phép luat
hodc gidy t& chdmg minh 14 ngwoi giam h$ theo quy dinh cta phap lujt,

+ Trudng hgp mét trong cac chi s& hitu chung 43 chét thi phai 1am thi tuc
thira ké quyén sir dung dat, quyén st dung ddt va i sn gin lién voi dit va xuft
trinh gidy t& chimg minh quyén sé hitu vé tai san.

+ Trudng h¢p giao dich véi t6 chire 13 phdp nhin thi phai bd sung cic loai
gidy torsaw:

. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh, Gidy chimg nhén diu tir

. Quyét dinh bd nhiém holc cbng nhén ngudi ding ddu phap nhin (dai
dién theo phap ludt ¢ha phap nhin);

. Van ban Uy quyén cia ngudi dimg diu phap nhin cho ngudi dai dién
phap nhén diroc ky két hop dong, giao dich (néu cb);

. Gidy t& tiy thin clia ngudi dai dién phép nhén;

. D6 voi tai sin thude quyén sd hitu ciia phap nhin thi phai c6 Pidu 18 cua
phap nhin. Treong hop Bidu 18 cia phap nhén khong quy dinh ré thim quyén
ey ngudi ding dau phap nhan thl phai ¢é bién ban hop cua Hai ddng thanh
vién, Nghj quyét ciia 16i d6ng thanh vién (d6i voi loai hinh cdng ty TNHH);
bién ban hop Hoi déng quan trj, bién ban hop hdi ddng ¢ ddng, nghi quyét hdi
dong cb ddng (d6i vii loai hinh céng ty ¢b phin)..., ndi dung céc van ban ndy
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phai néu 19 vige d(lmg y thuc hign giao dich lién quan dén ndi dung
chimg va cir ngudi dai dign ky két hop déng. Ho#ic twong Ung voi
dong cong chimg mé ¢b cac gidy tir khac ¢d 1ién guan nhir: béo ca
thoi diém cbng bd ghn nhit,...

. Ngudi dat dién theo phap lujt cia phap nhin néu khong

hanth nghe cong chimg dé ky vao hop dong trude sy cé miit clia cér

thi ngudi 46 cé thé ky truée vao hop ddng nhung phai giri vin bat

ky méu, mau déu tai td chire hanh nghé cong chmg,

yéu cau cony
mrng loal hop
o tdi chinh tai

dén 18 chire
g chimg vién
1 ding ky chiy

+ Gy tor kivice o6 Lign quan dén hop dng, giao dich ma phép Judt quy dinh phai o6

- Dur thio hep déng thé chip bit ddng sin (néu cb);

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hodc ban danh may ¢
¢, chinh xdc nhir ban chinh va khong phai chimg thye.

6.4. Thivi han gidi quyéi:

- Vu viée don gidn khdng qua 01 (mdt) ngdy lam viéc, ké tir
hd so hop 1.

- Vu viée phiic tap cén phai tién hinh xac minh, pllfii hop v

néi dung dhy

ngay nhdn du

i cAc co quan

¢d lién quan thi thoi han giai quyét khéng qua 05 (ndm) ngay 13m vide, ké tir

ngay nhan da hé so hop 8.
6.5. P6i trong thwe hign TTHC: Té chirc, ca nhan yéu ciu
6.6. Co quan thye hién TTHC: Té chire hanh nghe cong cl
6.7. Két qua thyre hign TTHC: Vin ban ¢fng ching

céng chimg

Hrng

u oh):

6.8. Phi cdng chimg; tha lac cdng chiing, chi phi khae (né

- Phi ¢dng chirng: Thue hién theo quy dinh tai Théng tu 56 257/2016/1°1 -
BTC ngay 11/11/2016 ctia B§ trudng B Tai chinh Quy dinh mie thu, ché 45

thu, ndp, quan ly, siT dung phi cong ching; phi chimg thye; phi t
chudn, didu kién hanh ngh? ¢dng chimg; phi thim dinh diéu kién |
phong obng chimg; 18 phi cdp thé cdng chimg vién.

by Thi lac cong chimg: Thue hién theo quy dinh tat
22/2015/QB-UBND ngay 19/8/2015 ctia UBND thanh phé Pa N
mic trn thil lao céng chimng, chi phi khic teén dia ban thanh phé F

¢} Chi phi khéc: Do 1§ chirc hanh nghé va ngudi yéu chuo cb
thudn {tzén co s& t§ chirc hanh nghé cong chitng niém yét 18 nguy
phi khic vd cb (rdch nhiém giat thich rd cho ngudi yéu céu cong
chi phi cu thé d6).

6.9. Tén mfiu don, miu tir khai: Khéng

hédm dinh tiéu
noat ddng vin

!uyét dinh sh
fng Ban hanh
A Ning

1g chimg thoa

Fn tac tinh chi

chimg vé cac
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6.10. Yéu ciu, didu kign thye hign TTHC (néu ¢6)

- Viée cong chung hop ddng thé chip bét dgng san phai duge thyre hién tai
t§ chitc hanh ngheé cdng chung co tru sd&r tai tinh, thanh phé true thude trung
vong noi ¢6 bit dong san;

- Tradmg hop mét bit dﬁng san di duge thé chip dé bao dam thu'c hién
mdt nghia vy va hgp dong thé chap da duge cong chimg ma sau d6 dugc tlép tuc
{hé chap d& bao dam cho 1m§t nghia vy khic rrong pham vi phap luat cho phep
thi cic hap déng thé chip tiép theo phal duoc cong chung tai t& chitc hanh nghé
cong chimg di cong chivng hop dong thé chép lan ddu. Trudmg hep t6 chizc hanh
nghé cnng chirng da thue hln:n viéc cing chimg cham dut hoat dong, chuycn dbi,
chuyén nhugng hodc giéi thé thi cong chung vién cia td chuc hinh nghe céng
chitng dang luu trif hd so cong chimg hop ddng thé chip tiép theo d6.

- Ciic yéu cdu, dieu kién khéc theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

6.11. Ciin cir phap ly:

+ B{ Ludt Dén s ndm 2015

+ Luét Céng chimng.

+ Ludt Nha ¢

+ Ludt Bt dai

+ Luét Hén nhéin va Gia dinh

+ Ludt H tich

+ Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngdy 15/3/2015 clia Chinh phi vé viée
qui djnh chi tiét va hudng dan thi hanh mét 56 diéu cia Lujt Cong chimg

+ Nghj dinh 56 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 cia Chinh phi Quy djnh
chi tiét thi hinh mat sé didu cha Luat Dat dai

+ Nghj dinh 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 coa Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi banh mot s6 didu cda Luat Nha &

+ Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15!6,’2015 cia Bo trudng BS T
phép Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mat sd diéu chia Ludt cdng chimg
niim 2014,

+ Théng tir s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B trudng Bo Tai
chith Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy, str dung ph1 cdng chiing; phi
chimg thye; 13111 thdm dinh tidu chuan, diéu kién hanh nghe cung ching; phi
Ihim dinh diéu kién hoat déng Vin phéng cc-ng chimng; 18 phi cdp thé céng
chitng vién,



+ Quyét dinh sé 22/2015/QD-UBND ngdy 19/8/2015 cia
phé Da Ning Ban hanh miic tran thi lao cdng chimg, chi phi khi
thanh phé Pa Ning

+ C4c van ban quy pham phdp hudt ¢6 lién quan va cac van |
thi hanh '

7. Cong chirng viée hiiy bé, sira 381, bd sung hop dong, i

7.1, Trinh ty thwe hién

- B 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp hd so yéu ciu cbs
chirc hanh nghé céng chimg;

- Bude 2: Cong chimg vién tiép nhdn hd so va kiém tra gi;
SO yeu cdu cong ching. Truenmg hop hé so yéu ciu cong chl’mg da
véi quy dinh coa phép [uét thi thy 1¥ hé so cong chirng, néu ho so
chimg chra day d thi huéng din nguoi yéu ciu ¢dng ching hoan

Céng chimg vién huéng din ngudi yéu cdu cbng chimg tuds
quy dinh vé thi e cong ching va cac quy dinh phap luat ¢o lién
thu‘r:: hién hop déng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu ciu cong
quyén, nghia vu va lgi ich hgp phdp ciia ho, y nghia va hiu qud ph
tham gia hop déng, giao dich;

Trong tridmg hep cé cin ¢ cho ting hd so yéu chu cong

UBND thianh
¢ trén dia bin

van hudng din

a0 dich

g chirhg tai 1o

iy ({7 lrong [
y da, phu hop
yéu chu cong
thién b so.

thu ding cée
quan Jén vide
chirng hidu 15
g ly eoa vige

ching o van

dé chua 18, viée giao két hop ddng, giae dich ¢6 dau higu bi de dog, cudng &p,

" L) . A a L] r " - 1 LY :\ m
¢é sur nghi ngo ve ndng luc hanh vi dan su cua ngudi yéu cliu con

dbi tuong cia hop déng, giae dich chua duge mé 14 cu the thi cor

d& nghi ngudi yéu cau cbng chimg lim ré hodc theo dé nghi cia
chng chimg, cdng ching vién tien hanh xac minh hodc yéu ca

trudmg hop khong lam rd dugce thi o qu}rén tir chdi cong chimg;

Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hgp dbng 14 xdc tH
pham phap ugt, khéng tréi dao dite xad hdi thi cong climg vién s

dong;

Trudmng hop hop dong dugce soan thao sin, Cong clhimg vié
thao hgp déng, giao dich; néu trong dy thao hep ddng, giao dich {
vi pham phép ludt, wéi dao dirc x3 hoi, dbi tugng cha hep ding, gis
phi hop vdi quy dinh cua phap lugt thi ¢dng chimg vién phéi clu
yéu cdu cong chiimg dé didu chinh. lnmrng hop n;,um yéui cay

khéng diéu chinh thi céng ching vién ¢ quyén tir chbi cong ching;

Ngudi yéu cau cong chimg tyr doc lai dy théo hop dong, g
cong chimg vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chimg nghe theo
nguéi yéu cau cbng chimg, Trudng hop ngudi yéu cu cong chimg

e chimyg hodic
g chitig viln
iguol yéu ¢
u giam dinh;

e, khdng vi
oan thio hop

1 kidm tra dy
6 didu khodn
1o dich khdng
1§ cha ngudi
cong chimg
s
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dé nghi enia
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b ndi dung trong duy thao hop dong, glau dich thi k}f vao timg trang cua hgp
déng, giao dich. Cong chlmg vién yéu clu ngudi yéu cau cong ching xudt trinh
ban chinh cls cac gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luat ¢éng chimg dé a6i

chidu trude khi ghi L& chiing, ky vao ting trang c0a hgp ddng, giao dich,

- Bueée 3: Npuedi ¢d yéu clu cong chimg ndp phi; thi lao ¢dng ching, chi
phi khac (néu c6) theo quy dinh, nhin két qua cdng chimg.

* Vin bin céng chimg chi ¢é hiéu lyc khi duge cdng chimg vién ky va
ddng dau cia t chie hanh nghé céng ching,

7.2, Cach thare thye hign

- Thue hién tai try sé cia t6 chire hanh nghé cdng ching hoat ddng trén dia
ban thanh phé Pa Nang,

- Viéc cong ching co thé thuc hién ngoai try $¢& cua t& chirc hanh nghé
cong chimg trong trudng hop ngudi yéu cau cong chimg 14 ngudi gia yéu, khing
thé di lai dwoc, ngudi dang bi tam giif, tam giam, dang thi hanh an phat ti hodc
cd Iy do chinh ding khic khéng thé dén tru s& cia to chiic hanh nghé céng
ching.

7.3. Thanh phin hd so

Nguéi yéu ciu cong chiing nép mét b hé so yéu ciu cdng chimg va xuit
trinh ban chinh de d6i chi€u. Hb so gdm cb cdc gidy tb sau déy:

- Phiéu yéu ciu cong ching;

- Ban sao gidy t¥ by thin cta céc bén;

- Ban sao giay chimg nhin quyén s& hitu, quyén 50 dung hojc bén sac
gifly 1& thay thé duoe phap lust quy dinh ddi véi tai sdn ma phap ludt quy dinh
phii ding ky quyén s& hit, quyén st dyung trong trudng hop hep dong, giao
dich lién quan dén tai san dé;

- Ban sao hop déng, giao dich d2 duoc céng chimg (ddi vai tmréng hop
cong chimg stra doi, bd sung hop dong, giao dich);

Ban chinh hop dong, giao dich da duoc cdng chimg (d6i vdi truomg hop
cong chimg hiy bo hop ddng, giao dich). Trrdng hop céc bén tham gia giao
dich lam mit ban chinh thi ngudi yéu cdu cng chimg phai ¢6 van ban cam két
vé viéc mét bian chinh va chiu trich nhiém trirde phap ludt vé néi dung dd cam
két,

- Ban sao gidy t& khac co lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép luat
quy dinh phai ¢é

- Dy thio hity bo, stra dbi, bd sung hgp dong, gizo dich (néu co);



Ban sao néu trén la ban chyp, ban in hodc ban danh méy c6
du, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chiing thye.

7.4. Thiri han gidi quyét

- Vi vige don gian khéng qué 01 (mdt) ngay lam viée, ké i
hé so hap 1.

- Vu viéc phiic tap cAn phai tién hanh xac minh, phdi hop va

¢ lién quan thi thoi han gidi quyét khong qué 95 (nim) ogay 14
ngay nhén di hd so hop 18,

ndi dung diy

ngay nhin di

i CAc co quarn
m vic, kE wr

7.5. Ddi twong thire hién TTHC: Td chirc, ¢4 nhan yéu chu [cbng chimg,
7.6. Co quan thye hign TTHC: T chirc hinh nghé cong chifng

7.7. Két qua thre hién TTHC: Vin bén cong chimg
7.8, Phi <6ng chimg; thii 1ao cdng chirng, chi phi khée (né

- Phi ¢éng chimg: Thye hign thee quy dinh tai Théng tu 56
BTC ngay 11/11/2016 cia B¢ trudng Bo Tai chinb Quy dink mit
thu, nédp, quan ly, su dung phi cdng chimg; phi chting thye; phi th

1 cO):

2ST2016/TT-
b (hy, ché do
jam dinh tiéu

chudn, didu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién Hoat dong vin

phéng cong chimg; 18 phi ¢ip thé cong chimg vién.

- Thu [ao cbéng chimg: Thuc hién theo quy dinh tai (W
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cta UBND thénb phé Pa N§

miae trdn thit lao cdng chiing, chi phi khac trén dia ban thanh phé B

- Chi phi khée: Do té chirc hanh nghé va ngudi yéu clu con,

thudn (trén co 50 th chire hanh nghd cong ching niém yét 15 nguyé

phi khic va c¢6 trach nhigm giai thich rd cho ngudt yéu cau ¢ong |

chi phi cu thé dé).
7.9. Tén méun dom, miu t& khai:Khéng
7,10, Yéu chu, ditu ki¢n thye hién TTHC (néu cb)

- Viée cong clhiing sia déi, bd sung hop dbng, giao dich d
chimg chi dugc thyc hign khi cé su thda thuén, cam két bing vin b

nhimg ngud: 3 tham gia hep dong, giao dich do.

iyét dinh 56
ng Ban hinh
i Ning

4 c!u'rng théda
. tic tinh chi
thimg vé cac

L duoe cdng
an e tht ¢h

- Viéc cong chimg sira ddi, bd sung, hiy béd hgp dong, gino gich di dugc
¢dng chirng dugc thyc hién tai t¢ chire hanh nghé cong chitng ¢4 thue hin viée
cong ching dé va do céng chimg vién tién haoh. Trudng hop & chife hanh nghe
cong chimg 3 thuc hién viéc céng ching chdm dit howt dgng, |chuyén déi,
chuyén nhugng hojc giai thé thi cong chimg vién cia t& chirc hanh nghé cing
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ching dang luu trit hd so cong ching thyc hién viée sira ddi, bé sung, hu}r bd
hgp dong, giao dmh

- Thi tyc conyg chimg viée sira 45i, b sung, hiy bd hop dong, giao dich da
ducre cong chimg duge thue hign nhu thi tye cdng chimg hop ddng, piao dich.

- Céc yéu cliu, diéu kign khic theo quy dinh cia phép lujt ¢é lién quan.

7.11. Cén cir phap ly etla TTHC

+ B Ludt Dén su ndm 2015

-+~ Lugt Cong ching,

+ Nghi dinh sé 29/2015/NB-CP ngay L5/3/2015 cia Chinh pha vé vige
qui djnh chi tiét vA huéng dan thi hank mot sé diéu ctia Lugt Cong chimg

+ Théng tw s& 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B truémg B Tu
phap Quy dinh chi tiét vi hudng din thi hanh mt s6 didu coa Luat cong ching
nam 2014,

- Théng tu 88 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cha B wudng B Tai
chinh Quy dinh mttc thu, ché dé thu, ndp, quan ty, si dung phi cong chimg; phi
chirng thyc; phi thim dinh tién chudn, didu kién hinh nghé cong ching; phi
thdm dinh didu kién hoat déng Vin phong céng chéng; 1§ phi cép thé céng
ching vién.

+ Quyet dinh s6 22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2013 cia UBND thanh pho
Pa Nfing Ban hanh mirc trdn thi lao céng chitng, chi phi khéc trén dia ban thanh
phb Pa Ning.

8. Cong ching ban djch

8.1. Trinl tir thare hién

- Bardre 1: Ngudi yéu cdu cong chimg ndp hd so yéu cdu cong chimg ban
dich tai th chiic hanh nghé ¢ong chimg;

- Buére 2: Cong chitng vién tiép nhan ban chinh gidy &, van ban can djch,
kiém tra vi giao cho ngudi phién dich 13 cfng téc vién ciia t& chirc minh thire
Lién. Ngudi phign dich ky vao timg trang cia ban djch. Cong chitng vién ghi 16
chimg va ky vio tung trang cva ban dich.

- Bwée 3: Noudi véu ciu cdng chimg nop phi theo quy dinh, nhén két qua
cdnyg chimg.

* Vin bzin cong chitmg chi cb hiéu luc khi duoce cdng chitng vién ky va
dong dfu cia 16 chirc hanh nghé céng chimg.

8.2. Cich thie thye hién: Thye hién tai try s& cla té chirc hanh nghe
¢ong ching hogat dong trén dia ban thanh phé ba Nﬁng
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8.3. Thanh phin hd so

Ngudi yéu cau cong chirng nop mét by hd 30/ yéu cu cdng
trinh ban chinh dé aéi chidu. H5 s¢ gém ¢6 cée gidy tr sau day:

- Phiéu yéu ciu cong ching;
- Bén sao gidy t& tuy than cia c4 nhén yéu chu cong chimg ba
- Ban chinh gidy td, van ban cin dich;
- Gidy tor khac cé lién quan theo quy dinh cta phap luit
Doi véi vide céng chimg ban djch cée gidy ti cha nude ngoai
phéi duoc hop phip héa lanh sy theo quy dinh cta phap iuit.
Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hejic ban dinh mdy cd
du, chinh xéc nhu ban chinh va khéng phdi chiing thyc.
8.4. Thiri han gidi quyét:
- Vu vigc don gian khéng qué 01 {mét) ngay lam viéc, ké tir
hé so hop 1&.
- Vu viée phite tap can phai tién hanh xdc minh, phdi hop v
¢t lién quan thi thoi han giai quyét khéng qud 05 {ndm) ngdy i
ngdy nhin i hé so hop 18.

8.5. DI twong thye hign TTHC: T4 chirc, ¢ nhan yéu cdu ¢d

8.6. Cor quan thye hién TTHC: T4 chirc hinh nghé ¢cdng ch
8.7. Két qua thage hién TTHC: Vin bén cong chl.'n.]g
8.8. Phi cong chitng; thi lao cﬁng chirng (néu o4):

a) Phi céng chimg: Thye hi¢n theo quy dinh tai Thong tu sé 2

BTC ngay 11/11/2016 ctia Bd truéng B Tai chinh Quy dinh mird

thu, ndp, quén I¥, st dung phi cdng ching; phi ching 1hgrc, phi thij

chuén, didu kién hanh nghc cong chimg; phi thim djnh diéu kién by

phong cong chimg; 18 phi cap thé cdng chimg vién.

b) Thi fao cohg chimg: Thyc hién theo quy d'iuh tai Qu
22/2015r’QB UBND ngay 19/8/2015 cia UBND thanh phD P Ni
miic trdn thi lao ¢bng ching, chi phi khéc trén dia bin thanh phd Ba

¢) Chi phi khéc (néu cé) Do tb chire hanh nghé vi ngudi y
chung théa thudn (trén co s& 6 chire hanh nghé céng ching niém y
thc tinh chl phi khic va cd trich nhiém giai thich ré cho nguar ye
chitng vé céc chi phi cy thé d6).

8.9. Tér mau don, miv t& khai: Khéng

chumg va xudt

n dich;

thi gidy t&r dé

néi dung iy

ngay nhin da

CAc co quan

1y vige, ké hr

dng chimg

Ing

572006/TT-
thu, ché dé
im dinh tiéu
pat dony viin

vét dinh sb
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Ning

Su cAu cdng
L rd nguycén
bu ciiu cong
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8,10. Yéu cAu, di¢u kign thwe hiégn TTHC (néu c6)

Céng ching vién khong duge nhén va céng chimg béan dich trong céc
frorong hop sau diy:

- Céng chimg vién bigt hode phai biét ban chinh dugce cap sai tham quyen
hoféic khdng hop le; ban chinh gia;

- Gidy td, vin ban dugce yéu ciu dich d3 bj tdy xo4, diéu chinh, thém, bdt
hodc bi hie hong, cii nat khong thé xée dinh rd nd1 dung;

- Gidy 10, van ban duge véu cu dich thude bi mat nha mréc; giéy td, vin
ban bj cAm phéd bién theo quy dinh ctia phip luat.

- Cée yéu cAu, didu kidn khic theo quy dinh clia phép ludt cé lién quan.

8.11. Ciin or phip Iy cita TTHC

+ Lugt Cong chung,

+ Nphi dinh sé 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phi vé viéc
qui dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt sé didu cia Ludt Cong chimg

+ Thdng tw s& 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B truémg Bo Tu
phip quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb didu cta Ludt cdng chimg
niam 2014.

+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B truéng B Tai
chinh Quy dinh mic thu, ché d§ thu, ndp, quan 1y, sit dyng phi cong chiing; phi
chimg thye; phi thim dinh tiéu chuén, didu kién hinh ngh# céng chimg; phi
tham dinh diéu kién hoat déng Van phéng cdng chimg; 1é phi chp thé cong
chimp vién,

+ Quyét dinh sb 22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 ciia UBND thanh ph
Pa Ning Ban hanh mite trin thi) 1ao cdng chirng, chi phi khéc trén dia ban thanh
phf} Da Ning.

9, Coup chirng di chiic

%.1. Trinh ty thye hi¢n:

- Burdre 1: Npudi yéu clu cong chimg nép hé so véu ciu cong chimmg tai td
ehirc hanh nghé céng chimg;

- Bwée 2: Nguii lip di chic phal oy minh yéu cau cbng chimg di chie,
khéng 1y quyén cho ngudi khéc yéu cu cong chimg di chic;

Truong hap cong ching vién nghi ngdr ngudi 1ap di chiic bi bénh tim thén
hoie mic bénh khac 1na khén g thé nhén thitc v& lam chi duec hanh vi ctia minh
hofic cd ¢iin cir cho rang viée l4p di chic co ddu hiéu bj iira dbi, de dopa hoic
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cudng ép thi céng ching vién d& nghi nguoi lap di chic lam s, twrudng hop
khéng lam ré dugce thi c6 quyén tir chdi cdng chimy di chiic dé;

Trudmg hop tinh mang ngwsi ldp di chic bj de doa thi ngudi yéu che cong,
chitng khong phai xuat tinh diy di gidy ¢ quy dinh tai khoan | Bidu 40 con
Luiit ¢dng ching nhung phéi ghi r3 trong vin bin cdng chirng;

Di chic dd duge cong chimng 11hung sau 46 ngudi 18p di chic mudn s
déi, bé sung, thay thé, hity bé mdt phan hofic toan bd di chioe thi 4o thé yéu chu
bat ky ¢ng chimg vién nao cbng chitng viée sita dbi, bd sung, thay thé hodic huy
bo do.

Trudmg hop di chic trude d6 dang duge luu giit tai mét t& e hanh nghé
cdng chiing thi ngudi 18p di chic phat théng bdo cho 1 chirc hanh nghd cong
chiing dang luu giit di chic biét vige sita ddi, bd sung, thay thé, hiy bé i chic
do.

- Buée 3: Npudi yéu ciu cong chiing ndp phi; thi lao cdng ching, chi phi
khdc (néu c6) theo quy dinh, ahén két qua cdng ching

* Vin ban cong ching chi c6 hiéu lyc kbi duge cong chig vién ky va
déng déu clia (6 chire hanh nghé cong chimg,

9.2. Cach thirc thare hién:

- Thye hn:u tai try s& cia 6 chire hanh nghé cong ching heat déng trén
dia ban thanh phé Da Ning.

- Viéc cdng chimg co thé thyc hién ngodi try s&r cva 8 chic hanh nghé
cong chlng trong trudmg hop ngudi yéu ciu cong chimg 1A ngudi gid yéu, khing
thé di lai duge, ngudi dang b tam gili, tam giam, dang thi hanh 4n|phat t hojic
c6 Iy do chinh déng khic khéng thé dén try s cua 8 chic hanh nghéd cong
ching.

9.3. Thanh phén hé so

Ngudi yéu ciu cong chiing ndp mét bd hd so yéu ciu edng chimg va xufil
trinh ban chinh dé& déi chiéu, H so goin ¢d cée gidy o sau diy:

- Phidu yéu ciu cong ching;

- Ban sa0 giay t& tiy than cia ngudi yéu ciu cong chimg di chic;

- Ban sao gidy ching nhin quydn s& hitu, quyén sir dung hodc ban saq
gidy to thay thé du'crc phép [t quy dinh déi véi tai san ma phap lpét quy dinh
phai ding ky quyen s& hitu, quyén st dung trong tredng hop hop déng, giao
dich lién quan dén tai san do; .
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- Ban sac gifz}f t& khéc ¢6 lién quan dén cbng chimg di chic ma phap luat
quy dinh phat ¢d, cuy thé; _

+ Gifiy chitng nhiin két hén; van ban cam két tai san riéng (néu di co vo
chdngma vo chdng cb théa thuan va tai sin trong thdi k¥ hén nhin); gidy xdc
nhéin tinh trang hén nhén (461 véi trudmg hop chwa két hon hoiic trudmg hop ¢
ding ky két hén nhumg d3 1y hén, chira ¢6 két hén méi ho¥c trirgng hop cé ding
ky két hén nhung ve/chdng d8 chét, chua két hon mdi hojic trudng hop chung
sbng v&i nhau nhir v chéng trirde ngay 03/01,1987 va vin chung séng véi nhau
ma chua diing ky két hén).

+ Gidly tér thy than cia ngudi lam chimg trong tredmng hop ¢6 nhan chimg.

+ Gidy t&r khac ¢6 lién quan theo quy dinh cia phap luit

- Dy thao di chite (néu co);

Ban sao néu trén 1a ban chyp, bén in hoic ban danh may cé néi dung dﬁy
di, chinh xéc nhu ban chinh va khéng phai chimg thyc,

9.4. Thoi han gidi quyét:

- Vi vige don gidn khéng qué 01(mdt) ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan di
hé so hop 16,

- Vi viéc phiic tap cn phai tién hanh xac minh, phéi hop véi cde oo quan
cd lién quan‘thi thési han giai quyét khong qua 035 (ndm) ngay lam viéc, ké ur
ngdy nhin do hd so hop 18

9.5. Pdi twgng thare hiégn TTHC: T6 chirc, ca nhén yéu ciu cdng ching

9.6. Cor quan thaye hign TTHC: T6 chic hanh nghé céng chimg

9.7. Kt qui thye hién TTHC: Vin ban cdng chimg

9.8. Phi cing chirng; thi lao cong chiing, chi phi khae (néu ch)!

- Phi edng chimg: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 B wudng BS Tai chinh Quy djnh mirc thu, ché db thu,
ndp, quan |y, st dung phi cong chimg; phi chimg thyre; phi thdm dink tidu chuén,
didu kién hanh nghé cong chimg; phi thim djnh diéu kién hogt déng viin phong
cdng chimg; 1& phi cip thé edng chimg vién. |

- Thu lac céng chitng: Thye hign theo quy dinh tai Quyét dinh sé
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 ciia UBND thanh phb P4 Ning Ban hanh
miic trin ¢ {ao cbhg chimg, chi phi khac trén dia bin thanh phd Da Ning

- Chi phi khéc: Do t5 chirc banh nghé vi nguwii yéu cdu cong chimg thoa
thufin (18n co s& 16 chite hinh nghé cong chitng niém yét r& nguyén tic tinh chi
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phi khae va co trach nhiém giai thich 18 che ngudi yéu cdu cony
chi phi cu the d6).

9.9. Tén miu don, mAn t& khai: Khéng

9.10. Yéu cin, di¢u ki¢n thwe hién TTHC:

- Ngudi 1ap di chiic phai ty minh yéu cdu céng ching di ¢
quyén cho ngudi khac yéu cu ¢dng chimg di chic

-Trudng hgp di chie truec d6 dang duge luu gif tai mdl
nghé céng chimg thi ngudi lap di chiic phai théng bdo cho tb cl
cong chimg dang luu giit di chiic biét viée sira dbi, bé sung, thay
chic do.

9.11. Ciin cir phip Iy cia TTHC

+ Bo Ludt Dan sur ndm 2015

+ Lugdt Cong ching.

+ Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chin
qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s didu cia Ludt Cong

+ Thang tr 56 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cta B
phip quy dinh chi tiét va huédng dan thi hanh mjt 56 didu caa Ly
nam 2014,

+ Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cha B
chinh Quy dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly, sir dung phi ¢/
chimg thye; phi tham dinh tidu chudn, diéu kién hanh nghé ¢
tham dinh diéu kién hoat dong Vin phéng cbng cluing; 1€ phi
chimg vién. .

+ Quyét dinh sé 22/2015/QP-UBND ngay 16/8/2015 ca UR
Da Néng Ban hanh mtc trin thi lao cong chimg, chi phi khéc trén
phé Da Ning.

10. Cong chirng van ban théa thuan phin chis di sin

10.1. Trinh fw thue hién

- Bude 1: Ngudi yéu cdu cong chiing ndp hd so yéu cau cdi
chitc hinh nghé cang ching;

- Bude 2: Céng ching vién t.iép nhin hd so va kidm tra gi
30 véu clu cong ching. Truéng hop hd so yéu cdu cdng ching di
voi quy dinh caa phip vt thi thy Iy hé so cdng chiang, néu hd s0
chitng chura ddy du thi budng dn ngudi yéu ciu cong chimg hodn

r chitng V& cic

hiie, khdng Oy

I
0 chire himh
e hanh nghc
the, huy bo di

h phil vé vige
chimng

lrudny, Bg Tu
it cong chimg

trudng Bo T
g cheng; phi
g chdmg, phi
chp thé chng

ND thanh phé
dia ban thinl

g chimy toi 16

Ay 1 trong ho
y dd, phi hop
y&u ciin chng
thién.
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Cong chimg vién huang dén ngudi yéu ciu céng chimg tudn thi dang che
quy dinh v& thii tye cong chirng va cac quy djnh phép luat c6 lién quan dén vige
lhgn. hién van ban thoa thudn; giai thich cho ngudi véu cau ¢dng chimg hiéu 13

quyén, nghia vy va lgi ich hgp phap cia he, ¥ nghia va hiu qua phap 1y cia vige
tham gia vin bin thda thuan. Cong chimg vién phai kiém tra d& xac dinh ngudi
d& 1ai di san ding 13 ngudi co quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san va nhiing
ngudi yéu eiu cong chitng diing [a ngudi duge hudng di sén;

Trong (rudng hop c6 ciin cir cho rﬁng viée @€ 1ai di san va hudng di san Ja
khéng dun;.__, phap luit thi ti chm }'e:u céu cdéng chimg hodic ¢6 cin o cho rﬁng
hé sor véu chu obng chimg c6 van d& chwa 13, viée thyc hién vin ban thoa thuén
O dau hidu bi de doa, cudng ép, c6 su nghi nzd vé niing lwe hanh vi din sy cla
ngudi yéu ciu cdng chimg thi cong chimng vién d& nghi ngudi yéu cau cong
chimg 1am 18 ho¥ic theo d& nghi ctia ngudi yéu ciu cdng chimg, cong chémg vién
tién hanh xdc minh hofic yéu cau gidm dinh; trwdng hgp khéng lam 18 duoe thi
c¢6 quyén tir chdi cdng chimg;

- Barére 3: Thare hi¢n niém yét

T4 chirc hanh nghé cong chimg niém yét viéc thu 1y cong chimg vin ban
thoa thudn phin chia di san tai try si cha Uy ban nhan cdp x4 noi thudmg il
cudi cling cua ngudi dé lai di san; truémg hop khéng xéc dinh duge noi thudng
tri cubi cong thi niém y&t tai nai tam trd o6 thoi han cudi cling cvia ngudi dé.

Trudmg hop di sin gdm ca bét dong san va déng sin hodic di san chi gém o
bit déng san thi viée niém yét duge thire hién tai noi thuong tm cudi cing cia
ngudi dé lai di sdn; trudmg hop khdng xac dinh duge noi thudng tra cudi cling
thi niém yét tai noi tam tra c6 thai han cudi cing cita ngudi do va tai Uy ban
nhan dan efp x3 noi c6 bit dong san.

Trudmg hop di san chi gdm cd déng san, néu tru s& cia th chiic hanh nghé
cong chimg viy not thudng o holic tam 1 ¢6 thai han cudi cling cha ngudi dé
lai di san khéng & cing mdt tinh, thanh phd tnre thude Trung uong thi tH chirc
hanh nghé cdng ching c6 thé dé nghj Uy ban nhin dén chp x4 noi thuong tra
hodc tom 10 ¢6 thoi han cudi cong cba ngudi dé lai di san thye hién viée niém
yéL

Trwerng hop vigc viin ban khai nhén di sin dugc niém yét ¢ khidu nai, t6
cdo, Cong chithg vién gidi thich, huémg din cho ngudi din lign hé co quan ¢6
thini quydn A& gidi quyét néu ndi dung khiéu nai, t6 céo 14 c6 co so.

N&u hét thai fnan niém yét ma khéng nhin duge khiéu nai, t& cdo lién quan
dén viéc van ban khai nhan di san thi thu Iy giai quyét hd so.




- Buée 4: Soan thdo va ky viin ban

Trudng hop ndi dung, y dinh thye hién van ban thoa thugn a xdc thue,

khéing vi pham phap lujt, khdng trai dao dic x4 1t thi cong -::lrt’mg vién 309n

thdo viin ban;

Trudng hnrp van ban duge sogn (hdo siin, Céng chimg vién kiém tra du
thdo vin ban; néu trong dy thdo vin ban co dieu khoin vi pham |phap lajt, trai

dao dde xd hoi, d6i twong cfia vin bin khong pho hap vai quy (]

inh coa phap

fujt thi céng chirng vién phai ch1 rd cho ngudi yéu cdu cong ¢himg dé didn
chinh. Tn,rong hop ngu:f}l yéu cdu cbng chimg khén g diéu chinh L‘.Il cong chimg

vién ¢6 quyén tir chéi cdng chimg;

Ngurdi yéu ciu cong chimg ty doc lai du thio van ban hogke cong thll‘l['

vién dogc cho ngudi yéu ciu céng chung nghe theo dé ngl]l cua 11
cong chiing. Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg dnng y todn
trong du thao viin ban thi ky vao ting trang ciia dy thao. C ﬁng chy
cau ngudi yeu cin cong chirng xudt trinh ban chinh cta cic giy 1
khoan 1 Piéu 40 Luit cdng ching dé déi chiéu trade khi ghi 1&i ¢
ting trang cua van ban.

- Bude 5: Ngudi véu ciu cong chitng ndp phi; thi lao céng ¢
khic (néu co) theo quy dinh, nhin k&t qua cong chimg

pudi yéu chu
bd ndi dung
rng vién yéu
rgury dinh (i
wmg, ky vio

liirng, chi phi

* Van ban cOng chang chi cé hidu luc khi duge céng chimg vién ky vi

dong diu cia té chire hinh nghé cdng chimg,
10,2, Cach thire thare hign

- Thuc hién tai try sé ctia t§ chic hanh nghé céng ching hopt déng 0én

dja ban thanh phé Pa Ning,

- Viée ¢dng chitng cb thé thyc hién ngodi tru s6 ctia tO chirg hanh nghd
cong chitng trong trudng hop ngudi yéu ciu céng chimg 12 ngudi giayéu, khing

thé di lai duoc, ngudi dang bi tam gm tam giam, dang thi hanh 4n

phat t hoife

¢d 1y do chinh dang khic khdng thé dén tru s& cta t& chire hinh nghé cong

chung,
10.3. Thanh phén hj so

Ngudi yéu ciu edng chimg ndp mét bd hd so yéu ciu cong ¢
trinh bau chinh dé d6i chiéu, Ho so gdm c6 céc gidy t& sau day:

. N £
hing va xual

- Phi¢u y8u cau cong chitng.

- Bén sao gidy td tly thén ctia cc bén.
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- Trudng hqp di san 1a quydn st dung dit hoac tai san phép luat quy dmh
phil ding ky quyen sér hitu thi trong hd so yéu cdu edng chimg phﬂ1 6 gidy ty
chimg minh quy&n si dung dit, quyén s& hitu tai sén cha ngudi d¢ lgi di san 6.

-Tr ucfng hop thira ké theo phap ludt, thi trong ho so yeu ciu cdng chilng
phai ¢ gidy t& hd tich chimg minh quan hé glﬁa ngucn d8 1ai di san Vi nglrm
dugc hl.rong di san thee quy dinh cia phap luit vé thira ké.

Trudng hop thira ké theo di chug, trong hb sor yéu cdun cong chimg phai ¢6
ban sg0 di chue;

- Bén sao giﬁy & khac ¢o lién quan dén van ban théa thuin ma phép luat
guy dinh phai o, cu the:

+ Gidy chirng ti;

+ Van ban tir chdi nhéin di san cia cde déng thira k8 khac (néu co);

+ Gifly (& tiy than cia ngudi lam chimg trong trufrng hgp ¢6 nhdn ching;

+ Trudng hop Gy quyén phai ¢é viin ban Uy quyén hgp phép.

+ Cac gidy & ¢b lién quan dén van ban thoa thuan ma phap ludt quy dinh
phai cé.

- D théao viin ban théa thujin phan chia di sin (néu cé).

Ban sao néy trén 1a ban chyp, ban in hodc ban danh may cé néi dung d&y
du, chinh xdc nhu ban chinh va khong phai chimg thye.

16.4. Thot hon giai quyét

- Vy viée don gidn khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di
hé sor hop 1€.

- Vu viée phirc tap cin phéi tién hanh x4c minh, phdi hop voi cée co quan
cd 1ién quan thi théi han gidi quyet khong qua 05 (ndim) ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan dil hé so hop 12,

~ Thoi han niém yét viée thu 1y cong chung vén ban khai nhén di san thira
ké 13 15 ngdy

£0.5. D5 tugng thue hign TTHC: T chirc, ¢d nhén yéu ciu céng chimg

10.6. Cor quan thye hign TTHC: TS chirc hanh nghé cong chimg

10.7. Két qua tlage hign TTHC: Vin bin cong chimg

10.8. Phi cong chirng; thii lao cdng chimg, chi phi khic (néu cé):

a) Phi cdng chimg: Thue hién theo quy dinb tai Thény tu s6 257/2016/TT-
BTC ngdy 11/11/2016 cia B wwdng B Tai chinh Quy dinh mifc thu, ché da
thu, ngp, quan 1y, st dung phi céng chimg; phi chimg thyre; phi thim dinh- tiéu
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chun, diéu kién hanh nghé cdng chimg; phi thim dinh diéy kignlhoat dong viin
phong edng ching; 1€ phi cap thé cong chimg vien.

b) Thu lao céng ching: Thue hién theo quy dinh tai Quyét dioh sé
22!2015J'QB UBND ngdy 19/8/2015 cia UBND thanh phé Ba Néng Ban hanh
mue trdn thi lao cong chung, chi phi khac trén dia ban thanh phé Ba Ning

¢) Chi phi khac Do té chirc hanh nghé va ngudi yeu céu cohy chm'.g théa
thuan (trén co sé t§ chire hanh nghé céng chimng niém yét ru'j nguyén tic unh chi
phi khic va c6 trach nhiém giai thich 13 cho nguéri yéu chu conglching vé cae
chi phi cu thé o).

10.9. Tén mau don, miu té khai: Khéng
10.10. Yéu cliu, didu kign thuc hidgn TTHC (néu c6):

- T6 chirc hanh ngh? céng ching ¢6 trach nhigm niém yét vide thu Iy céng
chiimg vén ban thda thudn phén chia di san trrde khi thue hign viée bong chimg.

Niém yét viée thy ly cdng chitng vin ban thoa thuin phan chip di san thir
ké trong thivi han 15 ngdy. Viéc niém yét do t6 chic hanh nghé cong chirng thue
hién tai try s& cita Uy ban nhan cAp x4 noi thuémg tri cudi ciing clangudi dé Jai
di séin, Trong trudng hop khdng xac dinh duge noi thuong tra clidi cing hi
niém yét tai noi tam tri cé théi han cudi cing ca ngudi do.

Trudng hop di san gbm ci bét ddng san va dong san hodic di san chi gdm
c6 bt dong san thl viéc niém yet durge tisre hién theo quy dinh néy trén va tai
Uy ban nhin dan cip x4 noi cb bit ddng san.

Trudmg hop di san chi 1a ding san, néu teu s& coa té chire hin ngh céng
chimg va noi thudng trd hodic tam tri ¢é thai han cudi cing cia nglrcri dé lai di
san khong ¢ cung mdt tinh, thanh phﬂ truc thude Trung wong thi tdf chire hanh
nghé céng chimg cd the d& nghi Uy ban nhin dan cap x3d noi thudpg tra hoiic
tam tm c6 thoi han cudi cling cia ngudi dé lai di san thue hidn viée njém yet.

- Céc yéu chu, didu kién khéc theo quy dinh ctia phdap Iuét cd lign quan,

10.11. Cin eir phap Iy cia TTHC

+ B& Luat Dan su nidm 2015

+ Luit Cong chimg,

|
+ Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngdy 15/3/2015 ctia Chinh phi v& vige
qui dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mdt 6 didu ciia Luit Cong chiing
+ Théng tr s& 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia BS trudpg B3 Tu
phap quy dinh chi tiét vi huéng din thi hanh mét s didu cta Ludt cdng chiing
nam 2014.
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+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B truémg B Tai
chinh Quy djnh mic thu, ché d6 thy, ngp, quén Iy, six dung phi cong chimg; phi
chlmg thire; phi thim dinh tidéu chudn, diéu kién hinh nghé cong chirng; phi
tham dinh diéu kién hoat déng Vin phong cdng chimg; 1é phi cap thé cong
chimg vién.

+ Quyét dinh s6 22/2015/QB-UBND ngay 19/8/2015 ciia UBND thanh
phé Da Ning Ban hénh mic tran tha lao cdng chimg, chi phi khéc trén dia ban
thanh phd Da Ning.

11. Céng chirng viin ban khai nhiin di san thira ké

11.1. Trinh &ty thye hign:

v y W - 2 - v o X -~ A - * « X
« Bwére 1: Ngudi yéu cdu cdng chung nép ho so yéu cau cong chimg tai to
chire hinh nghé céng chimg;

Ngudi duy nhat duge huéng di san theo phdp ludt l_loéc nhikng ngudi cung
diree hudmg di san theo phap luit nhung théz thufin khong phén chia di san dé
¢ quyén yéu ciu cong ching van ban khai nhin di san;

- Bwie 2: Cong chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra giﬁy 10 trong hé
s¢ yén cau cong chimg. Trudng hop hé so yéu céu cong chimg day dn, pho hop
v quy dinh cuia phdp luét thi thy ly ho sor cing chimg, néu hé so y&u chu cing
chiceng chua df’iy ¢ thi huéng dan ngudi yéuo chu cong chimg hoan thién,

Cong chimng vién huéng dén nguroi véu clu cong chimg twén thi ding cc
quy dinh vé thi tuc cdng chimg va cc quy dinh phap lufit cé lién quan dén vide
thue hién vin ban khai nhdn; gidi thich cho ngudi yéu cdu cong chimg hidu ré
quyén, nghia v va loi ich hep phap cia ho, ¥ nghia va hau qua phap Iy cna viée
tham gia vin bin khai nhén. Cang chimg vién phii kidm tra 3 xéc dinh ngudi
dé lai di san ding 13 ngudi co quyén sSir dung dét, quyén s hir tai san va nhing
ngudi véu chu odng chimg ding 13 ngudi duge hwdng di san;

Trong trudmg hop ¢é ¢dn ¢ cho rang viée dé lai di san va hudng di san 14
khong ding phap luat thi tir chdi y8u cdu cbng chimg hode ¢é cin cir cho rﬁng
ho so yéu chu cong ching cé van dé chwa 18, viée thye hién viin ban khai nhin

_eb diu hiéu by de doa, cudng ép, ¢d sy nghi ngdr vé nidng lye hénh vi din air cia
ngudi yéu cAu cdng chimg thi céng chimg vién dé nghi ngudi yéu céu cong
chimg 3m rd hojic theo d& nghj cia ngudi yéu cin cong chimg, cong chitng vién
iién hanh xac minh hoje yéu cu gidm dinh; trueong hop khéng lam rd duge thi
¢ quyén tir chéi cong chimng;

-~ Bwoe 3: Thye hién niém yét
T6 chire hanh nghé cong chimg nidm yét vige thy 1y cdng chiing vin béan
khat nhan di san thua ké tai tru s& cita Uy ban nhén cip x3 noi thudng tri cudi
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cung cia ngudi dé lai di sén; trudng hop khéng x4c dinh duge noi thudng tri
cudi ciing thi niém yét 1ai noi tam tr ¢6 thai han cubi clng cua ngudi do.

Trudmng hop di sdn gdm ca bat d6ng san va dfng san hodc di san chi gbm ¢
hit ddng san thi viéc niém yét duoc thue hién tai noi thudng tri cubi cung cla
ngudi A€ lai di sdn; trrdng hgp khong xé4c d|nh dugc noi thudng tri cubi cing
ihi niém yct tai noi tam tri) c6 thdi han cudi cong cia ngudi d6 va tai Uy ban
nlﬂn din cap x4 noi co bt dong san,

Treromg hop di sdn chi gom c6 déng sén, néu try s& cta té chire hanh nghé
cong chimg vé noi thudng tri holic tam trd ¢ thoi han cudi cing cha ngum dé
lai di sdn khdng & cling mét tinh, thanh phé ruc thude Trung vong thi to chive
hanh nghé cong ching ¢6 thé d& nghi Uy ban nhin dén cip xd noi thwdng trd
hodc tam tr t ¢o thdi han cubi ciing cia ngudi dé lai di san thuc hién viéc niém
yét.

Trmmg hop viéc vin ban khai n.han di san thira k& duge niém yét ¢6 khidu
nai, 6 cho, Cong chitng vién gla.l th1c11, huéng dan cho ngum dan lién hé co
quian ¢ thim quyén dé gidi quyét néu n6i dung khiéu nai, 16 cdo 12 co co s,

Néu hét thin han niém yét ma khaong nhan duge khiéu nai, té céo lién quan
d&n viée viin bin khai nhin di sén thi thy 1y gidi quyét ho so.

- Buée 4: Soan thio vi ky viin ban

Truong hop ndi dung, ¥ dinh thyc hién vin ban khai nhin [a xdc thirg,
khdng vi pham phap Jujt, khong trdi dao dirc x3 héi thi cﬁng chimg vién soan
thao w‘in ban;

]urm]g hop van ban da.rqc soan thioe san, Céng chimg vién kidm tra dl,r
thio; néu trong du thao c6 didu khodn vi pham phap ludt, trai dao dirc x3 héi, doi
trong cia vin bian khéng pht hcrp v6i quy dinh cta phdp luat thi c6ng chimg
vién phnl chi r& cho ngudi yéu cau cong chimg dé didu chinh. Treéng th ngucn
yéu ¢iy cbng chimg khéng didu chinh thi cong chitng vién ¢b quyén tir chbi
cong chimg;

Ngudi yéy cau cong chiing ty doc lai dir thao hodc cong chimg v1en doc
cho ngudi yéu ciu cong chung nghe theo da nghl clta ngudi yéu ciu cong
chimg. Trudng hop ngudi véu ciu cOng chimg dcrng ¥ toan b nm dung trong dlr
thao thi ky vao ttmg trang cia dy thao. Cong chitng vién yéu ciu Ngwdi }'eu cau
cOng chimg xuiit trinh ban chinh cia cac gifly 1 quy dinh 1ai khoan 1 Didu 40
Ludt ¢dng chimg dé ddi chidu trude khi ghi 161 chiing, ky vao tirng trang cua dy
hio.



- Bude 5: Ngudi ¢6 yéu ciu cong chimg ndp phi; thi lao 8
phi khac (néu ¢d) theo quy dinh, nhin két qua cong chimg
* Vin ban cdng chitng chi c6 hiéu lue khi duge cdng chury
dong diu cta 1 chire hanh nghé cong ching.
11.2. Cach thire thwe hicn

- Thue hién tai 1ru s ciia t chite hanh nghé‘ cong chirng h
dia ban thanh phé Da Ning. | |

ng chimg, chi

e vién ky va

Pat dbng trén

- Vifc cdng ching c6 thé (hyc hién ngoai try s& cia th chirc hanh nghé
cong chimg trong trirdng hgp ngudi yéu ciu cong chung 1a ngudi gjd yéu, khdng

thé di lai dugc, ngudi dang bi tam giit, tam giam, dang thi hanh
cd Iy do chinh dang khac khéng thé dén trp s0 cua té chie har
chimg.

11.3. Thanh phin b se

Ngudi yéu cdu cdng chirmg ndp mdt bé hd so yéu chu cong ¢
trinh ban chinh d& dbi chidu. HY so gom ¢6 cac gidy 1 sau day:

- Phiéu y&u céu céng chimg;
- Ban sao gidy o tlry than;
~ Di chue (trong trudng hegp thira ké theo di chic);

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hin, quyén sir dung h

phat 0 hodc

h ngh& cdng

g va Xl

odc ban sao
hat quy dinh

gidy t thay thé dugc phap luit quy dinh d6i voi tai san ma phap |
phii diing ky quyén s& hitu, quyén si dung, trong trudng hop di ¢
dén tai san do;

ic lién guan

- Gidy t& hd tich ching minh quan hé gilta nguvi dé lai i sin va ngudi

dirge hudng di san theo quy dinh cia phép lut vé thira ké.

- Ban sao gidy t& khéc ¢6 1ién quan dén van ban théa thudin ma phap Juit

quy dinh phéi ¢é, cu thé:
+ Gidy ching tir;

+ Vn ban tir chéi nbdn di san cha céc ddng thira ké khic (néu

cO);

+ Giify to ity thin cia ngudi lam ching trong trirong hop co nhdn chitog;

+ Trudmg hop dy quyén phai cé van ban iy quyén hgp phap.

+ Céc gidy t& ¢6 lign quan dén van ban thda thujn ma phip Iy

phai ¢b.

- D thao viin ban Ichai nhén di san (néu cdY;

at quy dinh
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Bin sao néu irén 13 ban chyp, ban in hodc ban ddnh may cé néi dung day
di, chinh xac nhir bén chinh va khéng phai chimg thye.
11.4. Thivi han gidl quyét

- Vu viée dom gidn khong qua 01 (mdt) ngiy lam viée, ké tir ngay nhin 4o
hé sor hop 1€.

- Vy viéc phifc tap cén phéi tién hanh x4c minh, phdi hep véi cac co quan
¢6 lién quan thi (héri han gial quyét khéng qud 05 (nim) ngay lam viée, ké tir
ngay nhan di hd so hop 1é.

- Théi han niém yét viée thy ly edng chimg van ban khai nhén di 24n thira
ké 14 15 ngay

11.5. Bbi twong the hign TTHC: Té chitc, ¢4 nhdn yéu cdu cng chitng

11.6. Co' quan thye hién TTHC: Té chirc hanh nghé céng chimg

11.7. K& qui thye hign TTHC: Vin ban cong chimg

11.8. Phi cdng chimg; thi lao cong chimg, chi phi khde (néu c0):

a) Phi cOng chitng: Thye hién theo quy dinh tai Théng tw s8 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cba B$ trwdng B Tai chinh Quy dinh mire thu, ché ds
i, nc-p, quén Iy, sur dung phi ¢dng chiing; phi chimg thu'c, phi tham dinh tidu

chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh didu kién hoat ddng viin
phong c8ng chimg; 1€ phi cap the cdng chiing vién.

b} Thi lao cong ching: Thie hién theo quy dinh tai Quyét dinh b
ZZHZOISHQ&UBND ngdy 19/8/2015 clia UBND thanh phS Pa Ning Ban hanh
nire ¢ran tho lao ¢Ong chimg, chi phi khic trén dia ban thanh phd B3 Ning

¢} Chi phi khéc: Do té chirc hinh nghé va ngui yeu ciu cong chimg théa
thuén (trén co s& t8 chirc hanh nghd cong chimg niém yét rd nguyén tac tinh chi
phi khée vd €6 trach nhi¢m giai thich 8 cho ngudi yéu ciy cing chimg vé cdc
chi phi cy the d6).

11.9. Tén mau don, miu to khai: Khéng
11.10. Yéu ciu, didu ki¢n the hi¢n TTHC (néu c6)
+ PDém bio ddy da cac thanh phin cva hd so theo quy djnh

+ Té chérc hanh nghé céng chiing cé trich nhiém niém yét viéc thy Iy cong
chimg van ban khai nhan di san truée khi thuce hién viéc cong ching.

Niém yét viéc thy iy cang chiing van ban khai nhan di sén thira ké trong

thér han 15 ngay. Viée mem yét do té chire hanh nghe céng chumg thuc hién tai

tey SO cnla Uy ban nhén cip xa noi thudme tra cubi cling cla ngudi dé lai di san.
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Trong trudmg hop khéng xdc dinh duge noi thueng tri cudi cling «
noi tam ro co thivi han codi eling cia ngudi dé.

Trudmg hop di san gom ca bit ddng san va dong sin hode d

Hmiém yeL i

i san chi gom

6 bt déng san thi viée niém yét duge thye hién thew quy dinb géu trén va i

Uy ban nhan dén cAp x4 noi c6 bit déng san.
Truémng hop di san chi 14 déng san, néu try s& clia tb chiic h)
chimg va noi thudng tri hofic tam trh o6 thai han cudi ciing cia o
sdn khong & cung inét tinh, thanh phén true thudc Trung uong thi
nghé cdng chimg cb thé dé nghi Uy ban nhin dan cip x3 noi tly
tam tr( ¢6 théi han cudi clng clia ngudi dé lai di san thyre hidn it
- Céc yéu cdu, didu kién khac theo quy dinh cia phap hudt 6
11.11. Can eir phap Iy cioa TTHC
+ B& Luat Dan sy ndm 2015

+ Ludt Céng chimg.

+ Nghj dinh 85 29/2015/NB-CP ngdy 15/3/2015 cia Chink

nh nghé cong
gueéri dé lai di
(& chire hanh
rong iru hoje
midm, yéL

lién quan,

phu vé wige

qui dinh chi tiét va huéng dir. thi hanh mdt sé didu cta Lujt Cong chimg

+ Théng tu sb 06/2013/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B

ruong B§ Tu

phap quy djnh chi tiét va hudng dan thi hanh mét &8 difu coa Ludt céng chimg,

niam 2014.
+ Théng tr s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia

B§ truong 13§

Tai chinh Quy dinh mite thu, ché d& thu, ndp, quan Iy, st dung phi cong chimy;

phi chitng thyre; phi tham dinn tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cor
thAm dinh didu kién hoat dong Vin phong cong thﬂ]g, 1& phi
chung vién.

+ Quyét dinh 56 22/2015/QB-UBND ngdy 19/8/2015 cia

g chimg; phi
cip the cong

VBND thanb

phé Pa Néng Ban hanh mirc trén thi lao cdng clning, chi phi khid wén dia ban

thanh phd Pa Nang.
12. Céng chitng viin bin tir chéi nhan di san thira ké

12.1. Trinh 6y thyc hign:

- Budc 1: Nguoi yéu cau cong ching ndp hd so yéu cdu cong chimg tai 16

chire hanh nghé cong ching;

- Blr(ﬂ: 2: Céng ching vién tiép nhdn ho so va kiém trz giiv ter trong, hé
so yéu cau cong ching. Trudmg hop hd so yéu cdu cong chung day| dir, phi hop
véi quy dinh ciia phap Tudt thi thy [ ho so cong ching, néu hd so yéu cu cong
chitng chua diy di thi hudng din ngudi yéu cdu ¢Ong chimg hoan 1qu:n hd se,
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Cong chimg vién hudng din ngudi yéu ciu ¢ong chimg tuin thy ding céc
quy dinh v& thit tyc cdng chéng va céc quy dinh phap ludt c6 lién quan; giai
thich cho ngudi yéu céu cong chimg hiéu 15 quyén, nghia vu va loi ich hop phap
cita ho, ¥ nghia va hdu qua phdp 1y cia vige tir chéi nhan di san;

Trong truéng hop ¢6 cén cir cho ring hd so yéu ciu cbng chimg c6 vin
d& chua 18, vige tir chdi nhan di san thira ké c6 ddu higy bi de dog, cuding ép, co
sw nghi ng& vé niing lie hanh vi dan SUr clia ngudi yéu ciu cdng ¢himg hojc d6i
tugng cita viée tir choi nhan di sén thira ké chua dwoc mé ta ey thé thi cong
chimg vién dé nghj ngudi yéu cdu cong chimg lam 13 hodc theo dé nghj cia
ngudi yéu cau cing chang, cong chiing viér. tién hanh x3c minh hogic yéu céu
gidtn dinh; trwdng hep khéng 12m 18 duge thi ¢d quyén tir chdi edng chirn £

Trudmg hop viée tir chdi nhin di sin thiva k& 13 xébc thue, khong vi pham
phap lut, khdng trai dgo dic xa héi thi cdng ching vién soan théo vin ban tir
chéi nhin di san thira ké.

Trudng hop vin ban duge soan thao sin, Cong ching vién kiém tra du
thdo; néu trong dy thao hop ddeg, giao dich cé didu khoan vi pham phép ludt,
trai dao i x& hdi, doi tugng cua hop dong, giao dich khong phi hop véi quy
dinh ciia phap luft thi cong chimg vién phai chi r& cho nguryi yéu cdu cong
chimg d¢ diéu chinh. Truong hop ngudi véu cu cbng chitg khong diéu chinh
thi cong chimg vién ¢6 quyén tir chdi cong chimeg; |

Nguéd yéu cau cong chimg te doc lai dy thao hodic céng chimg vién doc
c¢ho ngudi yéu céu cong chimg nghe theo dé nghi oba ngudi yéu ciu cdng
ohimg. Trudng hop ngudi yéu cdu cdng chirng déng ¥ toan bd néi dung trong vy
théo thi ky vao timg trang cva dur théo. Cong chitng vién yéu ciu ngudi yéu ciy
cbng chimg xuat rinh ban chinh ciia céc gidy t& quy dinh tai khodn 1 Didy 40
Lufit cdng chimg dé dbi chidu trudce khi ghi 161 chimg, k¥ vao timg trang ciia dur
thi,

- Buwde 3: Nguoi cbd ydu chu cong chimg ngp phi ¢dng ching; thi lao
cong chimg, chi phi khac (néu ¢6) theo quy dinb, nhén két qua cdng chimg

* Van ban cong chimg chi ¢d hiéu lyc khi duge cdng chimg vién ky va
déng diu ciia tb chirc hinh nghé cong chimg.

12.2. Cieh thire thare hign

- Thue hién tgi try s& cira té chire hank nghé cong ching hoat déng trén
dia ban thinh pho DA Ning. |

- Vige cong chiing o thé thye hién ngodi iy s& cia td chirc hanh nghé
¢ong chimg trong trudng hop ngudi yéu ciu cong chirng 14 ngudi gia yéu, khéng
thé di lai dhrgo, ngudi dang bi tam 2i, tam giam, dang thi hinh an phat tia hodc
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¢é Iy do chinh ding khac khing thé dén try sé cha 16 chic har

chimg,.
12.3. Thanh phin hd so
Ngudi yéu'cﬁl} o&ng' chﬁ:{mg 11-3-]3 mét bd hd so yéu ciu chng c
trinh ban chinh dé doi chiéu. HO so gdm co cdc gidy to sau diy.
- Phidu y8u cau céng ching;
- B4n sao gidy to tly than;

- Ban sao di chiic trong trudmg hop thira ké theo di clitic ho

B
1 nghé cong

hitng va xudl

i gidy 1o hd

tich chimg minh quan hé giffa ngudi de lai di san va nguor ylu cat cong chimg

theo phéap luat v thira ké;

- Bén sao gidy tor khéc cé lién quan dén van ban tir chéi
quy dinh phai cé, cu thé:

+ Giby ching tir;

+ Gidy t thy thin ctia ngudi lam ching trong truding
chimg,;

+ Péi voi trwdng hop phap nhin chdi nhan di san thira }
Diéu 1& cha phap nhan. Trudng hop Diéu [é cha phap nhén khéng
thim quyén cia nguwdi dai dién phap nhan vé vige tir chdi nhan di s
phai cé bién ban hop cua Hoi déng thanh vién, Nghi quyél ctia H
vién (dﬁi v6i loai hinh céng ty TNHH}; bién ban hop Hoi dong ¢
ban hop hi dong cb dong, nghi quyét hoi ddng cb déng (dbi véi I
ty cb phin)..., ndi dung cdc van ban ndy phal néu rd viée tir ché
thira ké lién quan dén ndi dung yéu cu cong chimg va cir ngudi d
hofc tuong (mg v6i timg loai t& chirc can cac gify to khéc c6 lién g
lufit quy dinh phai co.

+ Gidy 1o khéc o6 lign quan dén van ban tir chdi ma phép
phai cd

- Du thée viin ban tir chéi nhan di san (néu cd);

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in ho3c ban danh may ¢

dd, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thyec.

12.4. Fhoi han gidi quyét

- Yu viéc don gian khéng qua 01 {mdt) ngay lam viéc, ké
du hd so hop 18,

nad phag luic

p cd nbiin

& thi phét ca
1 quy Jdinh 1d
wn thita ke thi
i dOng thinh
quan i, becn
vai hinh cdng
i nhin di san
i dién ky két;
nan ma phip

[uit quy dinl

ndi dung day

L ngay nhiin
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- Vu viée phire tap cén phéi tién hanh x4c minh, phdi hop véi c4c co
quan ¢6 lién quan thi thai han giai quyét khéng qua 05 (nim) ngay ldm viée, ké
tir ngdy nhin di hd so hep 18,

12.5. Dbi twgng thwe hidn TTHC: T chire, c4 nhan yéu cdu cdng
cinmg

12.6. Co quan thye hién TTHC: T chiic harh nghé céng chimg

12.7. Két qud thire hign TTHC: Vin ban cng chimg

12.8. Phi Eﬁng chitng; thi lao céng chimg, chi phi khic (néu ¢6):

a} Phi cong chimg: Thye hién theo quy dinh tai Théng w sb
257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 clia Bo tnrdng B4 Tai chinh Quy dinh mrc
thu, ¢hé db thu, nGp, quin 1y, st dyng phi cdng chimg; ph1 chimg thyre; phi thim
djnh tiéu chuén, didu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
donb viin phong edng ching; 1¢ phi cip thé cong chimg vién, cu thé: 20.000
dong,

b) Tha lac céng ching: Thyc hién theo quy dinh tai Quyet dinh sb

f?DISIQD UBND ngay 19/8/2015 clia UBND thénh phé Da Ning Ban hanh
mie tein tha 1ao cong chitng, chi phi khac trén dia ban thanh phd Da Ning

¢) Chi phi khac: Do td chirc hanh nghé va ngudi yéu ciu cong chu-ng
théa thudn {trén co s td chire hanh nghé céng chimg niém yét rd nguyén tic
lmh chi phi khic va ¢6 wach nhiém giai thich 13 cho ngudsi véu cdu cong chimng
vé céc chi phl cu the dé).

]2.9. Tén miu dom, mAu t& khai: Khéng
12.10. Yéu ciw, dién kign thwe hign TTHC (néu ¢6):

- Nguoi thira ké ¢6 quyén tr chédi nhan di sén, trlr trudng hop viée tir
chdi nhiim wén trénh vigc thue hign nghia vy tai san cha minh d5i voi ngudt
khac.

- Vige tir chdi nhdn di san phai duge lap thanh vin ban va gt dén ngwoi
quan 1y di sén, nhimg ngudi thira ké khic, ngudi duoc giao nhiém vy phén chia
di sin dé biét.

- Vige tir chdi nhn di sin phai dwge thé hién truoe thoi didm phan chia
di sin.
- Céio yéu caw, diéu kién khac theo quy dinh cuia phép luit ¢6 lidn quan.
12.11. Can ct phap Iy ciia TTHC
4 B Ludt Dan su ndim 2015
+ Ludt Céng chiing.



+ Nghj dinh 6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ¢ia Chin
qui dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét so didu cva Ludt Cang

h phi vé viéc
chirhg

+ Théng i s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B trwdng B Jur

phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mjt s6 diéu cia Lug
nam 2014.

+ Théng tu 36 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta §
Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan |y, sidung ph
phi chimg thue; phi thém dinh tidu chufn, didu kién hanh nghé ¢é
thim dinh didu kiZn hoat ddng Van phong céng chimg; 18 phi
ching vién.

1t cdnyg chimy

B0 trudng 130
| cOng chitng,;
g ching; phi
cip thé cbng

+ Quyét dinh 56 22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 ciha [UBNL thanl
phd Da Ning Ban hinh muc trAn thit lao cong chimg, chi phi khag trén dja bau

thanh phé PA Ning,

+ Cac van ban quy pham phép ludt ¢6 lién quan va cac vin ban hudng

dan thi banh.
13. Cong chimg hep ddng mua ban fi san diu gia
13.1. Trinh ty thuc hign:

- Bude 1: Ngudi yéu cdu céng chimg ndp hb so yéu ciu con
chire hanh nghé céng ching;

- Bu‘o‘c 2: Cong chimg vién tiép nhan hod 50 v k]El‘l'I ira gl.‘i
s¢F yéu ciu cbng chimg. Truong hop hd so yéu cau cong chlmg day
vOl quy dinh ciha phap fudt thi thu 1y hd so; néu hd so véu cdo cng
diy du thi hudng din ngudi yéu clu cdng chirng hoan thién hd so.

Cong chimg vién huong din ngudi yéu ¢iu cdng chimg tudn
quy dinh vé thi tuc cong ching va cac quy dinh phap ludt 6 lién
thire hién hop déng; glal thich 18 quyén va nghia vu cua cic béy
phap ly ctia viée Gy guyén dé cho cic bén tham gia;

Trong truomg hop cé can o cho riing trong hd so yéu ciu ¢f

van dé f.:hua 13, viée giao két hop déng 6 dau hidu bi de doa, curd
nghi ngd vé néng lyc hanh vi din sit cla ngudi yéu cAu cong chy

tuqng cta hop ddng chua duge mb ta cu thé thi cong chimg wcn dé

yéu cau cong chimg fam 16 hogic theo d& nghi cua ngirdi yéu chu
cdng chimg vién tién hanh XAz minh hodc yéu cau gidm dinh; trirdn
lam 15 duoo thi co quyén tir chdi ¢ng ching;

Lchimg tai tH

y L& rong hé
e da, phu bap
y ¢himng chin

b diing edc
juan dén viée
v va hau quil

BNg chl‘mg b
kg &p, o
g hoiic dbi
¢ nghj ngudt
cong cliimg,
2 hop khiong,

3 air
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Truéng hep ndi dung, ¥ dinir giao két hop ddng 1 xac thye, khéng vi
plmm phip luét, khéng tréi dao dirc x& héi thi céng chimg vién soan thio hop
dong,

Truung hi;:rp hop dbng duge soan thae sin, cong chimg vién kiém tra du
thio hop dbng; néu trong dy thao hgp dong cd diéu khoan vi pham phap ludt,
trdi dgo dirc xd hoi, dbi twong cia hop dong khéng phi hqp vai thue 1€ thi cong
chimg vién ph{n chi 18 cho ngudi yéu ciu cong chimg dé didu chinh. Trmng
hop ngum yéu cdu ¢dng ching khéng dién chinh thi cong chimg vién c6 quyén
tr chéi eong chimg;

Nguwdi yén ciu ccmg chimg ty doc lai dur thao hqrp déng hodc cdng chimn g
vién doc cho ngudt véu cin cﬁng chun g nghe theo dé nghl clia ngudi yéu clu
cdng chimg. Trudng hop ngudi véu ciu cbng chimg déng ¥ toan by néi dung
trong dy théo hop dong thi ky vio timg trang cia hop dong, Cong chimg vién
y&u ciu ngudi yéu cau ¢dng chimg xvél irinh bin chinh cia cac glay to quy dinh
fai khoan 1 Diéu 40 Luét cang chitng dé doi chiéu trwde khi ghi 1&i chimg, ky
vio titng trang ctia hop dong.

- Burée 3: Ngudi 06 yéu cdu cong chimg ndp phi, thy lao cdng chimg, chi
phi khic theo quy dinh (néu c6), nhin két qua cdng chimg,

* Van ban céng ching chi ¢ hidu Iye khi duge cdng chimg vién ky va
dong dan coa to chirc hanh nghé céng chimg,

13.2. Ciich thive thyce hign:

- Thyre hién tai tru sé cla t§ chire hanh nghé ¢éng chimg hoat déng trén
dia ban thanh phd Da Nang.

~ Viéc ebng chimg cd thé thye hi¢n ngoai try s& cita 16 chirc hanh nghd
cdng chirng trong trudng hop ngudi yén ciu cong chimg 13 nguoi gia yéu, khéng
thé di lai duge, nguoél dang bi tam gn.r tam giam, dang thi hanh 4n phat th hodc
¢6 1y do chinh ding khac khong thé dén tru s& ciia 15 chie hanh nghé cong
chimg,

13.3. Thanh phin hd so

~ Ngudi yéo céu cong chung nép mot bo hd ser yéu chu cdng chimg va xuit trinh
ban chinh dé déi chiéu, H6 so gdm ¢ céc gifly t&r sau day:

- Phiéu yéu ciu cdng chimng.
- Bin sao gidy t& thy than coa cc bén.

- Ban sao gidy chiing nhin quyén s& hiw, quyén sir dung hoic bin sao
pifly t& thay thé duge phap luat quy dinh d6i véi tdi san ma phép it quy dinh
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phai dang ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong truémg hop hip dbng, giao

dich lién quan dén t2i sén do; |
I

- Ban chinh gidy to lién quan dén tai san dau gia (Quyét djnh, Ban an co
hiéu lyc, Bién ban ban giao tii san diu gid, Bién ban djnh gii tai shn dbu gid ..
- Ban chinh bién ban d4u gi4 i san;
- Ban chinh hgp ddng dich vy diu gi tai san;
- Viin ban iy quyén hop phép (néu cd)

- Ban sao gidy tér khic 6 liéa quan dén hop dong, giao dichima phap lujt

quy dinh phai ¢6, cu thé:
+ Ban sao gidy chimg nban két hén; van ban cam két €ai gfin riéng (néu

dd ¢b vy chdngma vy chdng cb thoa thudn vé tdi san trong thoi Ky hdn abdn;
pidy xéc nhén tinh trang hon nhdn (dbi voi truomg hop chua két hén hojde trwdng
hop ¢6 dang ky két hén nhung d3 ly hén, chua cé két hén mai haﬁc truong hop
c6 dang ky két hon nhamg vmchong a4 chét, clura két hon mdi hoak: tneong hgp
chung séng v&i nhau nhu Vg chdng trudc ngay 03/01/1987 va vAn chung song
véi nhau ma chua diing ke két han).

+Trudomg hep giao dich véi t& chirc 1a phap nhin thi phai|bd sung cic

loai gidy t& sau:
. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, Gify churnginhén diu r

. Quyét dinh bd nhiém hoic céng nhan ngudi dimg dhu php phan (dai

dién theo phap luit cua phap rhén);
. Vin ban Oy quyen cia ngudi ding dau phap nhin cho ngudi dai dién

phap nhén durge ky két hop ddng, giao dich (néu co);

. Gidy t& thy than caa ngudi dai dién phép nhin;

. Dbi vii tai san thude quyén sé hite cia phép nhén thi phai cd Diéu 1é cit
phap nhin. Trudng hgp Piéu 1 ciia phap nhin khdng quy dinh 19 ¢ tham quyén
cla nguot dumg dau phap nban thi phai co bién bén hop cia Hoi dong thanh
vién, Nghi quyét ctia Hbj dbng thanh vién (dbi voi loai hmh cong |ty TNIIT;
bién ban hop H-;u déng quan trj, bién bin hop h:;n ddng cb ddng, nghi quyét 1161
ddng cb déng (dm véi logi hiuh cdng ty cb phén)..., m;u dung cic yin ban ndy
phéi néu 13 viéc dong ¥ thure hu:n giao d;ch lién quan dén ndi dung yéu cdu cing,
chung va o ngudi dai dign ky két bop dong, Hoidc tuong (g véi uﬂng loai hop
dbng céng chimg ma cé cac gidy t&r khic ¢6 1ién quan nhur: bio céo tai chiph tei
théi diém cdng b6 ghn nhi, ...

. Ngudi dai dién theo phap luit cia phap nhén néu khong dén 15 chirc

\ Ao - Ed ) x & r . - o ~ " .o
“hanh nghé ¢bng chung dé ky vao hop dong trude sy co mat cua cong ching vién
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thi npudi d6 ¢ the ky trwdc vao hop dong nhumg phai giri van ban ding ky chir
ky mau, mAu d4u tai td chite hanh nghé cdng chimg,
+ Céc gidy té khde 6 lién quan ma phap luit quy dinh phai ¢6
- Dur thao hop ddng mua ban tai san déu gid (néu co):
Bén sao néu trén 13 ban chyp, ban in hojc bin dénh may ¢6 ndi dung day
du, chinh xdc nlur ban chinh va khéng phai ching thye.
13.4. Thei hon gidi quyét
- Vu vigée don gidn khéng qua 01 (mét) ngay lam viée, ké tir ngay nhin
dii hé sohop 18.

- Vu viée phifc tap cdn phai tidn hanh xdc minh, phéi hop véi cdc co
quan co lién quan thi thai han gidi quyét khéng qua 05 (ndm) ngdy lam vige, ké
(i ngdy nhan dt Lo so hop 1€.

13.5. Dbi twgng thye hién TTHC: TS chirc, c4 nhin yéu cdu cdng
ching

13.6. Cor quan thye hién TTHC: T chirc hanh nghé cong chimg

13.7. Két qua thue hign TTHC: Viin ban cng chimg

13.8. Phi cong chiing; thi Ino céng ching, chi phi khac (néu b):

-Phi ¢dng ching: Thyc hién theo quy dinh tai Théng tur s6 111/201 'HTT -
BTC ngay 2011 l]f?{] 17 ciia B4 trirdng Bé Tdi chinh Sira ddi, bd sung mbt sé didu
¢lia Théng tr sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé trudng Bo Téi
chinh Quy dinh mirc thu, ché dé thu, nap, quﬁn 1y, sir dyng phl cong ching; phi
chimg thire; phi thdm dinh tiéu chufn, dién kién hanh nghe cbng ching; phi
thim djnh diéu kién hoat ddng vin phong ¢éng ching; 1¢ phi cip thé cong chimg
vién.

- Thi lao cbng chimg: Thyc hign theo quy dinh tai Quyét dinh s6
22/201] SXOD UBND ngdy 19/8/2015 ciia UBND thanh phd Pa Nﬁng Ban hinh
mdc trin thd lao clng chimg, chi phi khac trén dja ban thani phd Ba Néng

- Chi phi khéc: Do t6 chitc hanh nghé va ngudi yéu cau cdng chimg thoa
ihudn (1r2n co s t6 chirc hanh nghé cong chimg niém yét rﬁ nguyén téc tinh chi
phi khac va c6 ach nhigm giai thich 16 cho ngudi yéu cau cdng chimg vé cac
chi phi ¢y thé dé),

13.9. Tén méiu don, min t& khai: Khong
13.10. Yéu clu, dién ki¢n thyc hi¢n TTHC (néu ¢6): Khong
13.11. Cain cwr phap I¥ eita TTHC




+ B& Luat Dan su nam 2015 |

+ Luat Cong ching.

+ Luét Pau gia tai san

+ Nghj diuh s6 29/2015/NB-CP ngiy 15/3/2015 cila Chirjh phi v& vide
qui dinh chi tiét v& hudng dan thi hanh mdt sé didu cia Luit Congjchimg

+ Théng tu s& 06/205/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bé frudng Do Tu
phap quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s§ dién coa Lufit ¢ng chirg
nam 2014,

+ Théng tur 36 1117201 //TT-BTC ngay 20/10/2017 cia BS feudmg RO Tai
chinh Sira ddi, bd sung mdrt sb didu cia Thong ur 86 257206/ TT-BTC ngay
11/11/2016 cha B trudng B Tai chinh Quy dinh mire thu, chd d6 thu, ndp,
quén ly, sir dung phi eéng chimg; phi ching thuc; phi thém dinh tigu chudn, dicu
kién hanh ngh? ¢éng chimg, phi thdm dinh didu kién hoat déng vip phong cong
chirg; 1é phi ¢p thé cong ching vin

+ Quyét dink s6 22/2015/QD-UBND ngdy 19/8/2015 ciia. IJBND ihdnh
phé ba Nﬁng Ban hanh mic trdn thi lao cong chimg, chi phi khig trén dia bin
thanh phé D2 Ning

-+ Céc vin ban quy pham phap ludt ¢6 lién quan va cac van ban wdng din

thi hanh

14, Cong chirng hgp ddng iy quyén

14.1. Trinh ty thye higén: :

- Burée 1: Ngudi yéu cdu cong chimgndp hd so yéu ciu cdng,climg tai i)
chire hanh nghé céng chimng; ‘ ‘
- Bue 2: Cong chimg vién liép nhén hd so va kiém tra gidy) & trong hd
so yéu can céng chirng. Trudng hep hé& so véu ciu cong ching diy [0, phi hop
véi quy dinh cua phap ludt thi thy Iy hd so; néu hd so yéu clu cong|chimg chira
day du thi huéng din ngudi y2u chu cong chitng hodn thién hd so.

Cong chimg vién buéng dan ngudi yéu cdu cong chitng hn thi ding cic
quy dinh vé thi tuc cong chimg vi cac quy dinh phap lufit ¢6 lign guan dén viée
thyre hién hop déng; giai thich 13 quyén va nghia vy cia céc bén v hdu qua
phap 1y cha viée iy qu yén d6 cho céc bén tham gia; |

Trong triudng hop <o can cu cho ring trong hé so yéu cAu conlg chimg co
vén d& chua 13, vige giao két hop dong co déu higa bi de dya, cudnjg ép, <o su
nghi nger v& ning luc hanh vi ddn su cla ngudi yéu cAu cong ching hojc déi
tugmg cia hgp dong, giao dich chua duge mé ta cu thd thi cong ching vién &
nghi ngudi yéu chu céng chimg lam & hojic theo dé nghj ciia ngui yéu chu
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cong chimg, cong ching vién tién hanh x4c minh hodic ydu chu giém dinh;
trudng hop khéng 1am 13 dwee thi cé quyan tir chéi cdng chimg;

Trwdng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop déng 13 xéc thyc, khong vi
pham phap lufl, khong i dgo dirc x4 héi thi cdng chitng vién sogn théo hop
ddng;

’lmfmg hop hop dbng duvoc soan thio sin, cﬁng chirng vién kiém tra dy
thio hep dong; néu trong du thio hop dung co didu khoan vi pham phap lufit,
trii dao ditc x4 héi, ddi tugng clia hop dong khéng phi hop vdi thye t thi cang
chimg vién phal ¢hi 16 cho ngudi yéu ciu cbng ching dé didu chinh. Truong
hop ngudi yéu ciw cdng chimg khéng didu chinb thi cong chitng vién c6 quyén
(r chdi cbng chimg;

Neuwdi y&u clu cdng chimg ty doc lai dy thao hop dong holic cong chtrng
vién doc cho ngudi yéu ciu edng ch1'n1g nghe theo d3 nghj clia ngudi yéu chu
cdng ching. Tnmfng hop ngudi véu ciu c{mg ching dong ¥ todn bé ndi dung
trong clu thao hop dong thi ky vao ttrng trang cla hop ddng. Céng chtmg vién
yt.,u ciu ngudi yéu clu cong chimg xudt teinh ban chinh cia cdc gidy iy dé déi
chiéu truére khi ghi 18 chimg, ky vio ting trang cia hop dong:

Tmng trwrdng hop bén iy quyén va bén duge uy quyén k]wng thé cing

dén mdt td chirc hanh nghd céng chimg thi bén oy quyén yéu cﬁu td chirc hanh

| nghe cong chl.mg noi ho e trix cﬁng chimg hop ddng Gy quyén; bén duge vy

quyén yeu c4u to chire hanh nghe cong chung not ho cur tm ¢dng chirng t:ép VA0

ban goc hop dong Gy quyén ndy, hoan tht thy e cong chimg hop ddng uy
(quyen,

Bwde 3: Noudi ¢d yéu cau edng chimg ndp phi, thu lao céng chimg, chi
phi khac theo quy dinh (néu cé), nhin ket qua <6ng chimg.

* Van ban cdng chimg chi ¢é higu lyc khi diroe cong chimg vién ky va
déng déu cua 16 chire hanh nghé céng chirg.

14.2. Cach thire thyre hién:

+ Thue hlen tal fryu s& ciia t6 chirc hanh nghé céng chimg hoat déng trén
dja ban thinh phé Pa Ning.

+ Viée cong chimg cé thé thie hlf;n ngoai try s& clia té chirc hénh nghé
cong chitg trong truong hop ngudi yéu céu c&ng chitng 14 ngudi gia yéu, khéng
thé di lai duoc, ngusi dang bi tam gur tam giam, dang thi hanh 4n phat ti holic
¢ 1y do chinh dang khdc khing thé dén try s& etia td chitc hanh nghé cong
ching,

14.3. Thanh phiin hé so



Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mét bd hb so yéu ciu cOngl chimyg vi xudi
trinh ban chinh dé dbi chitu. Ho so pbm ¢6 cic gidy & sau day:
- Phifu yéu céau cong chimng; '

- Ban sao gidy t& tby thin cba céc bén;

- Gidy t ¢6 lién quan dén ndi dung vy quyén;
- Ban sao gidy chimg nhan quyén sé& hi, quyén st dung| hodc ban sao
gidy t&r thay thé duge phéap luét quy dinh dbi vai tii sdn ma phap| ludt quy dinh
phai ding k¢ quyén s& hiru, qayén sit dung trong trudng hep hop dong lién quan
dén tai san dg;
- Ban sao gidy t& khéc ¢6 lidn quan &n hop dong, giao diclf ma phap lujt
quy dinh phdi ¢o, cy the:

+ Ban sao gidy ching nhin két hon; van ban cam két tai sin|riéng (néu di
¢6 vg chdng ma vo chdng co thda thugn v& tai san trong thasi ky hdn nhin); gifiy
xéc nhén tinh teang hdn nhan (351 véi trudmg hop chua két hén hojc trudng hop
c6 dang ky két hon nhung di ly hén, chira eé két hén méi hodc truong hop ch
dang k7 két hon nhung vo/chdng di chét, chua két hon méi hoib trudng hep
chung séng vai nhau nhu vg chdng truée ngay 03/01/1987 va vAip chung song
véi nhau ma chua diing ky két han).

+ Gidy t0 thy than cia ngudi lam ching trong trudng hop cb phin ching,
+Truémg hop giao dich v6: 16 chiec 3 phap nhan thi phai bb sung cae Jeai gifly & sou;
. Ban sao Gidy chumg nhan dang ky kinh doarh, Gidy chimg ihijn dfu tir

. Quyét dinh bé nhiém hofic ¢dng nhin ngudi ding diu php nhin (dgi
dién theo phép lvat cia phap nhén);

. Van ban Gy quyén cia nguoi ditng ddu phap nhan cho ngjri dai dién
phap nhan dugc ky két hop ddng, giao dich (néu c6);

. Gidy t& tiry thin cba ngudi dai dién phdp nhin;

. P61 véi tai sén thude quydn s& hifu ciia phap nhén thi phéi ¢6 Bidu 1§ cia
phap nhin. Truedng hep Diéu 1 cia phap nhin khong quy dinh r3 thim quyén
clia ngudd dimg dAu phdp nbhan thi phéi o6 bién ban hop cia Hi déng thanh
vién, Nghi quydt cia Hoi dong thanh vién (d6i véi logi hinh cong ty TNFIH);
bién ban hop Héi déng quén tri, bién ban hop hoi déng cb déng, ngli quyét hoi
ddng cé dong (361 vdi loai hinh cdng ty ¢b phan}..., ndi dung cdc van ban nay
phai néu rd viéc déng ¥ thye kidn giao dich lién quan dén ndi dung ydu chu cong,
ching va ctr ngudi dai dién ky két hop dong. Hodc trong dng véi img loai hop
ddng cong chimg ma c6 céc gidy W khic b lién quan nhu: bao cao i chinh toi
thoi Giém cdng bd gin nhit,...
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. Ngwoi dai diégn theo phap lujt cia phép nhin néu khéng dén 16 chic
hanh nghé edng chimg d& ky vao hop ddng trude sir c6 mit cia céng chimng vién
thi ngudi d6 cd thé ky trude vao hop dong nhung phai giti viin ban ding ky chiy
ky mau, mAu diu tai t& chic hinh nghé cong chimg,

+ Trudme hop mdt trong cée chii sé hitu chung di chét thi phéi lam thd tuc
thira k& tai san va xudt trinh gidy t& chimg minh quyén so hitu v& tai san (d6i v6i
41 sdn ma phap luat quy dinh phai d&ng ky quyén s& hih, quyén sir dung).

+ D6 voi tai sén cita ngudi duge giam hd thi phai b sy dong ¥ cia ngudi
giAam sat viéc giam hd theo quy dinh phap Jugt.

+ Ddi véi vide Gy quyén tii san ciia Nha nuéc 1ai cac co quan hanh chinh
sir nghiép thi phai c6 viin ban ddng ¥ ciia co quan chi quin ¢é tham quyén.

+ PYoi vai vige chuyén quyen so hitu tai san ciia Nha nudc i céc doanh
nghiépy thi phai thie hién theo Luat Doanh nghiép nam 2014 va Nghi dinh sé
X1/2015/NB-CP ngay 13/10/2015 cha Chinh phi V& diu tu vén n1a nude vao
toanh nghigp va sir dung von, tai sn tai doanh nghiép va cac vin bin phap Jujt
et hén quan; '

+ Gidy to khdc c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phdp luat quy
dinh phii cé

- Dy thiio hop dang ity quyén (néu cb);

Béan sao néu trén 14 ban chup, bdn in hodc ban danh miy co réi dung dé}'
dd, chinh x4¢ nhw ban chinh va khng phai chimg thye.

14.4. Théi han gidi quyét

- Vu vige don gian khong qué 01 (mét) ngay 1am viéc, k8 tir ngay nhin da
hb sov hop 18,

- Vu viéc phite tap cén phai tién hanh xdc minh, phéi hop véi cac co quan
¢d lién quan thi thdi han giai quyét khong qua 05 (nim) ngay lam viée, ké tur
ngay nhin dit hd so hep 18,

14.5. Doi twgng thye hign TTHC: Té chire, ¢4 nhan yéu cAu cbng chimg
14.6. Co quan thye hign TTHC: Té chire hanh nghé céng chimg

14.7. Két qua thye hién TTHC: Vin bén céng chiimg

14.8. Phi cong chitng; thi lao cong ching, chi phi khic (néu co):

- Phi céng chitng: Thye hién theo quy dinh tai Thng tr sé 257/2016/TT-
BTC ngdy 11/11/2016 ¢da B trudng B6 Tai chinh Quy dinh mue thu, ché d6
thu, ngp, quan Iy, sir dung phi cdng chimg; phi chimg thuc; phi thim dinh tidu
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chuan, didu kién hanh aghé c¢5ng chimg; phi thdm djnh diéu Kigrj hoat ddng van
phdng céng chimg; 1€ phi cdp the coéng chimng vién, |

- Thu lao cong chimg: Thuc hién theo quy dinh 131 Quyét dinh sb6
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cia UBND thanh phd Pa Ning Ban hanh
mitc tran thi lao e¢dng chirng, chi phi kbac trén dia ban thanh phé Pa Ning

- Chi phi khic: Do té chitc hank nghé va ngudi yéu cin cng ching thia
thudn {trén co s& t& chire hanh nghé ¢éng ching niém yét ré n guyén Ifc tinh chi
phi khéc va c6 trach nhiém gidi thich 18 cho ngudi yéu ciu cong chimg vé cic
chi phi cu thé d6).

14.9. Tén miu don, miu & khai: Khéng
14.10. Yéu ciu, didu kién thye hién TTHC (néu cb):
+ Pam bao ddy &b cic thanh phin ctia hd so theo quy dinh

+ Khi c¢ong chimg cac hop dong vy quyédn 1ién quan dén bt dong wan,
cdng chimg vién ¢é trach nhiém kiém tra k¥ hd so, giai thich 13 qpy&n va nghia
vy cua cac bén va hju qué phép Iy coa viée Uy quyén dé cho cic bén tham gia.

14.11. Can e phap Iy cia TTHC
+ B4 Ludt Din sy ndm 2015
+ Luat Céng ching, |

+ Ludt Nha ¢

+ Luat Dt dai

+ Luat Hon nhén va Gia dinh

+ Luit Hé tich

+ Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngdy 15/3/2015 cia Chinh phu vé viée
qui dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s didu cta Luit Cong dung

+ Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 eta Chinh p’u‘i Quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sb didu coa Ludt Dt dai

+ Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cfia Chinlh pha quy dinh
chi tiét va buéng din thi hinh mdt sb didu cia Lujt Nha &

+ Théng tur s6 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 chia Chinh |1TI*|L'J cuy dinl
chi tiét va hudng din thi hinh mot sé didu cita Ludt cdng ching nam| 2014,

+ Théng tr s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bd uydng 130 Tai
chinh Quy dinh mic thu, ché dé thu, ndp, quin 1y, sir dung phi céng chimng; phi
chitng thire; phi tham dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cong chimg, phi
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hém dinh didu klt;n hoat dong van phong cong chimg; 18 phi cip the cong chirng
vién

+ Quyél dinh 36 22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 cia UBND thinh
phd Pa Ning Ban hinh mirc tran thil 1ao cong ching, chi phl khac trén dia ban
thanh phé Da Néng

+ Cac van ban quy pham phap ludt cd Lién quan va chc viin ban huéng dan
thi hanh -

15. Céng chirng hgp ddng, giao dijch khic
15.1. Trinh oy ¢hye hign:

« Bwdre l :Ngudi yéu chu odng chitng ndp hd so yéu chu cdng chimg tai td
chirc hanh nghé coeg chimg; _

- Buée 2: Cong chimg vién tiép nhin hd so va kiém tra gidy t& trong hd
so yéu cau cdng chimg. Trudng hop hé so yéu ciu cbng chimg day du, phi hop
véi quy dinh clia phap ludt thi thy Iy ho so céng chimg; néu hd so yéu cau cong
chimg chura diy da thi hudng din ngudi yéu cdu cdng chimg hoan thién hé so.

Céng chimg vién huéng dan ngudi yéu cau cdng ching tuan thi ding céc
quy dinh v& thi tye edng chimg va ce quy dinh phap luét cé lién quan dén viée
thuc hién hop déng; giai thich & quyén va nghia vy cla céc bén va hau qua
phap Iy eda viée giao két hop déng, giao dich d6 cho céc bén tham gia;

Trong trudng hop ¢6 ¢iin ¢ cho ring trong hd so véu cdu ebng chimg cb
viin d& chua 18, viée giao két hop ddng b din hiéu bj de doa, cudng &p, co sy
nghi ngd v& niing lue hanh vi dan sy clia ngudi yéu clu cdng chimg hojc dbi
tuong clia hop ddng, gizo dich chua duge md th cu thé thi cong chimg vién &
ilghi nguii yéu cAu cdng chimg 1am 15 hodc theo dé nghi coa nguai yéu céu
cong chimg, céng chimg vién tién hanh xéc minh hodc yéu cau gidm djnh;
* tewding hop khéng lam 18 duoe thi ¢b c[uyén tir chéi cong chimg;

Trugmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hgp dong 1a xac thuc, khéng vi
pham phép ludt, khong trai dao dirc x& héi thi céng ching vién soan thao hop
ddng;

Trudmg hop hop ddng duge soan théo sin, céng chimg vién kidm tra du
thao hop ddng; néu trong du thio hop déng o6 didu khoan vi pham phép lujt,
trii dao dirc x4 hoi, déi tuong cta hop ddng khong phit hap véi thire t2 thi cong
chimyg vién phii chi & cho ngadi yéu ciu cong ching dé didu chinh. Trudmg
" hop ngudi yéu céu cong chimg khdng diéu chinh thi cong chimg vién ¢ quyén
tir chdi odng chitng;




Naudi yéu cdu cong chimg e doc lai dy théo hop ddng ho
vién doc cho ngudi yén ciu cdng clning nghe theo d& nghi cia
cong ching, Teudmg hop ngrdi yéu chu cong chimg dong ¥ tod

G cOng ching

ngrei yeu ciu
fu) L

n bo ndr dung

trong dur thao hop dbng, giao dich thi ky vio timg trang ciia hop dbng, giao dich.

Céng chirng vién yéu ciu ngudi yéu cau cdng ching xudt trinh
céc gidy tr quy dinh tai khoan 1 Didu 40 Luft céng chimg d¢é déi
ghi 131 ching, k¥ vao timg trang cha hop déng, giao dich.

- Budre 3: Ngudi ¢ yéu cAu cong chimg ndp phi, thi Jao ¢f
phi khac (néu cé) theo quy dinh, nhin két qua cong ching.

* Van ban ¢bng ching chi cd higu lyc khi duge ¢ong chi]
déng diu cua té chite hanh nghé cdng chimg.

15.2. Cach thive thare hign:

- Thire hién tai tru s cia 1§ chite hanl: nghé cong chirg
dja ban thanh phé Pa Ning,

- Viée céng ching co thé thue hién ngoai tru s¢ ela 6
¢Ong chimg trong truémg hop ngudi yéu ciu cdng chimng 13 ngudi

thé di lai dugce, ngudi dang bj tam giir, tam gtam, dang thi hanh 4
¢b 1y do chinh déng khac khong thé dén try s& cia té chirc hi

ching.
15.3. Thanh phan hd so

Ngudi yéu cdu cong chimg nép me¢t b hé so yéu céu cdng
trinh ban chinh dé déi chigu. Ho so gdin ¢ cac pidy td sau diy:

- ‘. " : -~ -
- Phieu yéu can cong chimg;

£l - .{ . L) - L] ) -y
- Ban sao giay t¢ tuy thin cla cic bén;

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s hitu, quyén sir dung
gidy to thay thé dugc phép ludt quy dinh déi voi tai san mé phap

bin chinh cua
K r "
cliieu trude ki

g chirng, chi

mg vicn ky vi

10at déng trén

hire hanh nghé
pid yéun, khing
n phat ti hoiie
nh nghé cbng

r N A
chung va xudt

hofic bén sao
lugt quy dinh

phai ding k¥ quyén sé hiru, quyén sit dung trong trrdng hos hop ddng lign quan

dén tai san do;

- Ban sao gidy t& khac cé lign quan dén hgp déng, giao dicl

quy dinh phii ¢6, cu thé:

+ Bén sao gify chimg nhin két hén; vin ban cam két ti sin
c6 vg chdng); gidy xdc nhin tinh trang hon nhin (d6i voi trudng
hén hofic trudng hop cé dang ky két hon nhung da Iy hén, chua ¢
haiic trudmg hop c6 ding ky kit hon nhung vorchdng dd chét, chy

hodic trudmg hop chung séng v&i nhau nhu vg chong trude ngay
vin chung sbng v&i nhau ma chira dang ky két hén).

| ma phap lujt

riéng (néu di
hop chua két
5 két hén méi
a két hdn mai

03/01/1987 va
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+ Gidy tr tiry than cta ngudi 1am chimg trong truding hop o6 nhin chimg,

+ Truémg hop giao djch véi 16 chire 12 phip nhan thi phai bd sung céc loai
pidy 10 sau: '

. B4n sao Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh, Gidy chimg nhén dau tur

. Quyét dijnh bd nhiém hofic cdng nhin ngudi ding diu phap nhan (dai
dién theo phap lwit coa phap nhin);

. Vin ban iy quyén clia ngudi dimg ddu phép nhin cho ngudi dai dién
phap nhéiin duge ky két hop ddng, giao dich (néu c6);

. Gidy to tuy than ciia ngudi dai dién phap nhén;

. Dbi voi tai san thude quyan sé him cva phép nhén thi phai cé Didu 18 cia
phap nhan. Trudng hop Pidu 18 cda phap nhin khéng quy dinh S thim quyén
cta ngudri dling diu phap nhan thi phai c6 bign ban hop ciia Héi ddng thanh vién
hoiic Nghi quyét ctia Hoi ddng thanh vién v& viéc ddng ¥ chuyén nhugng tai sén
vé ¢lr ngudni dai dién ky két hop ddng.

. D&i v&i tai san thude quyén so hitu cia phép nhéan thi phai c6 Diéu 1§ cha
phép nhin. Trwdong hep Piéu 1& cia phap nhan khong quy dinh 13 thdm quyén
cla ngudi ding diu phap nhén thl phii ¢6 bién ban hop cba Hi dong thanh
vién, Nghi quyét ctia H6i dbng thanh vién (d6i v&i logi hinh céng ty TNHH);
bién ban hop L4 ddng quan ui, bién ban hop hdi ddng cd ddng, nghj quyét hoi
ddng cb ddng (d6i voi loai hinh cong ty ¢b phén)..., ndi dung cic van ban ndy
phii néu 18 vige dong v thee hién giso dich lién quen dén ndi dung yéu cdu cdng
chimg va ¢ ngudi dai dién ky két hop dong, Hejic fitong fing vdi timg loai hop
dbng cbng chimg ma ¢ céc gidy t& khéc cé lién quan nhw: bdo céo tii chinh tai
thivi diém céng bb ghn nhit,. ..

. Nguoi dai dién theo phép ludit ciia phép nhén néu khéng dén 5 chirc
hanh nghé cong chimg dé ky vao hop ddng trude sir ¢6 mit cia cong ching vién
thi ngudi dé-cd thé ky truéc vao hgp déng nhung phai giri van ban ding ky chit
ky mau, mau dau tai td chirc hanh nghé céng chimg,

+ Gy tir kIvic c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép luét quy dinh phai ¢,

- Dy théo hap dong, giao dich (néu cé);

Ban sao néu teén 13 ban chup, ban in hogic ban dénh mdy c6 ndi dung diy
du, chinh xic nhu ban chinh va khdng phai chimg thuc.

15.4. Thii han gidi gquyét

- Vu vige don gidn khong qué 01 (mét) ngay [am viée, ké tir ngay nhan di
o so hep 16,



- Vu viéc phire tap cén phai tién hanh xdc minh, phéi hop
c¢ lién quan thi thoi han gidi quyét khéng qua 05 (ndm) agay |
ngay nhan do héd se hop lé.

15.5. Bbi twgng thue higu TTHC: T4 chirc, ca nbén yéu c
15.6. Co quan thyc hiégn TTHC: T5 chic hinh nghé cong
15.7. Két qua thye hign TTHC: Van ban céng chimg

15.8. Phi cong chiing; thi lao céng chimg, chi phi khac (

a) Phi cong chimg: Thyc hién theo quy dinh tai Thoug ¢4

& cac oo quan
am viée, ké r

in cdng ching

chimg

o ’
eu eoje

25720165171

BTC ngay 11/11/2016 cia B3 twdng Bo Tai chinh Quy dinh mie thu, ché do

thu, nép, quan ly, sit dung phi cdng chimg; phi ching thuc; phi
chuén, didu kién hanh nghé cong chimg: phi thdm dinh diéu kidn
phong cong chitng; 1& phi cAp thé cong chimg vién.

b) Thu lao cdng ching: Thue hign theo quy djnh (ai
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 ¢tia UBND thanh phéd Da N
mirc trdn thii lac ¢dng chiting, chi phi khdc trén dja ban thanb phé |

¢) Chi phi khéc: Do t6 chirc hanh nghé va pgudi yéu cu cf
thudn (trdn co s& t6 chirc hanh nghé cong chitng niém vét 13 nguy
phi khéc va ¢6 trach nhigm giai thich r3 cho ngudi yéu ciu cong
chi phi cu thé d4).

15.9. Tén miun dom, min ¢ khai: Khong

15.10. Yéu cau, diew kign thye hiégn TTHC (néu e6): Kho

15.11. Ciin ¢if phip Iy ciiz TTHC

+ B§ Luit Din sir nam 2015

+ Ludit Cong chirng,

+ Ludt Nha &

+ Luft Pt dai

+ Luat Hon nhén va Gia dinh

+ Luit Hé tich

+ Nghi dinh sé 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh
chi tiét thi hanh méjt sb diéu cia Luat Dit dai

+ Nghi dinh 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sé didu coa Ludt Nha ¢

+ Thong tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Chinh

chi ti€t va huémg din thi hanh mat sé didu cita Luat Céng chimg n3

tham dinh tiéu
hogt dong van

Quyét dinh b
[3ng Ban hinh
DA Ning

ng chimg thoa
&n tic tinh chi
chimg v& cie

—

g

nlitl Quy dinh
phi quy dinh

pha quy dinh
m 2014,
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+ Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cha B trudng Bd Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan Iy, sir dung phi cng chimng; phi
ching thye; phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé c6ng cming: phi
thém dinh diéu kién hoat dnig vin phong céng chiing; 18 phi cip thé céng chimg,
vién

+ Quyét dinh 56 22/2015/QP-UBND ngay 19/8/2015 cia UBND thanh
phé DA Ning Ban hanh mire trén th) lao ¢dng chitng, chi phi khac trén dia ban
thanh pho Pa Ning

+ Cac van ban quy pham phép ludt ¢6 lign quan va cAc van ban huémg dan
ths hanh

‘ 16. Nbéan luu giik di chic
16.1. Trinh tr thye hign:
- Bwée 1: Nguoi yéu ciu cong chimg ndp hd so yéu cau cong chimg tai to
chirc hanh nghé cong chiing;
‘ - Bwée 2: Ngwdi 1gp di chic c6 thé yéu cau td chire hanh nghé cong
] ching nhén Ivu gir di chic cha minh. Khi nhin hru gitr di chie, cong ching
] vién phai niém phong ban di chic trrde mit ngudi lap di chic, ghi gidy nhin
’ Iuu gilr va giao cho ngudi lap di chie;
Pdi v6i di chiic dd duge 16 chirc hanh nghé cang chimg nhin hru piit
nhung sau d4 6 chire nay chdm dint hoat ddng, chuyén déi, chuyén nhwong hosic
il thé thi triede khi chdm dint hoat ddng, chuyén ddi, chuyén nhirgng hojc giai
| thé, t& chirc hinh nghé cong clirng phai théa thudn véi ngudi lap di chie vé vide
chuyén cho 16 chire hanh nghé céng ching khac luu gith di chic, Trudng hop
khong cd thdéa thugn hodic khong théa thuén duge thi di chiic va phi luu gii di
chiic phiii durge 1 ai cho nguean 14p di chic;
Viéc cOng b.é di chiie luu giir tai t& chire hanh nghé céng chimg duge thyc
hién theo quy dinh cua phap luic vé dan si.
- Buwée 3: Naudi ¢d yéu chu cong chirng ndp phi, thu lao céng chimg, chi
phi khéc theo quy dinh (néu ¢6), nhin két qua cong ching.
16.2. Ciach thare thare hién:
- Thue hién tai tru 3¢ ctia té chire hanh nghé cong chung hoat dong tén
din ban thanh phé Pa Ning.

- Viée ¢ong chirng ¢é thé thue hién ngoai tru s& cta td chirc hanh nghé
cong chimg trong tredng hop nguei yéu clu cong chitng 1a ngudi gia yéu, khang
thé di lai dugc, ngudi dang bj tam giif, tam giam, dang thi hanh 4n phat i hoc
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¢6 1y do chinh déng khic khéng thé dén try s& cua b chuc hinh nghé cong
chimg,. _
16.3. Thanh phin hé so

Ngudi véu clu cong ching ndp mot bo hd so yéu ciu céng ching va xudi
trinh ban chinh dé ddi chiéu, Hé so gdm cb cée gidy tir sau ddy:

- Phiéu yéu ciu cng chimng;

- Ban sao gidy t tiy than cha ngudi lap di chig;

~ Ban chinh di chac;

- Giﬁy t& tiy thin cia ngudi lién quan dé bao tin;

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hofic ban danh may cé ndi dung diy
du, chinh xac nh ban chinh va khéng phai ching thye.

16.4, Thii han gidi quyét

+ Vy viée don gian khong qua 01 (mgt) ngay lam viée, ke tlr ngdy nhin
du hod so hop l&. .

+ Vu viée phirc tap cin phai tién hanh x4c minh, phoi hop véi cie co quan
¢6 lién quan thi thoi han giai quyét khéng qua 05 (nam) ngay lam vige, ké tir
ngay nhan da hé so hop 18,

16.5. Pi twong thire hign TTHC: Cé phin yéu cdu cdng ching

16.6. Co quan thye hi¢gn TEHC: Té chite hanh nghé céng chimg
16.7. Két qué thye hign TTHC: Van ban céng ching
16.8. Phi céng ching; thii lao cdng ehimg, chi phi khie (néu c6):

- Phi céng chitng: Thue hién theo quy dinh tai Thdng tu s6(257/2016/T1-
BTC ngay 11/11/2016 cta Bé truéng BS Tai chinh Quy dinh mie thu, ché dd
thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cdng chimg; phi chimg thac; phi thim dinh idu
chudn, diéu kién hanh nghé cong ching; phi thim dinh diéu kidn hoat dong vin
phong céng chitng; 1é phi cép thé cong chimg vién.

- Thi lao cong chimg: Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé
22/2015/QD-UBND ngay 19/8/2015 ctia UBND thanh phé Pa Ning Ban hanh
mirc trdn thi lao céng chimg, chi phi khic trén dja ban thanh phé i Ngng

- Chi phi khac: Do t6 chire hinh nghé va ngudi yéu ciu ebpg chimg thoa
thudn (trén co s& th chire hanh nghé cong chitng nidm yét 16 nguypn tic tinh chi
phi khi4c va ¢6 trach nhiém gizi thich rd cho ngudi yéu cdu cong|chimg vé cie
chi phi cu thé do).

16.9. Tén méu don, mhu tor Khai: Khoag
07




16.10. Yéu chu, didu kign thwe hién TTHC (néu ¢6)
- Dam, bao ddy dii cée thanh phén cia hd so-theo quy djnh.
= Khi nhén lu giit di chie, céng ching vién phai niém phong ban di chiic
trudc m3t ngudi 13p di chie, ghi gidy nhan hru giir va giao cho ngui 13p di
chilc; -
- Déi vbi di chic di dwoc 5 chitc hinh nghd cdng chimg nhin hru git
nhung sau 46 16 cliic n:éy cham dut hoat déng, chuyén dbi, chuyén nhuong hofic
- gidi thé thi trode khi cham dit hoat déng, chuyén ddi, chuyén nhuong hﬂ.’;ic gidl
thé, t& chirc hanh nghé cong chung phai thda thivin v6i nguedi 14p di ofitie vé viée
chuyén cho t5 chitc hanh nghé céng chirg khac hwo gilr di chac. Trudmg hop
khong ©6 théa thudn hoje khong thoa thugn duge thi di chic va phi luu gitt di
chiic phai duge tra lai cho ngardi 1dp di chilc. _
4 Cac yéu qf’iu, diéu kién khdc theo quy djnh clia phép lubt.
16.11. Cin cir phap ly eiia TTHC
+ Bo Ludt Din su ndim 2015
4 Luat Céng chimg,

+ Nghi dink s& 29/2015/ND-CP ngay lSBr’EUlS cta Chinh phi vé& viée
qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cia Lujt Cong chimg

+ Thoéng tu s& 06/2015/TT-BTP ngiy 15/6/2015 cia Bé trrdng Bé Tu
phip quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mdt sbé didu cla Lugt Cong chimg .
néim 2014, :

+ Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 chia B) truémg Bo Tai
chinh Quy dinh mic thu, ché db thu, ndp, qmn ly, si¥ dung plu cong ching; phi
chu*ng thuc; phl tham djnh tiéu chudn, didu kién hanh nghe cong chimg; phi
thim dinh didu kign hoat ddng vin phang cong ching; 1€ phi cip thé cong ching
vién

+ Quyeét -:’[jnh 50 22/2015/QB-UBND ngay 19/8/2015 ctia UBND thanh
phé P Niing Ban hanh mic trdn thi lao cén g chimg, chi phi khéc trén dia ban
thanh phd Da Ning

+ Céc van ban quy pham phap luat c6 lién quan va cdc viin ban huéng din
thi hanly

17. Sae lyc (cAp bin sao) vin ban céng chitng

17.1. Trinh &y thye hi¢n:



- Bude ¥: Ca nhan, co quan, t& chic yéu cau td chie hi
chimg dang luu trit ban chinh véin ban cong chiing sao lue (¢ bay

¢ong chimg.
_ Buée 2: Cée td chire, ¢4 nhin phai ghi diy di vao Phidu

ching d2 dugc xem xét, giai quyét. Té chirc hanh nghé cong chim
cAu sao luc (cdp ban saﬂ) cia t0 chirc, c& nhin, co quan. Néu yéu ¢
bao theo quy dinh thi td chirc hanh nghé céng chimg thye hién Vid

ban sao) vén ban cong chimg.

- Bude 3: Ngum co yéu cdu cong chiing ndp phi, thi lao ¢d
quy dijnh, nhan két qui céng chimg.

L
ah nghe cony
sa0d viin ban

yéu chu cong
F XCM %Et yeu
Au, hé 5o dam
¢ 580 luc (c:'ip

41 & chimg theo

‘17.2. Cach thie thye hién: Thure hién tal try & coa (5 ch~irc hénh ngh?‘:

céng chimg hogt ddng trén dja ban thanh phé D2 Ning.
17.3. Thanh phan ho so
- Phidu yén cu céng chiing;

- Bbi wai té chife, ca nhdn: Phai cé gi'iy o tiy thdn ciacan

A b ’ j L
TR0V gLy b

thy than clia ngudi dai dign b chic 14 cic bén tham gla hop dbng, giao dich va

ngudi ¢6 quyén va nghia vy lién quan dén hop ddng, giao dich
chimg.

- Déi véi co quan phi nudc co thim quydn: Phai co vin b
viée cung cap hd so cong chimg phyc vy cho viée gidm sat, kiém

diéu tra, truy 6, xét xir, thi haah 4n lién quan dén viéc d3 cong chi

14 duge cong

in y8u ciu vi
tra, thanh o,

ng {Vige dai
chiéu ban sao vén ban cong ching voi ban chinh chi duge thnyre h%:n tad td chire

hanh nghé cdng chimg noi dang luu trit hd so céng chimg).

17.4. Thoi han gidi quyét

- Vu viéc don giin khong quéa 01 (mot) ngay lam viée, ké 1
hd sa hop 2.

- Vu viéc phirc tgp (hd so luu &l [du nim, cin thdi gian
thoi han giai quyét khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, ke tir ngay
hop 1€.

17.5. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhay
chirc

17.6. Co quan thare hién tha tye hanh chinh: T4 chirc hi
chimng

17.7. Két quid thye higa thi tuc hianh chinh: Bin sao
chitng

ngdy nhan do

A 1
e sao luc) thi
~ + A
than dd ho s

N, €O quan, to
oo
inh nghé cong

vin hidn cdng
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17.8. Tén mAu don, miu t& khai: Khong

17.9. Phi ¢c6ng chitng; thu lao cdng chirng, chi phi khic (néu ca):

- Phi céng chimg: Thye hién theo quy dinh tai Théng tw s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ciua Bo trudng B Tai chinh Quy dinh mic thy, ché 4o
thu, ndp, quan 1y, st dung phi céng chimg; phi chimg thye; phi thim dinh tiéu
chufin, didu kién hanh nghé cong chimg; phi thim djnh didu kién hoat déng vin
phong cdng chimg; 18 phi cip thé cong chimng vién. .

. Thi lao cdng chimg: Thwe hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
22/2015/QB-UBND ngay 19/8/2015 ciia UBND thanh phé Da Nang Ban hanh
intrc trin thiy 140 céng chimg, chi phi khic trén dia ban thanh phé Pa Ning

17.10, Yéu caw, dien kién thaye hién thit tye hanh chinh

- Viée cép ban sao viin ban cong chitng duge thye hién trong cdc trutmg
hop sau day:

+ Theo yéu ciu cia co quan cd tham quyén treng cac truomg hop duge
quy dinh tai khodn 3 Didu 64 cia Ludt céng chiing;

+ Theo yéu clu cha cdc bén tham gia hgp ddng, giao dich, ngudi cd
quyén, nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich di duge céng chimg,

- Viée cfip ban sao viin ban cong chimg do t& chirc hanh nghé cong chimg
dang luu trit béin chinh van ban cong chimg ¢6 thyc hi¢n.

17.11, Cin cir phap Iy cia TTHC

+ Ludt Cong chiing.

+ Théng tr s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B$ twong B Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan 1y, sir dung phi cdng chimg; phi
¢hitng thyc; phi thdm djnh tiéu chuan, diéw kién hanh nghé céng chiing; phi
thdm dinh diéu kién hoat d6ng van phdng céng ching; 18 phi ¢ip thé cong chimg
vién./,
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THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC CHUNG THUC

1. Chirng thyc ban sao tir ban chinh gify t¥, viin bin dLm‘ qusn, 1

chive c6 thim quyén cia Viét Nam; co quan, t6 chire cé thim quyén cia
nude ngoai; co' quan, td chirc ¢6 thim quyén cia Vigt Nam lign ket voi co
quan, tb chirc ¢6 thim quyén caa nude ngodi cfip hodc cluing nhin

1.1 Trinh ty thyc hién

- Burdre 1:Ngudi yéu can chiing thire xudt trinh ban chinh gidy (&, vin ban
lam co 59 d chimg thyc ban sao va ban sao can chimg thye.

Trudng hop nguodi yéu céu chimg thye <hi xudt tinh ban chinh thi céng
chitng vién tién hanh chyp tir bin chinh dé thye hién chimg thye, tr trudng hep
t5 chie hanh nghé cong chimg khéng 6 phuong tién aé chup.

- Bude 2: Ngudi thyc hién chimg thue kiém tra ban chinb, [déi chiéu véi
ban sao, néu noi dung ban sao ding v&i ban chinh, bén chinh gify 1o, vén ban
khéng thude céc trudng hop ban chinh gidy td, viin ban khi‘jng duge dimg lam co
s¢ dé chimg thyre Han sao thi thyre hién chimg thuc nhur sau;

+ Ghi dé’i}f da ioi ching chimg thire ban sao 6 ban chinh
dinh;

+ Ky, ghi 16 g tén, dong diu cta t& chic hanh nghé cénl ching thic
hién chimg thue va ghi vao 56 chimng thue.

Péi vai ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 10 chimg vao tang
cudi, néu ban sao cd tir 02 (hai) t& 0rd 1én thi phai dong déu giap lai

M>Bi ban sao dugc chiing thuc tir mdt ban chinh gidy té, ¥in ban hodc
nhidu ban sao duge ching thyc tir mot ban chioh gidy t&, vin ban trong chog
mdt thdt di€ém duoe ghi mét 86 chimg there.

- Budre 3: Nguwdii ¢6 yéu clu chimg thue ndp phi theo quy dinh, nhdn két
qua chimg thye,

1.2. Cach thirc thue hign;

Thure hién tai tru s& cha =6 chire hanh nghé edng ching hoat ddng Lrén dia
ban thanh phé Pa Nang,

1.3. Thanh phin hd so:

Ban chinh gidy to, van bin ldm co s& dé chimg thue ban sgo va ban sao
cén chimg thye,

Trudng hep nguoi yéu cau ching thuc chi xuat trinh ban| chinly thi cor

quan, t& chirc tién hanh chyp tir ban chinh d& thyc hién ching thec, trir tuong
f




hop co quan, t6 ciic khdng ¢é phuong tién dé chyp. Ban sao, chup tir ban chinh
dé thye hién chimg thuc phéi ¢ dé‘y du cac trang 44 ghi thong tin cta ban chinh.
1.4, Thivi han gidi quyét:
Trong ngay th chm: hanh nghé cong chu‘ng tiép nhan yéu cau hodc trong
nzay lam vige tlep theo, néu tlep nhén véu cdu sau 15 2i0.

Déi.voi treromg hop cung mdt e yéu céu ching thye bén sao ur nhidu
loai ban chinh gidy t&, viin ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu ciu sb luong
nhidu ban sao; ndi dung giﬁy t&, van ban phire tap kho kiém tra, d&i chifu ma 5
chirc hanh nghé cbng chimg khéng thé dép img dugc thed han quy dinh nédu trén
thi thon han chimg thue duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc
ho#ic ¢6 1hé dai hon theo théa thudn bﬁng van ban véi ngudi véu clu chiimg thre,

Trong hop ted két qua trong. ngdy lam viée tiép theo holic phai kéo dai
thod gian theo quy dinh thi ngudd tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi 13 thdi
gian (pid, ngdy) tra két qué cho ngudi yéu chu chirng thuc.

1.5. Ddi twgng thare hign TTHC: T6 chire, ¢d chén yéu céu chimg thye

L.6. Co quan thye hign TTHC: Té chire hanh nghé cdng chimg

1.7. Két qué thare hign TTHC: Ban sao duoc chimg thye tir ban chinh

1.8. Phi:

2,000 déng/trang abi véi trang thir nhét, trang thir hai; tir trang thir ba trer
kén thu 1.000 déng/trang nhung mire thu tdi da khéng quéa 200.000 ddng/ban.

1.9, Tén miu don, miu W khai: Khing

1.10. Yéu céiu, dicu kién thye hién TTHC (néu cb):

Ban chinh pidy t&, vin ban khéng duoc ding lam oo sé dé chimg thyc ban
5807

+ Ban chinh bi tﬁy x6a, stira chita, thém, bot ndi dung khdng hop 1€,

+ Ban chinh bi hw héng, cii nat, khong x4c dinh duoc ndi dung.

4 Ban chinh déng dau méit cla co quan, t& chirc c6 thim quyén hodc
khéng dong diu mét nhumg ghi r& khéng duoc sao chup.

+ Bén chinh c6 ndi dung trdi phap ludt, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chﬁng ché dé xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sk
cia din tde Viét Nam; xic pham danh du, nhdn pharn, uy tin cla ¢ nhan, th
chire; vi pham quygn cong dan.

+ Bén chinh do co quan, té chitc ¢6 thAm quyén cha nude ngoai cép, cong
chirng hodc ching nhan chua duge hop phap hda lanh sy theo quy dinh clia phip
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ludt trade khi yéu chu chimg thuc ban sao; trir gidy & thy thén d¢ co quan, 1O
chirc ¢6 thim quyén cha nudce ngodi cip cho ¢d nhin nhi: hd chitu, the cin
cude holic cac gidy to khdc nhu thé thudng tr, thé cu ud, gidy phép lai xe, bing
t6t nghigp, chimg chi va bang diém kam theo bang tét nglu@p, chqng, chiva cic
trrdng hop duge mién hop phap héa lanh sy theo didu wic quie & ma Viét Nam
la thinh vién hodc theo nguyén tic c6 di, ¢ lai.

+ Gidy to, van ban do ¢4 nhén tr ldp nhung khoug cO xdc thin va déng
diu cita co quan, td chire c6 tham quyén.

1.11. Ciin cir phap ly ciia TTHC:

+ Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinf phi vé cAp
ban sao tit ban chinh, ching thye chit ky va chung thyc hgp ddng, giao dich.

+ Théng tu s 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cla B9 ituong Bo Tu
phdp quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cda Nghj dinh
s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cap ban saoltir ban chinh,
ching thue chit ky va ching thuc hap dbng, giao dich.

+ Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B gudng B Tii
chinh Quy dinh mie thu, ché do thu, ndp, quan [y, sk dyng phi cdhg chimg; phi
ching thye; phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cérlg chiing; phi
tham dinh didu kién hoat déng Vin phong cdng ciumg; 1& phi r:a"ip thé cbng
chimg vién.

2. Thi tuc chitng thue chi ky frong cic giﬁy td, viim ban {ap dung cho
ci trudng hop chimg thye diém chi vi trrdng hop ngwdi yéu chn chimg
thire khdng thé ky, khong thé didm chi dwgc)

2.1. Trinh ty thirc hién

- Buire 1:Ngudi yéu céu chiimg thire chit ky/diém chi/khdng|thé ky, khang
thé diém chi duge phai xuét trinh céc gidy to phye vu viée chimyg thye chit ky.

Trong trudmg hop ngudi yéu cdu chimg thye khong thdng thyo tiéng Vidt
thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a ngudi ¢é ping luc hinh
vi din sy diy du theo quy dinh cia phép ludt, thdng thao tiéng Vit va ngdn ngit
ma ngudi yéu ciu chimg thuc st dung. Nguéi phién dich do ngudi yéu chu
chimg thue méi hojc do co quan thye hién chimg thyre chi dinh. [Thi lao phién
dich do nguéi yéu chu chimg thye tra.

- Budie 2: Ngudi thuc hidn chimg thuc kidm tra gidy t& yéu chu chimg
thyc, néu thiy di gidy 1o theo quy dinh, tai thoi ditm chimg thue, Ingudar yéu chu
chting thye minh min, nhan thic va lam chi duoc hank vi cha minh v vide
chimg thue khong thude céc trudmg hop khdng duoc ching thye chir ky thi yéu
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chu npurdyi yéu c¢du chimg thire kj}fdiém chi trréc mat va thiee hién chimg thye
nhu sau: _

+ Ghi ddy da 1o ching chitng thue chit ky theo miu quy dinh;

+ Ky, ghi r8 ho tén, dong diu cia 3 clire hanh nghé céng chimg thire
hién chirng thuc va ghi vio s chimg thye.

Dm wﬁ] gla}r 1&, vAn ban cd tir (02) hai trang tré 1€n thi ghi 1&i chung vao
(rang cudi; néu gify to, viin ban cb tir 02 (hai) t& trd lén thi phai dong dan giap
lai.

Buwée 3: Ngudi cé véu ciu chitg thue ndp phi theo quy dinh, nhén két
qua chimg thyc.

2.2. Cach thive thaye hign

Nép hd so tryre tiép tai 16 chire hanh nghé cong chimg holc ngoai tro s
clin td chire hanh nghé ¢éng chimg néu ngudi yéu cau ching thyc thudc dién gia
yéu, khéng thé di lai dwrgc, dang bi tam gii¥, tam giam, thi hdnh 4n phat ti hode
¢o ly do chinh dang khac,

2.3. Thanh phin h so

Gidy 15, viin ban ma minh s& yéu ciu ching thye chiv ky. Trwong hop
cling thire chiv ky trong gidy td, vin ban bing tiéng nude ngodi, néu ngudi thue
hién ching thye Idiéng hidu 16 ndi dung chia gidy to, vin ban thi ¢6 quyén yéu
chu ngudi yéu cn chimg thuc ndp kém theo ban dich ra tidng Viét ndi dung cta
gidy to, vin ban dé (ban dich khong can cong cliimg hodic chimg thye chir ky
ngudi dich, ngudi yéu cdu chimg thuc phai chju trich nhiém vé ndi dung cia
ban dich}).

Neudi véu cau chimg thyc chir k¥ cia minh phai xuét trinh ban chinh
hoe bin sao cé chiimg thye Gidy chirng minh nhin dan hoic Hd chifu con gia
iry sir dyng.

2.4. Théi han gidi quyét:

Trong ngay th chirc hanh nghé céng chimg tidp nhan yéu ciu hoic trong
ngdy Jam viée tiép theo, néu tiép nhén véu ciu sau 15 gid. Trudmg hep tra két
qua trong npay 1am vide tiép thee thi ngirdi tiép nhin hd so phai ¢d phiéu hen
ghi ré thor gian {gidr, ngay) tra két qua cho nguo yéu cau chirng thye.

2.5. Poi cwrgng thye hige TTHC: Cé nhan yéu cdu ching thyuc

2.6. Co quan thire hign TTHC: T3 chirc hanh nghé céng chimg

2.7. Két qui thye hiégn TTHC; Gidy t&, vin ban duge chimg thye chit
ky /diém chi.
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2.8. Phi:10.000 ddng/truimy hop (trudmg hop dugc hidu

nhidu chit ky trong mdt gidy to, viin ban),
2.9. Tén miu don, miu 1& Khai: Khing
-2:10. Yén ciu, @iu ki¢n cia thi tyc hanb chinh
Trutmg hgp khdng duge chitng thue chir ky:

4 mdt hogo

- Tai thdi diém chimg thue, ngudi yéu chu chimg thue chit k¥ khdng nhin

thire va 1am chu dugc hanh vi cta minh.,

- Ngucn yéu ciu chimg thyc chir ky xudit trinh Gmy LhI.mg mmh nhén dan

hodc Hé chiéu khéng con gié tri sit dung holic gid mao.

- Gidy t&, vin ban ma ngwdi yéu cdu chimg thuc ky vao ¢é nbi dung quy

dinh tai Khoan 4, Piéu 22 ctia Nghj djnh s6 23/2015/ND-CP .

- Gidy td, van ban ¢é ndi dung 12 hop déng, giao djch, trir ca]ic truromg hop

quy dinh tai Piém d, Khoan 4, Biéu 24 cia Nghi dinh s6 23/201

trudmg hop phap ludt ¢6 quy dinh khac.
2.11. Cin cir phip Iy cia tha tue
+ Nghj dinh 36 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chi

ban sao tir ban chinh, ching thire chix ky va chimg thire hop dong,

+ Théng tu 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B)
phdp quy dinh chi tiét va hudng din thi hank mt s& dicu

FIND-CT? hode

fth phu ve cip
&iao dich;
|

radng 136 Tu

cia Nghj dinly

s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia Chinh phi vé cfip ban sag tiy ban chinh,

chimg thye chir ly va chimg thie hop déng, giao dich;
+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cita B

chinh Quy dinh mre thu, ché dé thu, ndp, quan 1y, st dung phi cf

chiing thye; phi thdm djnh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cg
thAdm dinh diéu kién hoat d8ng Van phong cong chimg; 1& ph
chitng vign.

trudng 136 T
ing chimg, phi
ng chimg: phi
cip thé chug
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